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หน้าจอเมื่อเข้าสูเ่ว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร สำเร็จ 

 เมื่อเข้าใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร สำเร็จจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมื่อเข้าใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร สำเร็จ 

 

หน้าจอเมื่อเข้าใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร สำเร็จ ประกอบด้วย 

หมายเลข 1 แสดงเมนูหลักของเว็บไซต์ 

หมายเลข 2 แสดงชื่อเว็บไซต์ 

หมายเลข 3 แสดงรายละเอียดของเมนู 

หมายเลข 4 แสดงชื่อผู้ใช้งาน, เมนู Profile และปุ่ม Logout 
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เมนูหลักของเว็บไซต์ 

 เมนูหลักของเว็บไซต์ ประกอบด้วย เมนู Home, เมนูผู้ใช้งาน, เมนูเมนู, เมนู Footer,  เมนูใช้สำหรับหน้าบ้าน

เท่าน้ัน, เมนูเก่ียวกับหน่วยงาน, เมนูข่าวและกิจกรรม, เมนูจัดซื้อ - จัดจ้าง, เมนูคลังวิชาการ, เมนูนิศการ, เมนูประชาชน

ความรู้, เมนูบริการ, เมนูเก่ียวกับเว็บไซต์, เมนูระบบสร้างแบบฟอร์ม, เมนูโครงสร้างหน่วยงาน, เมนูติดต่อเรา, เมนูส่งข้อความ

ถึงเรา, เมนูประวัติการใช้งาน, เมนูต้ังค่า ดังรูป 

 
 

รูปหน้าจอเมนูหลักของเว็บไซต์ 
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1. เมนูผู้ใช้งาน 

คลิกเลือกท่ี “เมนูผู้ใช้งาน” เพ่ือจัดการข้อมูลผู้ใช้งาน ดังน้ี การเพ่ิมข้อมูลผู้ใช้งาน, การแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน, การลบ
ข้อมูลผู้ใช้งาน, ดูรายละเอียดข้อมูลผู้ใช้งาน และค้นหาข้อมูลผู้ใช้งาน เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมนูผู้ใช้งาน 

 
 หน้าจอเมนูผู้ใช้งาน จะแสดงชื่อ-สกุล, หน่วยงาน, สิทธ์ิการใช้งาน และรายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 
 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้ชื่อ, นามสกุล ในการค้นหา 
 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 
 หมายเลข 3 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 
 หมายเลข 5 แสดงปุ่มลบรายการ 
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1.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

  การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน สามารถทำได้ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลผู้ใช้งาน หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

 

2. กรอก Username 

3. ปุ่ม  มีไว้สำหรับดึงข้อมูล Username จาก AD   

4. กรอกตำแหน่ง 

5. กรอกชื่อ 

6. กรอกนามสกุล 

7. คลิกเลือกสิทธ์ิการใชง้าน 

8. กรอก Email 

9. คลิกเลือกสถานะการใช้งาน โดยคลิกที่ปุ่ม ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่ 

 ให้เป็น  เพ่ือเปิดการใช้งาน 

10. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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1.2 การดูรายละเอียดข้อมูลผู้ใช้งาน 

  การดูรายละเอียดของข้อมูลผู้ใช้งาน สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลผู้ใช้งาน 

 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลผู้ใช้งาน แสดงรายละเอียดดังน้ี Username, คำนำหน้าชื่อ, ชื่อ, นามสกุล, สิทธ์ิ

การใช้งาน, Email, สถานะการใช้งาน, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 
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2. เมนู 

 คลิกเลือกที่ “เมนู” เพื่อจัดการข้อมูลเมนู ดังนี้ การเพิ่มข้อมูลเมนู, การแก้ไขข้อมูลเมนู,            การเรียงลำดับ
ข้อมูลเมนู, การลบข้อมูลเมนู และค้นหาข้อมูลเมนู เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนู 

 

 หน้าจอเมนู จะแสดงหัวเรื่องไทย และหัวเรื่องอังกฤษ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

 หมายเลข 3 แสดงปุ่มเรียงลำดับรายการ 

 หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มลบรายการ 
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2.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลเมนู 

   การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลเมนู สามารถทำได้ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลเมนู หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูลเมนู เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ 

ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลเมนู 

 

2. กรอกหัวเรื่อง 
3. ระบุ Link ภายใน 
4. กรอก URL Link 
5. เลือกภาษา 

6. คลิกปุ่มเป็นหัวข้อโดยคลิกที่ปุ่ม ให้เป็น เพ่ือปิดการเป็นหัวข้อ หรือคลิกที่  

ให้เป็น  เพ่ือเปิดการเป็นหัวข้อ 

7. คลิกเลือกสถานะการใช้งาน โดยคลิกที่ปุ่ม ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่ 

 ให้เป็น  เพ่ือเปิดการใช้งาน 

8. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
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3. เมนูใช้สำหรับหน้าบ้านเท่าน้ัน 

 เมนูใช้สำหรับหน้าบ้านเท่าน้ัน ประกอบด้วยเมมูย่อยๆ ดังน้ี ไฮไลท์, แบนเนอร์, หน้าเทศกาลวันสำคัญ(Intro Page) 

ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมนูใช้สำหรับหน้าบ้านเท่าน้ัน 

3.1 เมนูไฮไลท์ 

   คลิกเลือกท่ี “เมนูใช้กับหน้าบ้านเท่าน้ัน >ไฮไลท์” เพ่ือจัดการข้อมูลไฮไลท์ ดังน้ี การเพ่ิมข้อมูลไฮไลท์, การแก้ไข
ข้อมูลไฮไลท์, การเรียงลำดับข้อมูลไฮไลท์, การลบข้อมูลไฮไลท์, ดูรายละเอียดข้อมูลไฮไลท์ และค้นหาข้อมูลไฮไลท์ เมื่อคลิก
แล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูไฮไลท์ 

 หน้าจอเมนูไฮไลท์ จะแสดงหัวข้อเน้ือหา, วันที่แสดงผล, ภาษา และรายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง, วันที่แสดงผลเริ่มต้น, วันที่แสดงผลสิ้นสุด ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

 หมายเลข 3 แสดงปุ่มเรียงลำดับรายการ 
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 หมายเลข 4 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 6 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

3.1.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลไฮไลท ์

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลไฮไลท์ สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม   เพ่ือเพ่ิมข้อมูลไฮไลท์ หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูลไฮไลท์ เมื่อคลิก

แล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลไฮไลท์ 

2. กรอกหัวเรื่อง 

3. กรอกข้อความบนภาพ 

4. แนบรูปภาพไฮไลท์ โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปที่ต้องการแนบ 

5. ระบุ Link ภายใน 
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6. กรอก URL Link 

7. กรอกรายละเอียด 

8. คลิกเลือกภาษา 

9. คลิกเลือกวันที่เริ่มต้น 

10. คลิกเลือกวันที่สิ้นสุด 

11. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดสถานะใช้งาน หรือคลิกที่  ให้

เป็น  เพ่ือเปิดสถานะการใช้งาน 

12. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
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3.1.2 การดูรายละเอียดข้อมูลไฮไลท ์

          การดูรายละเอียดของข้อมูลไฮไลท์ สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม    เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลไฮไลท์ 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลไฮไลท์ แสดงรายละเอียดดังน้ี หัวเรื่อง, ข้อความบนภาพ, ภาพไฮไลท์, คำอธิบาย 

ภาพไฮไลท์, Link ภายใน, URL Link, รายละเอียด, ภาษา, วันที่เริ่มต้น, วันที่สิ้นสุด, สถานะ, ข้อมูลผู้เพิ่มรายการ, ข้อมูลผู้

ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 

3.1.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูไฮไลท์ 
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3.2 เมนูแบนเนอร์ 

  คลิกเลือกที่ “เมนูใช้กับหน้าบ้านเท่านั้น >แบนเนอร์” เพื่อจัดการข้อมูลแบนเนอร์ ดังนี้ การเพิ่มข้อมูลแบนเนอร์, 
การแก้ไขข้อมูลแบนเนอร์, การเรียงลำดับแบนเนอร์, การลบข้อมูลแบนเนอร์, ดูรายละเอียดข้อมูลแบนเนอร์ และค้นหาข้อมูล
แบนเนอร์ เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูแบนเนอร์ 

 

 หน้าจอเมนูแบนเนอร์จะแสดงหัวข้อเน้ือหา, ภาษา และรายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

หมายเลข 3 แสดงปุ่มเรียงลำดับรายการ 

 หมายเลข 4 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 6 แสดงปุ่มลบรายการ 
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3.2.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลแบนเนอร ์

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลแบนเนอร์ สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลแบนเนอร์ หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูลแบนเนอร์ 

เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลไอคอนใต้ไฮไลท์ (บริการประชาชน) 

2. กรอกหัวเรื่อง 

3. แนบรูปภาพแบนเนอร์ โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปแบนเนอร์ที่ต้องการแนบ 

4. กรอกคำอธิบาย ภาพแบนเนอร์ 
5. กรอก URL link 
6. เลือกภาษา 

7. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

8. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
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3.2.2 การดูรายละเอียดข้อมูลแบนเนอร ์

         การดูรายละเอียดของข้อมูลแบนเนอร์ สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลแบนเนอร์ 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลแบนเนอร์ แสดงรายละเอียดดังนี้ หัวเรื่อง, ภาพแบนเนอร์, คำอธิบายรูปภาพ

แบนเนอร์, URL Link, ภาษา, สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 

3.2.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูแบนเนอร์ 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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3.3 เมนูหน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro Page) 

  คลิกเลือกท่ี “เมนูใช้กับหน้าบ้านเท่าน้ัน >หน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro Page)” เพ่ือจัดการข้อมูลหน้าเทศกาลวัน
สำคัญ (Intro Page) ดังนี้ การเพิ่มข้อมูลหน้าเทศกาลวันสำคัญ ( Intro Page), การแก้ไขข้อมูลหน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro 
Page), การลบข้อมูลหน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro Page), ดูรายละเอียดข้อมูลหน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro Page) และค้นหา
ข้อมูลหน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro Page) เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูหน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro Page) 

 

 หน้าจอเมนูหน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro Page)จะแสดงหัวข้อเน้ือหา, วันที่แสดง, ภาษา และรายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

 หมายเลข 3 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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3.3.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลหน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro Page) 

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลหน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro Page) สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพื่อเพิ่มข้อมูลหน้าเทศกาลวันสำคัญ ( Intro Page) หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือ

แก้ไขข้อมูลหน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro Page) เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลหน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro Page) 

2. กรอกหัวเรื่อง 

3. กรอกเวลา Time Redirect Link 

4. กรอกรายละเอียด 
5. เลือกภาษา 
6. เลือกวันที่เริ่มต้น 
7. เลือกวันที่สิ้นสุด 

8. คลิกปุ่ม Redirect โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน Redirect หรือคลิกที่ 

 ให้เป็น  เพ่ือเปิดการใช้งาน Redirect 

9. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

10. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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3.3.2 การดูรายละเอียดข้อมูลหน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro Page) 

         การดูรายละเอียดของข้อมูลหน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro Page) สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิก

แล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลหน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro Page) 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลหน้าเทศกาลวันสำคัญ ( Intro Page) แสดงรายละเอียดดังนี้ หัวเรื่อง, Time 

Redirect Link, รายละเอียด, ภาษา, วันที่เริ่มต้น, วันที่สิ้นสุด, Redirect, สถานะ, ข้อมูลผู้เพิ่มรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุง

รายการข้อมูลล่าสุด 

3.3.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูหน้าเทศกาลวันสำคัญ (Intro Page) 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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4. เมนูเก่ียวกับหน่วยงาน 

เมนูเก่ียวกับหน่วยงาน ประกอบด้วยเมมูย่อยๆ ดังน้ี ประวัติและบทบาทหน้าท่ี, วิสัยทัศน์และพันธกิจ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมนูเก่ียวกับหน่วยงาน 

 

4.1 เมนูประวัติและบทบาทหน้าที ่

เมนูประวัติและบทบาทหน้าท่ีจะมีลักษณะการใช้งานเหมอืนกับ เมนูวิสัยทัศน์และพันธกิจ(4.2), เมนู Website 

Policy(11.1), เมนู Disclaimer(11.2) 

  คลิกเลือกท่ี “เมนูเก่ียวกับหน่วยงาน >ประวัติและบทบาทหน้าท่ี” เพ่ือจัดการข้อมูลประวัติและบทบาทหน้าท่ี ดังน้ี 
การเพ่ิมข้อมูลประวัติและบทบาทหน้าท่ี, การแก้ไขข้อมูลประวัติและบทบาทหน้าท่ี, การลบข้อมูลประวัติและบทบาทหน้าท่ี, ดู
รายละเอียดข้อมูลประวัติและบทบาทหน้าท่ี และค้นหาประวัติและบทบาทหน้าท่ี เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูประวัติและบทบาทหน้าท่ี 

 หน้าจอเมนูประวัติและบทบาทหน้าท่ี จะแสดงหัวข้อเน้ือหา, ภาษา, สถานะ และรายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 
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 หมายเลข 3 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

4.1.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลประวัติและบทบาทหน้าที ่

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลประวัติและบทบาทหน้าที่ สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพื่อเพิ่มข้อมูลประวัติและบทบาทหน้าที่ หรือคลิกที่ปุ่ม  เพื่อแก้ไขข้อมูล

ประวัติและบทบาทหน้าท่ี เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลประวัติและบทบาทหน้าที่ 

2. กรอกหัวเรื่อง 

3. กรอกรายละเอียด 
4. เลือกภาษา 

5. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

6. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
 
 
 
 
 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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4.1.2 การดูรายละเอียดข้อมูลประวัติและบทบาทหน้าที่ 

         การดูรายละเอียดของข้อมูลประวัติและบทบาทหน้าท่ี สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้

หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลประวัติและบทบาทหน้าท่ี 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลประวัติและบทบาทหน้าที่ แสดงรายละเอียดดังน้ี หัวเรื่อง, รายละเอียด, ภาษา, 

สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 

4.1.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูประวัติและบทบาทหน้าท่ี 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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5. เมนูข่าวและกิจกรรม 

เมนูข่าวและกิจกรรม ประกอบด้วยเมมูย่อยๆ ดังนี้ ข่าวรับสมัครงาน, ข่าวกิจกรรม, ข่าวประชาสัมพันธ์, คลังภาพ

และกิจกรรม ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมนูข่าวและกิจกรรม 

5.1 เมนูข่าวรับสมัครงาน 

  คลิกเลือกท่ี “เมนูข่าวและกิจกรรม >ข่าวรับสมัครงาน” เพ่ือจัดการข้อมูลข่าวรับสมัครงาน ดังน้ี การเพ่ิมข้อมูลข่าว
รับสมัครงาน, การแก้ไขข้อมูลข่าวรับสมัครงาน, การลบข้อมูลข่าวรับสมัครงาน, ดูรายละเอียดข้อมูลข่าวรับสมัครงาน และ
ค้นหาข่าวรับสมัครงาน  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูข่าวรับสมัครงาน 

 หน้าจอเมนูข่าวรับสมัครงาน จะแสดง หัวเรื ่องเนื ้อหา , วันที ่นำเสนอข่าว , วันที ่แสดง, ภาษา, สถานะ และ

รายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง, วันที่แสดงเริ่มต้น, วันที่แสดงสิ้นสุด ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

 หมายเลข 3 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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 หมายเลข 5 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

5.1.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลข่าวรับสมัครงาน 

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลข่าวรับสมัครงาน สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพื่อเพิ่มข้อมูลข่าวรับสมัครงาน หรือคลิกที่ปุ่ม  เพื่อแก้ไขข้อมูลข่าวรับ

สมัครงาน เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลข่าวทั่วไป 

2. กรอกหัวเรื่อง 

3. กรอกเน้ือหา 
4. ทำการเพ่ิมไฟล์แนบ 

5. เลือกภาษา 
6. เลือกวันที่นำเสนอข่าว 
7. เลือกวันที่เริ่มต้น 
8. เลือกวันที่สิ้นสุด 

9. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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10. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
 

5.1.2 การดูรายละเอียดข้อมูลข่าวรับสมัครงาน 

         การดูรายละเอียดของข้อมูลข่าวรับสมัครงาน สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ 

ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลข่าวรับสมัครงาน 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลข่าวรับสมัครงาน แสดงรายละเอียดดังน้ี หัวเรื่อง, เน้ือหา, ไฟล์แนบ, ภาษา, วันที่

นำเสนอข่าว, วันที่เริ่มต้น, วันที่สิ้นสุด, สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                             Page 30 
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9                                                          

5.1.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูข่าวรับสมัครงาน 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 
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5.2 เมนูข่าวกิจกรรม 

  คลิกเลือกท่ี “เมนูข่าวและกิจกรรม >ข่าวกิจกรรม” เพ่ือจัดการข้อมูลข่าวกิจกรรมดังน้ี การเพ่ิมข้อมูลข่าวกิจกรรม, 
การแก้ไขข้อมูลข่าวกิจกรรม, การลบข้อมูลข่าวกิจกรรม, ดูรายละเอียดข้อมูลข่าวกิจกรรม และค้นหาข่าวกิจกรรม เมื่อคลิก
แล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูข่าวกิจกรรม 

 หน้าจอเมนูข่าวกิจกรรม จะแสดง หัวเรื่องเน้ือหา, วันที่กิจกรรม, ภาษา, สถานะ และรายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง, วันที่แสดงเริ่มต้น, วันที่แสดงสิ้นสุด ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

 หมายเลข 3 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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5.2.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลข่าวกิจกรรม 

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลข่าวกิจกรรม สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพื่อเพิ่มข้อมูลข่าวกิจกรรม หรือคลิกที่ปุ่ม  เพื่อแก้ไขข้อมูลข่าวกิจกรรม 

เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลข่าวกิจกรรม 

2. กรอกหัวเรื่อง 

3. แนบรูปหน้าปก โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปหน้าปกที่ต้องการแนบ 

4. กรอกคำอธิบาย รูปหน้าปก 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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5. กรอกเกริ่นนำ 

6. กรอกรายละเอียดข่าว 

7. แนบรูปภาพข่าว โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปภาพกิจกรรมที่ต้องการแนบ 

8. เลือกภาษา 
9. เลือกวันที่ประกาศ 
10. เลือกวันที่เริ่มต้น 
11. เลือกวันที่สิ้นสุด 

12. คลิกปุ่มแสดงที่ปฏิทินกิจกรรม โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่ 

 ให้เป็น  เพ่ือเปิดการใช้งาน 

13. คลิกปุ่มเปิด Vote โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้

เป็น  เพ่ือเปิดการใช้งาน 
14. เลือกประเภทการเผยแพร่ 
15. เลือกหน่วยงานย่อยที่ต้องการ แชร์ข้อมูลให้หน่วยงานย่อย 

16. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

17. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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5.2.2 การดูรายละเอียดข้อมูลข่าวกิจกรรม 

         การดูรายละเอียดของข้อมูลข่าวกิจกรรม สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลข่าวกิจกรรม 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลข่าวกิจกรรม แสดงรายละเอียดดังนี้ หัวเรื่อง, รูปภาพหน้าปก , คำอธิบายรูป

หน้าปก, เกริ่นนำ, รายละเอียดกิจกรรม, รูปภาพกิจรรม, ภาษา, วันที่ประกาศ, วันที่เริ่มต้น, วันที่สิ้นสุด, แสดงที่ปฏิทิน

กิจกรรม, เปิด Vote, ประเภทการเผยแพร่, แชร์ข้อมูลให้หน่วยงานย่อย, สถานะ, ข้อมูลผู้เพิ่มรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุง

รายการข้อมูลล่าสุด 
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5.2.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูข่าวกิจกรรม 

5.3 เมนูข่าวประชาสัมพันธ์ 

  คลิกเลือกท่ี “เมนูข่าวและกิจกรรม>ข่าวประชาสัมพันธ์” เพ่ือจัดการข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ ดังน้ี การเพ่ิมข้อมูล
ข่าวประชาสัมพันธ์, การแก้ไขข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์, การลบข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์, ดูรายละเอียดข้อมูลข ่าว
ประชาสัมพันธ์ และค้นหาข่าวประชาสัมพันธ์  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูข่าวประชาสัมพันธ์ 

 หน้าจอเมนูข่าวประชาสัมพันธ์ จะแสดง หัวเรื่องเน้ือหา, วันที่ประกาศ, วันที่แสดง, ภาษา, สถานะ และรายละเอียด

อื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง, วันที่แสดงเริ่มต้น, วันที่แสดงสิ้นสุด ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 
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 หมายเลข 3 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

5.3.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพื่อเพิ่มข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ หรือคลิกที่ปุ่ม  เพื่อแก้ไขข้อมูลข่าว

ประชาสัมพันธ์ เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 

2. กรอกหัวเรื่อง 

3. แนบรูปหน้าปก โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปหน้าปกที่ต้องการแนบ 

4. กรอกคำอธิบาย รูปหน้าปก 
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5. กรอกข้อความเกริ่นนำ 

6. แนบรูปภาพข่าว โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปภาพข่าวที่ต้องการแนบ 

7. เลือกภาษา 
8. เลือกวันที่ประกาศ 
9. เลือกวันที่เริ่มต้น 
10. เลือกวันที่สิ้นสุด 

11. คลิกปุ่มแสดงที่ปฏิทินกิจกรรม โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งานแสดงที่ข่าว

กิจกรรม หรือคลิกที่  ให้เป็น  เพ่ือเปิดการใช้งานแสดงที่ปฏิทินกิจกรรม 

12. คลิกปุ่มVote โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน Vote หรือคลิกที่  ให้

เป็น  เพ่ือเปิดการใช้งาน Vote 
13. เลือกประเภทการเผยแพร่ 
14. เลือกหน่วยงานย่อยที่ต้องการแชร์ข้อมูลด้วย 

15. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

16. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
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5.3.2 การดูรายละเอียดข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 

         การดูรายละเอียดของข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ 

ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                             Page 39 
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9                                                          

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ แสดงรายละเอียดดังนี้ หัวเรื่อง, รูปหน้าปก , คำอธิบายรูป

หน้าปก, เกริ่นนำ, รายละเอียดข่าว, รูปภาพข่าว, ภาษา, วันที่ประกาศ, วันที่เริ่มต้น, วันที่สิ้นสุด, แสดงที่ข่าวกิจกรรม, Vote, 

ประเภทการเผยแพร่, แชร์ให้หน่วยงานย่อย, สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 

5.3.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูข่าวประชาสัมพันธ์ 

5.4 เมนูคลังภาพและกิจกรรม 

  คลิกเลือกท่ี “เมนูข่าวและกิจกรรม>คลังภาพและกิจกรรม” เพ่ือจัดการข้อมูลคลังภาพและกิจกรรม ดังน้ี การเพ่ิม
ข้อมูลคลังภาพและกิจกรรม, การแก้ไขข้อมูลคลังภาพและกิจกรรม, การลบข้อมูลคลังภาพและกิจกรรม, ดูรายละเอียดข้อมูล
คลังภาพและกิจกรรม และค้นหาคลังภาพและกิจกรรม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูคลังภาพและกิจกรรม 

 หน้าจอเมนูคลังภาพและกิจกรรม จะแสดง หัวเรื ่องเนื ้อหา, วันที ่ประกาศ, วันที ่แสดง, ภาษา, สถานะ และ

รายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 
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 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง, วันที่แสดงเริ่มต้น, วันที่แสดงสิ้นสุด ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

 หมายเลข 3 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

5.4.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลคลังภาพและกิจกรรม 

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลคลังภาพและกิจกรรม สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพื่อเพิ่มข้อมูลคลังภาพและกิจกรรม หรือคลิกที่ปุ่ม  เพื่อแก้ไขข้อมูลคลัง

ภาพและกิจกรรม เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลคลังภาพและกิจกรรม 

2. กรอกหัวเรื่อง 
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3. แนบรูปหน้าปก โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปหน้าปกที่ต้องการแนบ 

4. กรอกคำอธิบาย รูปหน้าปก 

5. แนบรูปภาพข่าว โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปภาพข่าวที่ต้องการแนบ 

6. เลือกภาษา 

7. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

8. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
 

5.4.2 การดูรายละเอียดข้อมูลคลังภาพและกิจกรรม 

         การดูรายละเอียดของข้อมูลคลังภาพและกิจกรรม สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้

หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลคลังภาพและกิจกรรม 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลคลังภาพและกิจกรรม แสดงรายละเอียดดังน้ี หัวเรื่อง, รูปหน้าปก, คำอธิบายรูป

หน้าปก, รูปภาพข่าว, ภาษา, สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 
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5.4.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูคลังภาพและกิจกรรม 

6. เมนูจัดซื้อ-จัดจ้าง 

เมนูจัดซื้อ-จัดจ้าง ประกอบด้วยเมมูย่อยๆ ดังน้ี ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง, ผลจัดซื้อจัดจ้าง ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมนูจัดซื้อ-จัดจ้าง 
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6.1 เมนูประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 

เมนูประกาศจัดซื้อจัดจ้างจะมีลักษณะการใช้งานเหมือนกับ เมนูผลจัดซื้อจัดจ้าง(6.2) 

 คลิกเลือกท่ี “เมนูจัดซื้อ-จัดจ้าง >ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง” เพ่ือจัดการข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้างดังน้ี การเพ่ิม

ข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง, การแก้ไขข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง, การลบข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง, ดูรายละเอียดข้อมูล

ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง และค้นหาประกาศจัดซื้อจัดจ้าง เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 

 หน้าจอเมนูประกาศจัดซื้อจัดจ้าง จะแสดง หัวเรื่องเน้ือหา, วันที่แผยแพร่, ภาษา, สถานะ และรายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

 หมายเลข 3 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มลบรายการ 
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6.1.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที ่ปุ่ม  เพื ่อเพิ ่มข้อมูลประกาศจัดซื ้อจัดจ้าง หรือคลิกที่ปุ่ม  เพื ่อแก้ไขข้อมูล

ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 

2. กรอกหัวเรื่อง 

3. ทำการเพ่ิมไฟล์แนบ 

4. เลือกภาษา 
5. เลือกวันที่เผยแพร่ 

6. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

7. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
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สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                             Page 45 
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9                                                          

6.1.2 การดูรายละเอียดข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 

         การดูรายละเอียดของข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้

หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง แสดงรายละเอียดดังนี้ หัวเรื่อง, ไฟล์แนบ , ภาษา, วันที่

เผยแพร่, สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 

6.1.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
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7. เมนูคลังวิชาการ 

เมนูคลังวิชาการ ประกอบด้วยเมมูย่อยๆ ดังน้ี วีดีทัศน์, ความรู้ทั่วไป, คลังความรู้ทรงคุณค่า, Ebook, โครงการ

อนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า ดังรูป 

 

 
รูปหน้าจอเมนูคลังวิชาการ 

7.1 เมนูวีดิทัศน์ 

คลิกเลือกท่ี “เมนูคลังวิชาการ >วีดิทัศน์” เพ่ือจัดการข้อมูลวีดิทัศน์ ดังน้ี การเพ่ิมข้อมูลวีดิทัศน์, การแก้ไขข้อมูลวีดิ

ทัศน์, การลบข้อมูลวีดิทัศน์, การเรียงลำดับข้อมูลวีดิทัศน์, ดูรายละเอียดข้อมูลวีดิทัศน์ และค้นหาวีดิทัศน์ เมื่อคลิกแล้วจะได้

หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูวีดิทัศน์ 

 หน้าจอเมนูวีดิทัศน์ จะแสดง หมวดวีดิทัศน์, หัวข้อเน้ือหา, ภาษา, สถานะ และรายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง และ หมวดวีดิทัศน์ ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

หมายเลข 3 แสดงปุ่มเรียงลำดับรายการ 
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 หมายเลข 4 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 6 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

7.1.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลวีดิทัศน์ 

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลวีดิทัศน์ สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพื่อเพิ่มข้อมูลวีดิทัศน์ หรือคลิกที่ปุ่ม  เพื่อแก้ไขข้อมูลวีดิทัศน์ เมื่อคลิก

แล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลวีดิทัศน์ 

2. กรอกหัวเรื่อง 

3. กรอกกำหนดเวลาเริ่มแสดง 

4. แนบรูปหน้าปก โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปหน้าปกที่ต้องการแนบ 

5. กรอกคำอธิบาย รูปหน้าปก 
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6. แนบไฟล์วีดีโอ/ไฟล์เสียง โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์ไฟล์วีดีโอ/ไฟล์เสียง ท่ีต้องการ

แนบ 

7. กรอกลิงค์ Youtube 

8. เลือกภาษา 
9. เลือกหมวดวีดิทัศน์ 
10. กรอก Tag 
11. กรอก Keyword 

12. คลิกปุ่มVote  โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งานVote หรือคลิกที่  ให้

เป็น  เพ่ือเปิดการใช้งานVote 

13. คลิกปุ่มAutoPlay  โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน AutoPlay   หรือคลิกที่ 

 ให้เป็น  เพ่ือเปิดการใช้งาน AutoPlay  
14. เลือกประเภทการเผยแพร่ 

15. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

16. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
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7.1.2 การดูรายละเอียดข้อมูลวีดิทัศน์ 

         การดูรายละเอียดของข้อมูลวีดิทัศน์ สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลวีดิทัศน์ 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลวีดิทัศน์ แสดงรายละเอียดดังนี้ หัวเรื่อง, กำหนดเวลาเริ่มแสดง , รูปหน้าปก, 

คำอธิบายรูปหน้าปก, ไฟล์วีดีโอ/ไฟล์เสียง, ลิงค์ Youtube, ภาษา, หมวดวีดิทัศน์, Tag, Keyword, เปิดVote, AutoPlay, 

ประเภทการเผยแพร่, สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 
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7.1.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูวีดิทัศน์ 

7.2 เมนูความรู้ทั่วไป 

คลิกเลือกท่ี “เมนูคลังวิชาการ >ความรู้ทั่วไป” เพ่ือจัดการข้อมูลความรู้ทั่วไป ดังน้ี การเพ่ิมข้อมูลความรู้ทั่วไป, การ

แก้ไขข้อมูลความรู้ทั่วไป, การเรียงลำดับข้อมูลความรู้ทั่วไป, การลบข้อมูลความรู้ทั่วไป, ดูรายละเอียดข้อมูลความรู้ทั่วไป และ

ค้นหาความรู้ทั่วไป เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูความรู้ทั่วไป 

 หน้าจอเมนูความรู้ทั่วไป จะแสดง ประเภทความรู้ทั่วไป, หัวข้อเน้ือหา, ภาษา, สถานะ และรายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง และ ประเภทความรู้ทั่วไป ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

 หมายเลข 3 แสดงปุ่มเรียงลำดับรายการ 
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 หมายเลข 4 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 6 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

7.2.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลความรู้ทั่วไป 

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลความรู้ทั่วไป สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพื่อเพิ่มข้อมูลความรู้ทั่วไป หรือคลิกที่ปุ่ม  เพื่อแก้ไขข้อมูลความรู้ทั่วไป 

เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลความรู้ทั่วไป 

2. กรอกหัวเรื่อง 

3. แนบรูปหน้าปก โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปหน้าปกที่ต้องการแนบ 

4. กรอกคำอธิบาย รูปหน้าปก 
5. กรอกรายละเอียด 

6. เลือกภาษา 
7. เลือกวันที่ประกาศ 
8. เลือกวันที่เริ่มต้น 
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9. เลือกวันที่สิ้นสุด 

10. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

11. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
 

7.2.2 การดูรายละเอียดข้อมูลความรู้ทั่วไป 

         การดูรายละเอียดของข้อมูลความรู้ทั่วไป สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลความรู้ทั่วไป 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลความรู้ทั่วไป แสดงรายละเอียดดังน้ี หัวเรื่อง, รูปหน้าปก, คำอธิบายรูปหน้าปก, 

เกริ่นนำ, รายละเอียด, ไฟล์แนบ, ภาษา, ประเภทความรู้ทั่วไป, เปิดVote, สถานะ, ข้อมูลผู้เพิ่มรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุง

รายการข้อมูลล่าสุด 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                             Page 53 
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9                                                          

7.2.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูความรู้ทั่วไป 

7.3 เมนูคลังภาพทรงคุณค่า 

คลิกเลือกท่ี “เมนูคลังวิชาการ >คลงัภาพทรงคุณค่า” เพ่ือจัดการข้อมูลคลังภาพทรงคุณค่าดังน้ี การเพ่ิมข้อมูลคลงั

ภาพทรงคุณค่า, การแก้ไขข้อมูลคลังภาพทรงคุณค่า, การเรียงลำดับข้อมูลคลังภาพทรงคุณค่า, การลบข้อมูลคลังภาพ

ทรงคุณค่า, ดูรายละเอียดข้อมูลคลังภาพทรงคุณค่า และค้นหาคลังภาพทรงคุณค่า เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรปู 

 

รูปหน้าจอเมนูคลังภาพทรงคุณค่า 

 หน้าจอเมนูคลังภาพทรงคุณค่า จะแสดง หัวข้อเน้ือหา, ภาษา, สถานะ และรายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง และ ประเภทคลังภาพทรงคุณค่า ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

 หมายเลข 3 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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 หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

7.3.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลคลังภาพทรงคุณค่า 

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลคลังภาพทรงคุณค่า สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลคลังภาพทรงคุณค่า หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูลคลังภาพ

ทรงคุณค่า เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลคลังภาพทรงคุณค่า 

8. กรอกหัวเรื่อง 

9. แนบรูปหน้าปก โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปหน้าปกที่ต้องการแนบ 

10. กรอกคำอธิบาย รูปหน้าปก 
11. ทำการเพ่ิมไฟล์รูปภาพ 
12. เลือกภาษา 

13. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

14. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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7.3.2 การดูรายละเอียดข้อมูลคลังภาพทรงคุณค่า 

         การดูรายละเอียดของข้อมูลคลังภาพทรงคุณค่า สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ ่ม   เมื ่อคลิกแล้วจะได้

หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลคลังภาพทรงคุณคา่ 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลคลังภาพทรงคุณค่า แสดงรายละเอียดดังนี้ หัวเรื่อง, รูปหน้าปก, คำอธิบายรูป

หน้าปก, ไฟล์แนบ, ภาษา, สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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7.3.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูคลังภาพทรงคุณค่า 

7.4 เมนูEbook 

  คลิกเลือกที่ “เมนูบริการประชาชน >Ebook หรือ เมนูแผ่นพับนำชม” เพื่อจัดการข้อมูลEbook ดังนี้ การเพ่ิม
ข้อมูลEbook, การแก้ไขข้อมูลEbook, การลบข้อมูลEbook, ดูรายละเอียดข้อมูลEbook และค้นหาEbook  เมื่อคลิกแล้วจะ
ได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูEbook 

 หน้าจอเมนูEbook จะแสดงหมายเหตุ, หัวเรื่องเน้ือหา, ภาษา, สถานะ และรายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

 หมายเลข 3 แสดงปุ่มเรียงลำดับ 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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 หมายเลข 4 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 6 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

7.4.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลEbook  

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลEbook สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลEbook หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูลEbook เมื่อคลิกแล้ว

จะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลEbook 

2. กรอกหัวเรื่อง 

3. แนบรูปหน้าปก โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปหน้าปกที่ต้องการแนบ 

4. กรอกคำอธิบาย รูปหน้าปก 

5. แนบไฟล์ Ebook โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์ Ebook ที่ต้องการแนบ 

6. เลือกภาษา 

7. เลือกหมวดหมู่ 

8. กรอกคำค้น 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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9. คลิกปุ่มโหวตคะแนนให้แก่เน้ือหา โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งานโหวต

คะแนนให้แก่เน้ือหา หรือคลิกที่  ให้เป็น  เพ่ือเปิดการใช้งานโหวตคะแนนให้แก่

เน้ือหา 

10. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

11. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 

 

7.4.2 การดูรายละเอียดข้อมูลEbook  

         การดูรายละเอียดของข้อมูลEbook สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลEbook 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลEbook แสดงรายละเอียดดังน้ี หัวเรื่อง, รูปหน้าปก, คำอธิบายรูปหน้าปก, ภาษา

, หมายเหตุ, คำค้น, โหวตคะแนนให้แก่เน้ือหา, สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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7.4.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูEbook 

7.5 เมนูโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า 

คลิกเลือกท่ี “เมนูคลังวิชาการ >โครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า” เพ่ือจัดการข้อมูลโครงการอนุรักษ์และพัฒนา

วังหน้า ดังน้ี การเพ่ิมข้อมูลโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า, การแก้ไขข้อมูลโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า, การลบ

ข้อมูลโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า, ดูรายละเอียดข้อมูลโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า และค้นหาโครงการอนุรักษ์

และพัฒนาวังหน้า เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า 

 หน้าจอเมนูโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า จะแสดง หัวข้อเนื ้อหา , วันที ่ประกาศ, ภาษา, สถานะ และ

รายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง, ประเภทโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า และ ประเภทย่อยโครงการ
อนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า ในการค้นหา 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

 หมายเลข 3 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

7.5.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลโครงการอนุรักษ์และพฒันาวังหน้า 

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไข

ข้อมูลโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า 

2. กรอกหัวเรื่อง 

3. แนบรูปหน้าปก โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปหน้าปกที่ต้องการแนบ 

4. กรอกคำอธิบาย รูปหน้าปก 
5. กรอกรายละเอียด 

6. เลือกภาษา 
7. เลือกวันที่ประกาศ 

8. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

9. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                             Page 61 
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9                                                          

7.5.2 การดูรายละเอียดข้อมูลโครงการอนุรักษ์และพฒันาวังหน้า 

         การดูรายละเอียดของข้อมูลโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิก

แล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า แสดงรายละเอียดดังน้ี หัวเรื่อง, รูปหน้าปก, 

คำอธิบายรูปหน้าปก, รายละเอียด, ภาษา, วันที่ประกาศ, สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 

7.5.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูโครงการอนุรักษ์และพัฒนาวังหน้า 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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8. เมนูนิทรรศการ 

คลิกเลือกที่ “เมนูนิทรรศการ” เพื่อจัดการข้อมูลนิทรรศการ ดังนี้ การเพิ่มข้อมูลนิทรรศการ, การแก้ไขข้อมูล
นิทรรศการ, การลบข้อมูลนิทรรศการ, ดูรายละเอียดข้อมูลนิทรรศการ และค้นหาข้อมูลนิทรรศการ เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ 
ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมนูนิทรรศการ 

 
 หน้าจอเมนูนิทรรศการ จะแสดงประเภทนิทรรศการ, หัวข้อเน้ือหา, วันที่ประกาศ, วันที่แสดง, ภาษา, สถานะ และ
รายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 
 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง, ประเภทนิทรรศการ, วันที่แสดงเริ่มต้น, วันที่แสดงสิ้นสุด ในการค้นหา 
 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 
 หมายเลข 3 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 
 หมายเลข 5 แสดงปุ่มลบรายการ 
 

8.1 การเพิ่ม / แก้ไขขอ้มูลนิทรรศการ 

  การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลนิทรรศการ สามารถทำได้ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลนิทรรศการ หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูล

นิทรรศการ เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลนิทรรศการ 

 

2. กรอกหัวเรื่อง 

3. แนบรูปหน้าปก โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปหน้าปกที่ต้องการแนบ 

4. กรอกคำอธิบาย รูปหน้าปก 
5. กรอกรายละเอียด 

6. เลือกภาษา 
7. เลือกประเภทนิทรรศการ 
8. เลือกวันที่ประกาศ 
9. เลือกวันที่แสดง 
10. เลือกวันที่สิ้นสุด 

11. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

12. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
 

8.2 การดูรายละเอียดข้อมูลนิทรรศการ 

  การดูรายละเอียดของข้อมูลนิทรรศการ สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดัง

รูป 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลนิทรรศการ 

 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลนิทรรศการ แสดงรายละเอียดดังนี้ หัวเรื่อง, รูปหน้าปก, คำอธิบายรูปหน้าปก, 

รายละเอียด, ภาษา, ประเภทนิทรรศการ, วันที่ประกาศ, วันที่แสดง, วันที่สิ้นสุด, สถานะ, ข้อมูลผู้เพิ่มรายการ, ข้อมูลผู้

ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 

 

8.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูนิทรรศการ 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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9. เมนูประชาชนควรรู้ 

เมนูประชาชนควรรู้ ประกอบด้วยเมมูย่อยๆ ดังน้ี กฏและระเบียบ, เรื่องน่ารู้  ดังรูป 

 

 
รูปหน้าจอเมนูกฏและระเบียบ 

9.1 เมนูกฏและระเบียบ 

คลิกเลือกท่ี “เมนูประชาชนควรรู้ >กฏและระเบียบ” เพ่ือจัดการข้อมูลกฏและระเบียบ ดังน้ี การเพ่ิมข้อมูลกฏและ

ระเบียบ, การแก้ไขข้อมูลกฏและระเบียบ, การลบข้อมูลกฏและระเบียบ, การเรียงลำดับข้อมูลกฏและระเบียบ, ดูรายละเอียด

ข้อมูลกฏและระเบียบ และค้นหากฏและระเบียบ เมื่อคลกิแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูกฏและระเบียบ 

 หน้าจอเมนูกฏและระเบียบ จะแสดง ประเภทกฏและระเบียบ, หัวข้อเนื้อหา, วันที่ประกาศ, ภาษา, สถานะ และ

รายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง, ประเภทกฏและระเบียบ, วันที่ประกาศเริ่มต้น และ วันที่ประกาศ
สิ้นสุด ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

หมายเลข 3 แสดงปุ่มเรียงลำดับรายการ 

 หมายเลข 4 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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 หมายเลข 5 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 6 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

9.1.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลกฏและระเบียบ 

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลกฏและระเบียบ สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพื่อเพิ่มข้อมูลกฏและระเบียบ หรือคลิกที่ปุ่ม  เพื่อแก้ไขข้อมูลกฏและ

ระเบียบ เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลกฏและระเบียบ 

2 กรอกหัวเรื่อง 

3 ทำการแนบไฟล์แนบ 
4 เลือกภาษา 
5 เลือกประเภทกฏและระเบียบ 
6 เลือกวันที่ประกาศ 

7 คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

8 คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
 

 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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9.1.2 การดูรายละเอียดข้อมูลกฏและระเบียบ 

         การดูรายละเอียดของข้อมูลกฏและระเบียบ สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ 

ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลกฏและระเบียบ 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลกฏและระเบียบ แสดงรายละเอียดดังน้ี หัวเรื่อง, ไฟล์แนบ, ภาษา, ประเภทกฏ

และระเบียบ, วันที่ประกาศ, สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 

9.1.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูกฎและระเบียบ 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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9.2 เมนูเรื่องน่ารู ้

คลิกเลือกท่ี “เมนูประชาชนควรรู้ >เรื่องน่ารู้” เพ่ือจัดการข้อมูลเรื่องน่ารู้ ดังน้ี การเพ่ิมข้อมูลเรื่องน่ารู้, การแก้ไข

ข้อมูลเรื่องน่ารู้, การลบข้อมูลเรื่องน่ารู้, การเรียงลำดับข้อมูลเรื่องน่ารู้, ดูรายละเอียดข้อมูลเรื่องน่ารู้ และค้นหาเรื่องน่ารู้ เมื่อ

คลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูเรื่องน่ารู้ 

 หน้าจอเมนูเรื่องน่ารู้ จะแสดง ประเภทเรื่องน่ารู้, หัวข้อเน้ือหา, ภาษา, สถานะ และรายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง และ ประเภทเรื่องน่ารู้ ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

หมายเลข 3 แสดงปุ่มเรียงลำดับรายการ 

 หมายเลข 4 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 6 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

9.2.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลเรือ่งน่ารู ้

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลเรื่องน่ารู้ สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลเรื่องน่ารู้ หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูลเรื่องน่ารู้ เมื่อคลิก

แล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลเรื่องน่ารู้ 

2 กรอกหัวเรื่อง 

3 แนบรูปหน้าปก โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปหน้าปกที่ต้องการแนบ 

4 กรอกคำอธิบาย รูปหน้าปก 

5 แนบไฟล์แนบ โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์แนบที่ต้องการแนบ 

6 เลือกภาษา 
7 เลือกประเภทเรื่องน่ารู ้

8 คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

9 คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
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9.2.2 การดูรายละเอียดข้อมูลเรือ่งน่ารู ้

         การดูรายละเอียดของข้อมูลเรื่องน่ารู้ สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลเรื่องน่ารู้ 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลเรื่องน่ารู้ แสดงรายละเอียดดังน้ี หัวเรื่อง, รูปหน้าปก, คำอธิบายรูปหน้าปก, ไฟล์

แนบ, ภาษา, ประเภทเรื่องน่ารู้, สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 

9.2.3 การแสดงผลบนหน้าเวบ็ไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูกฎและระเบียบ 
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10. เมนูบริการ 

เมนูบริการ ประกอบด้วยเมมูย่อยๆ ดังน้ี เอกสารดาวน์โหลด, แบบสอบถาม, คำถามท่ีพบบ่อย (FAQ) ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมนูบริการ 

10.1 เอกสารดาวน์โหลด 

  คลิกเลือกที่ “เมนูบริการประชาชน >เอกสารดาวน์โหลด” เพื่อจัดการข้อมูลเอกสารดาวน์โหลด  ดังนี้ การเพ่ิม
ข้อมูลเอกสารดาวน์โหลด, การแก้ไขข้อมูลเอกสารดาวน์โหลด, การลบข้อมูลเอกสารดาวน์โหลด, ดูรายละเอียดข้อมูลเอกสาร
ดาวน์โหลด และค้นหาเอกสารดาวน์โหลด  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูเอกสารดาวน์โหลด 

 หน้าจอเมนูเอกสารดาวน์โหลด จะแสดง หัวเรื่องเน้ือหา, วันที่ประกาศ, ภาษา, สถานะ และรายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

 หมายเลข 3 แสดงปุ่มเรียงลำดับ 

 หมายเลข 4 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 6 แสดงปุ่มลบรายการ 
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10.1.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลเอกสารดาวน์โหลด 

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลเอกสารดาวน์โหลด สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลเอกสารดาวน์โหลด หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูลเอกสาร

ดาวน์โหลด เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลเอกสารดาวน์โหลด 

2. กรอกหัวเรื่อง 

3. แนบไฟล์แนบ โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ 

4. เลือกภาษา 
5. เลือกวันที่ประกาศ 

6. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

7. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
 

 

 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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10.1.2 การดูรายละเอียดข้อมูลเอกสารดาวน์โหลด 

         การดูรายละเอียดของข้อมูลเอกสารดาวน์โหลด สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ 

ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลเอกสารดาวน์โหลด 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลเอกสารดาวน์โหลด  แสดงรายละเอียดดังนี้ หัวเรื่อง, ไฟล์แนบ, ภาษา, วันที่

ประกาศ, สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 

10.1.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูเอกสารดาวน์โหลด 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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10.2 เมนูแบบสอบถาม 

  คลิกเลือกที่ “เมนูบริการประชาชน >แบบสอบถาม” เพื ่อจัดการข้อมูลแบบสอบถาม  ดังนี ้ การเพิ ่มข้อมูล
แบบสอบถาม, การแก้ไขข้อมูลแบบสอบถาม, การลบข้อมูลแบบสอบถาม, ดูรายละเอียดข้อมูลแบบสอบถาม และค้นหา
แบบสอบถาม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูแบบสอบถาม 

 หน้าจอเมนูแบบสอบถาม จะแสดงหัวเรื ่องเนื ้อหา , ระยะเวลาการตอบแบบสอบถาม , ภาษา, สถานะ และ

รายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

 หมายเลข 3 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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10.2.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลแบบสอบถาม 

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลแบบสอบถาม สามารถทำได้ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลแบบสอบถาม หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูลแบบสอบถาม 

เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลแบบสอบถาม 

2. กรอกหัวเรื่อง 

3. กรอกลิงค ์

4. กรอกเกริ่นนำ 

5. แนบไฟล์แนบ โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ 

6. เลือกภาษา 
7. เลือกวันที่เริ่มต้น 
8. เลือกวันที่สิ้นสุด 

9. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

10. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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10.2.2 การดูรายละเอียดข้อมูลแบบสอบถาม 

         การดูรายละเอียดของข้อมูลแบบสอบถาม สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดัง

รูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลแบบสอบถาม 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลแบบสอบถาม  แสดงรายละเอียดดังน้ี หัวเรื่อง, ลิงค์, เกริ่นนำ, ไฟล์แนบ, ภาษา, 

วันที่เริ่มต้น, วันที่สิ้นสุด, สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 

10.2.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูแบบสอบถาม 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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10.3 เมนูคำถามที่พบบ่อย (FAQ) 

  คลิกเลือกที่ “เมนูบริการประชาชน >คำถามที่พบบ่อย (FAQ)” เพื่อจัดการข้อมูลคำถามที่พบบ่อย (FAQ)  ดังน้ี 
การเพิ่มข้อมูลคำถามที่พบบ่อย (FAQ), การแก้ไขข้อมูลคำถามที่พบบ่อย (FAQ), การลบข้อมูลคำถามที่พบบ่อย (FAQ), ดู
รายละเอียดข้อมูลคำถามท่ีพบบ่อย (FAQ) และค้นหาคำถามท่ีพบบ่อย (FAQ)  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนูคำถามท่ีพบบ่อย (FAQ) 

 หน้าจอเมนูคำถามที่พบบ่อย (FAQ) จะแสดงหมวดหมู่คำถามที่พบบ่อย, หัวเรื ่องเนื้อหา, ภาษา, สถานะ และ

รายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้หัวเรื่อง ในการค้นหา 

 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

 หมายเลข 3 แสดงปุ่มเรียงลำดับ 

 หมายเลข 4 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

 หมายเลข 5 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 

 หมายเลข 6 แสดงปุ่มลบรายการ 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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10.3.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลคำถามที่พบบ่อย (FAQ) 

         การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลคำถามท่ีพบบ่อย (FAQ) สามารถทำได้ ดังน้ี 

2. คลิกที่ปุ่ม  เพื่อเพิ่มข้อมูลคำถามที่พบบ่อย (FAQ) หรือคลิกที่ปุ่ม  เพื่อแก้ไขข้อมูล

คำถามท่ีพบบ่อย (FAQ) เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลคำถามท่ีพบบ่อย (FAQ) 

11. กรอกหัวเรื่อง 

12. กรอกข้อคำตอบ 

13. เลือกภาษา 
14. เลือกหมวดหมู่คำถามท่ีพบบ่อย 

15. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

16. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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10.3.2 การดูรายละเอียดข้อมูลคำถามที่พบบ่อย (FAQ) 

         การดูรายละเอียดของข้อมูลคำถามที่พบบ่อย (FAQ) สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม   เมื่อคลิกแล้วจะได้

หน้าจอ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลคำถามท่ีพบบ่อย (FAQ) 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลคำถามที่พบบ่อย (FAQ)  แสดงรายละเอียดดังนี้ หัวเรื่อง, ข้อคำตอบ, ภาษา, 

หมวดหมู่คำถามท่ีพบบ่อย, สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 

10.3.3 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปหน้าจอแสดงผลด้านหน้าของเมนูคำถามท่ีพบบ่อย (FAQ) 
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11. เมนูเก่ียวกับเว็บไซต์ 

เมนูเก่ียวกับเว็บไซต์ ประกอบด้วยเมมูย่อยๆ ดังน้ี Website Policy, Disclaimer  ดังรูป 

 

 
รูปหน้าจอเมนูกฎและระเบียบ 

12. เมนูระบบแบบฟอร์ม 

คลิกเลือกท่ี “เมนูระบบแบบฟอร์ม” เพ่ือจัดการข้อมูลระบบแบบฟอร์ม ดังน้ี การเพ่ิมข้อมูลระบบแบบฟอร์ม, การ
แก้ไขข้อมูลระบบแบบฟอร์ม, การลบข้อมูลระบบแบบฟอร์ม, ดูรายละเอียดข้อมูลระบบแบบฟอร์ม และค้นหาข้อมูลระบบ
แบบฟอร์ม เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมนูระบบแบบฟอร์ม 

 
 หน้าจอเมนูระบบแบบฟอร์ม จะแสดงประเภทแบบฟอร์ม, ชื่อแบบฟอร์ม, URL, ภาษา, สถานะ และรายละเอียด
อื่นๆ ดังน้ี 
 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้ชื่อแบบฟอร์ม ในการค้นหา 
 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 

หมายเลข 3 แสดงปุ่มExport PDF 
หมายเลข 4 แสดงปุ่มรายงานผล Excel 
หมายเลข 5 แสดงปุ่มรายงานผล 

 หมายเลข 6 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 
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หมายเลข 7 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 
 หมายเลข 8 แสดงปุ่มลบรายการ 
 

12.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลแบบฟอร์ม 

  การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลแบบฟอร์ม สามารถทำได้ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม เพ่ือเพ่ิมข้อมูลแบบฟอร์ม หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูล

แบบฟอร์ม เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลแบบฟอร์ม  

2. กรอกชื่อแบบฟอร์ม 
3. เลือกข้อมูลที่ต้องการใส่ในแบบฟอร์ม 

3.1 ปุ่ม  จะแสดง 

 

3.2 ปุ่ม  จะแสดง 
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3.3 ปุ่ม  จะแสดง 

 
3.4 ปุ่ม  จะแสดง 

 
3.5 ปุ่ม  จะแสดง 

 
3.6 ปุ่ม  จะแสดง 

 

3.7 ปุ่ม  จะแสดง 

 

3.8 ปุ่ม  จะแสดง 

 
4. เลือกภาษา 

5. คลิกปุ่มสถานะ โดยคลิกที่ปุ่ม  ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น 

 เพ่ือเปิดการใช้งาน 

6. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
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12.2 การดูรายละเอียดข้อมูลแบบฟอร์ม 

  การดูรายละเอียดของข้อมูลแบบฟอร์ม สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดัง
รูป 

 
รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลแบบฟอร์ม 

 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลแบบฟอร์ม แสดงรายละเอียดดังนี้ ชื่อ แบบฟอร์ม, รายละเอียดแบบฟอร์ม, 

ภาษา, สถานะ, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 

 

 

 

 

 

 

13. เมนูโครงสร้างหน่วยงาน 

คลิกเลือกที่ “เมนูโครงสร้างหน่วยงาน” เพื่อจัดการข้อมูลผู้ใช้งาน ดังนี้ การเพิ่มข้อมูลโครงสร้างหน่วยงาน, การ
แก้ไขข้อมูลโครงสร้างหน่วยงาน, การลบข้อมูลโครงสร้างหน่วยงาน เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 
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รูปหน้าจอเมนูโครงสร้างหน่วยงาน 

 
 หน้าจอเมนูโครงสร้างหน่วยงาน จะแสดงโครงสร้างหน่วยงาน, สถานะ และรายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 
 หมายเลข 1 แสดงฟอร์มในการเพ่ิมรายการ 

หมายเลข 2 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 
 หมายเลข 3 แสดงปุ่มลบรายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลโครงสร้างหน่วยงาน 

  การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลโครงสร้างหน่วยงาน สามารถทำได้ดังน้ี 

1. เข้าสู่เมนูโครงสร้างหน่วยงาน เพ่ือเพ่ิมข้อมูลโครงสร้างหน่วยงาน หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูล

โครงสร้างหน่วยงาน เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 
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รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลโครงสร้างหน่วยงาน 

 

2. เลือกอยู่ภายใต้หมวดหมู่ หน่วยงานหรือกรม ท่ีต้องการ 

3. เลือกประเภท 

4. กรอกชื่อหน่วยงานหรือบุคลากร (ภาษาไทย) 

5. กรอกชื่อหน่วยงานหรือบุคลากร (ภาษาอังกฤษ) 

6. กรอกท่ีอยู่ (ภาษาไทย) 

7. กรอกท่ีอยู่ (ภาษาอังกฤษ) 

8. กรอกเบอร์โทรศัพท์ 

9. กรอกอีเมล์ 

10. กรอกลิ้งค ์

11. แนบรูปภาพ โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปภาพที่ต้องการแนบ 
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12. คลิกเลือกสถานะการใช้งาน โดยคลิกที่ปุ่ม ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่ 

 ให้เป็น  เพ่ือเปิดการใช้งาน 

13. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 

 

13.2 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

 ระบบจะแสดงข้อมูลโครงสร้างหน่วยงาน ท่ีเมนูโครงสร้างหน่วยงาน บนหน้าเว็บไซต์ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอการแสดงผลโครงสร้างหน่วยงานบนหน้าเว็บไซต์ 

 

 

 

 

14. เมนูติดต่อเรา 

14.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลติดต่อเรา 

 การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูลติดต่อเราสามารถทำได้ดังน้ี 
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รูปหน้าจอเมนูติดต่อเรา 

1. แนบรูปภาพหน่วยงาน โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปภาพหน่วยงานที่ต้องการแนบ 

2. กรอกคำอธิบาย 

3. กรอกท่ีอยู่ ภาษาไทย 

4. กรอกท่ีอยู่ ภาษาอังกฤษ 

5. กรอกเบอร์โทร 

6. กรอก Fax 
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7. กรอก Email 

8. กรอก Facebook 

9. กรอก Line 

10. กรอก IG 

11. กรอก Twitter 

12. กรอก Youtube 

13. กรอก GoogleMap 

14. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

14.2 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

ระบบจะแสดงข้อมูลติดต่อเรา ที่เมนูติดต่อเรา บนหน้าเว็บไซต์ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอการแสดงผลข้อมูลติดต่อเรา 

 

 

15. เมนูส่งข้อความถึงเรา 

 เมนูติดต่อเรา ประกอบด้วย เมนูติดตามเรา, เมนูรายงาน ติดต่อเรา ดังรูป 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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เมนูส่งข้อความถึงเรา 

15.1 เมนูส่งข้อความถึงเรา 

     คลิกที่ “เมนูส่งข้อความถึงเรา” จากน้ันเลือก “เมนูส่งข้อความถึงเรา” เพ่ือจัดการข้อมูลส่งข้อความถึงเรา ดังน้ี 
การตอบกลับข้อความ, การลบข้อมูลส่งข้อความถึงเรา และค้นหาข้อมูลส่งข้อความถึงเรา เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมนูส่งข้อความถึงเรา 

 
 หน้าจอเมนูส่งข้อความถึงเรา จะแสดงประเภท, ชื่อ, อีเมล์, ข้อความ, การตอบกลับข้อความและรายละเอียดอื่นๆ 
ดังน้ี 
 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้ประเภท, ชื่อ/อีเมล์/ข้อความในการค้นหา 
 หมายเลข 2 แสดงปุ่มตอบกลับข้อความ 
 หมายเลข 3 แสดงปุ่มลบรายการ 
 
 
 

16.1.1 การตอบกลับข้อความ 

  การตอบกลับข้อความ สามารถทำได้ดังน้ี 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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1. เลือกรายการที่ต้องการตอบกลับ จากน้ันคลิกที่ปุ่ม  ของรายการน้ันๆ เมื่อคลิก

แล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอการตอบกลับข้อความ 

2. กรอกข้อความตอบกลับ 

3. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
 
 
 
 
 

 

 

 

16.1.2 การแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ 

  ระบบจะแสดงข้อมูลติดต่อเราบนเว็บไซต์ ดังรูป 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 
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รูปหน้าจอคลิกเมนูติดต่อเรา 

15.2 เมนูรายงานส่งข้อความถึงเรา 

คลิกที่ “เมนูส่งข้อความถึงเรา” จากน้ันเลือก “เมนูรายงานส่งข้อความถึงเรา” เพ่ือดูรายงานข้อมูลส่งข้อความถึงเรา 
เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมนูรายงานติดต่อเรา 

 

หน้าจอเมนูรายงานติดต่อเรา แสดงรายละเอียดรายงานความถ่ี และหมวดหมู่ทีได้รับการสอบถาม 

 

 

16. เมนูประวัติการใช้งาน 

 คลิกเลือก “เมนูประวัติการใช้งาน” เพ่ือดูประวัติการเข้าใช้งานของเว็บไซต์ เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                             Page 92 
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9                                                          

 
รูปหน้าจอเมนูประวัติการใช้งาน 

 

 หน้าจอเมนูประวัติการใช้งาน แสดงรายละเอียดังน้ี วัน/เวลา, IP, รายละเอียด, ผู้ใช้งาน และสามารถค้นหาข้อมูลได้ 

โดยกรอกประเภทการใชง้าน, ผู้ใช้งาน/รายละเอียด/IP, วันที่เริ่มต้น, วันที่สิ้นสุด จากน้ันคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

17. เมนูต้ังค่า 

 เมนูตั้งค่า ประกอบด้วยเมนูย่อยๆ ดังนี้ สิทธิ์การใช้งาน, Categories, เว็บไซต์, หมวดหมู่หนังสือ, ประเภทกฎและ

ระเบียบ, หมวดหมู่คำถามท่ีพบบ่อย, ประเภทการติดต่อ และ หมวดวีดิทัศน์ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมนูต้ังค่า 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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17.1 เมนูสิทธิ์การใช้งาน 

คลิกที่ “เมนูตั้งค่า” จากนั้นเลือก “เมนูสิทธิ์การใช้งาน” เพื่อจัดการข้อมูลสิทธิ์การใช้งาน ดังนี้ การเพ่ิม
ข้อมูลสิทธ์ิการใช้งาน, การแก้ไขข้อมูลสิทธ์ิการใช้งาน, การลบข้อมูลสิทธ์ิการใช้งาน, ดูรายละเอียดข้อมูลสิทธ์ิการใช้งาน และ
ค้นหาข้อมูลสิทธ์ิการใช้งาน เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมนูสิทธ์ิการใช้งาน 

 
 หน้าจอเมนูหน่วยงาน จะแสดงชื่อสิทธ์ิการใช้งาน  และรายละเอียดอื่นๆ ดังน้ี 
 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้ชื่อสิทธ์ิการใชง้านในการค้นหา 
 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 
 หมายเลข 3 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 
 หมายเลข 5 แสดงปุ่มลบรายการ 
 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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17.1.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลสิทธิ์การใช้งาน 

  การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลสิทธ์ิการใช้งาน สามารถทำได้ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม เพ่ือเพ่ิมข้อมูลสิทธ์ิการใช้งาน หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูลสิทธ์ิ

การใช้งาน เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลสิทธ์ิการใช้งาน 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 
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รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลสิทธ์ิการใช้งาน (ต่อ) 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                             Page 96 
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9                                                          

2. กรอกชื่อสิทธ์ิการใชง้าน 

3. คลิกเลือกสิทธืการใชง้านแต่ละเมนู ซึ่งสามารถให้สิทธ์ิได้ ดังน้ี ดู/เพ่ิม/แก้ไข/ลบ 

4. คลิกเลือกสถานะการแสดงผลที่หน้าเว็บไซต์ โดยคลิกที่ปุ่ม ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้

งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น  เพ่ือเปิดการใช้งาน 

5. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
 

17.1.2 การดูรายละเอียดข้อมูลสิทธิ์การใช้งาน 

  การดูรายละเอียดของข้อมูลสิทธ์ิการใช้งาน สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ 
ดังรูป 

 
รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลสิทธ์ิการใช้งาน 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 
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รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลสิทธ์ิการใช้งาน (ต่อ) 

 
 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลสิทธ์ิการใช้งาน แสดงรายละเอียดดังน้ี ชื่อสิทธ์ิการใช้งาน,       สิทธ์ิการใช้งาน

แต่ละเมนู, สถานะการแสดงผล, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 
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17.2 เมนูCategorie 

     คลิกที่ “เมนูต้ังค่า” จากน้ันเลือก “เมนูCategorie” เพ่ือจัดการข้อมูลCategorie ดังน้ี การเพ่ิมข้อมูลCategorie, 
การแก้ไขข้อมูลCategorie, ดูรายละเอียดข้อมูลCategorie และค้นหาข้อมูลCategorie เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมนูCategorie 

 
 หน้าจอเมนูCategorie จะแสดงCategorieหลัก, Categorieย่อย, Layout, รูปแบบ, สถานะ และรายละเอียดอื่นๆ 
ดังน้ี 
 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้ชื่อCategorieในการค้นหา 
 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 
 หมายเลข 3 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 
 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
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17.2.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลCategorie 

  การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลCategorie สามารถทำได้ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม เพ่ือเพ่ิมข้อมูลCategorie หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูลCategorie 

เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลCategorie 

2. เลือกCategorie หลัก 

3. กรอกชื่อ Categorie (ภาษาไทย) 

4. กรอกชื่อ Categorie (ภาษาอังกฤษ) 

5. กรอกSlug 

6. แนบรูปIcon โดยคลิกที่ปุ่ม จากน้ันเลือกไฟล์รูปภาพIconที่ต้องการแนบ 

7. เลือก Layout 

8. เลือก Back End 

9. เลือก Front End 

10. คลิกเลือกเรียงลำดับ โดยคลิกที่ปุ่ม ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน หรือคลิกที่  ให้

เป็น  เพ่ือเปิดการใช้งาน 



คู่มือการใช้งานเว็บไซต์จัดการข้อมูลเว็บไซต์ กรมศิลปากร 
สำหรับเจ้าหน้าท่ีดูแลเว็บหน่วยงาน (Administrator) 

กรมศิลปากร 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่                             Page 100 
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9                                                          

11. คลิกเลือกสถานะการแสดงผลที่หน้าเว็บไซต์ โดยคลิกที่ปุ่ม ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้งาน 

หรือคลิกที่  ให้เป็น  เพ่ือเปิดการใช้งาน 

12. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
 

17.2.2 การดูรายละเอียดข้อมูลCategorie 

  การดูรายละเอียดของข้อมูลCategorie สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดัง
รูป 

 
รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลCategorie 

 
 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลCategorie แสดงรายละเอียดดังน้ี Categorie หลัก, ชื่อ Categorie (ภาษาไทย), 

ชื่อ Categorie (ภาษาอังกฤษ), Slug, รูปIcon, Layout, รูปแบบ Back End, รูปแบบ Front End, เรียงลำดับ, สถานะ, ข้อมูล

ผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 
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17.3 เมนูเว็บไซต์ 

คลิกที่ “เมนูต้ังค่า” จากน้ันเลือก “เมนูภาษา” เพ่ือจัดการข้อมูลเว็บไซต์ ดังน้ี เพ่ิมข้อมูลเว็บไซต์, แก้ไข

ข้อมูลเว็บไซต์ เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมนูเว็บไซต์ 

 

  ซึ่งผู้ใชง้านสามารถเพ่ิม/แก้ไขข้อมูลเว็บไซต์ ได้ดังน้ี 

1. กรอก Template 

2. คลิกเลือก Template Color 

3. กรอก Title TH 

4. กรอก Title EN 

5. กรอก Keyword TH 

6. กรอก Keyword EN 

7. กรอก Description TH 

8. กรอก Description EN 

9. กรอกขนาดไฟล์ IMAGE ที่ให้ Upload (MB) 

10. กรอกขนาดไฟล์ VDO ที่ให้ Upload (MB) 

11. กรอกขนาดไฟล์ FILE ที่ให้ Upload (MB) 

12. กรอกจำนวนการแสดงของคลังภาพ คลงัเสียง และสื่อวีดิทัศน์ (การแสดงผลต่อหน้า) 

13. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
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17.4 เมนูหมวดหมู่และประเภท 

  เมนูหมวดหมู่และประเภทจะมีลักษณะการใช้งานเหมือนกันกับ เมนูหมวดหมู่หนังสือ, ประเภทกฏและ

ระเบียบ, หมวดหมู่คำถามท่ีพบบ่อย, ประเภทการติดต่อ, หมวดวีดิทัศน์ 

คลิกที่ “เมนูต้ังค่า” จากน้ันเลือก “เมนูหมวดหมู่หนังสือ” เพ่ือจัดการข้อมูลหมวดหมู่หนังสือ ดังน้ี การเพ่ิม
ข้อมูลหมวดหมู่หนังสือ, การแก้ไขข้อมูลหมวดหมู่หนังสือ, การลบข้อมูลหมวดหมู่หนังสือ, ดูรายละเอียดข้อมูลหมวดหมู่หนังสือ 
และค้นหาข้อมูลหมวดหมู่หนังสือ เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมนูหมวดหมู่หนังสือ 

 
 หน้าจอเมนูหมวดหมู่หนังสือ จะแสดงชื่อหมวดหมู่หนังสือ TH, ชื่อหมวดหมู่หนังสือ EN, สถานะ  และรายละเอียด
อื่นๆ ดังน้ี 
 หมายเลข 1 แสดงการค้นหา โดยใช้ชื่อหมวดหมู่หนังสือในการค้นหา 
 หมายเลข 2 แสดงปุ่มเพ่ิมรายการ 
 หมายเลข 3 แสดงปุ่มดูรายละเอียดของรายการ 

หมายเลข 4 แสดงปุ่มแก้ไขรายการ 
 หมายเลข 5 แสดงปุ่มลบรายการ 
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17.4.1 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลหมวดหมู่หนังสือ 

  การเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลหมวดหมู่หนังสือ สามารถทำได้ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลหมวดหมู่หนังสือ หรือคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูล

หมวดหมู่หนังสือ เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลหมวดหมู่หนังสือ 

 

2. กรอกชื่อหมวดหมู่หนังสือ TH 

3. กรอกชื่อหมวดหมู่หนังสือ EN 

4. คลิกเลือกสถานะการแสดงผลที่หน้าเว็บไซต์ โดยคลิกที่ปุ่ม ให้เป็น เพ่ือปิดการใช้

งาน หรือคลิกที่  ให้เป็น  เพ่ือเปิดการใช้งาน 

5. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
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17.4.2 การดูรายละเอียดข้อมูลหมวดหมู่หนังสือ 

  การดูรายละเอียดของข้อมูลหมวดหมู่หนังสือ สามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้
หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลหมวดหมู่หนังสือ 

 
 หน้าจอการดูรายละเอียดของข้อมูลหมวดหมู่หนังสือ แสดงรายละเอียดดังน้ี ชื่อหมวดหมู่หนังสือ TH, ชื่อหมวดหมู่

หนังสือ EN, สถานะการแสดงผล, ข้อมูลผู้เพ่ิมรายการ, ข้อมูลผู้ปรับปรุงรายการข้อมูลล่าสุด 
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การแก้ไข Profile  

 การแก้ไข Profile สามารถทำได้ ดังน้ี  

1. คลิกที่ไอคอน  มุมด้านบนขวาของระบบ เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอแก้ไข Profile 

 

2. คลิกที่ “เมนู Profile” เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอแบบฟอร์ม Profile 

 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการ ดังน้ี คำนำหน้าชื่อ, ชื่อ, นามสกุล, Email, Username และ Password 

4. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกที่  เพ่ือยกเลิก/ย้อนกลับ 
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การออกจากระบบ 

 การออกจากระบบ สามารถทำได้ดังน้ี 

1. คลิกที่ไอคอน  มุมด้านบนขวาของระบบ จากน้ัน คลิกที่ “เมนู Logout” เพ่ืออกจากระบบ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอการออกจากระบบ 

 

 


