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ค าน า 

 
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุได้จัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556

ภายใต้กรมศิลปากรเพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนและใช้จ่ายส าหรับกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุซึ่งกองทุนฯ จึงมี
ภารกิจหน้าที่ในการขับเคลื่อนการด าเนินงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และภารกิจโดยกองทุนฯ ได้จัดท าแผน
ยุทธศาสตร์และแผนด าเนินงานในด้านต่างๆ อันจะน าไปสู่การพัฒนาอย่างมีทิศทาง และสอดคล้องกับแนวนโยบาย
ของรัฐ เพ่ือใช้ขับเคลื่อนการด าเนินงาน พร้อมจัดท าแผนยุทธศาสตร์ ของ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
ประจ าปี พ.ศ. 2562 – 2566 เพ่ือให้กองทุนฯ มียุทธศาสตร์และกลยุทธ์ที่จะช่วยสนับสนุนการขับเคลื่อน
ยุทธศาสตร์สู่การปฏิบัติอย่างเหมาะสม และถ่ายทอดไปสู่การปฏิบัติอย่างเป็นรูปธรรมผ่านการจัดท าแผนปฏิบัติการ
เพ่ือให้องค์กรสามารถด าเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์ได้อย่างครบถ้วนสมบูรณ์ และบรรลุวัตถุประสงค์        
เชิงยุทธศาสตร์ที่วางไว้ 

โดยแผนปฏิบัติการประจ าปีบัญชี 2566 (Action Plan) นี้ จะประกอบด้วยวัตถุประสงค์โครงการ/แผนงาน 
เป้าหมาย ขั้นตอน ระยะเวลา งบประมาณ ผู้รับผิดชอบโครงการ/แผนงาน ตัวชี้วัดและเป้าหมาย (ผลผลิตและผลลพัธ)์ 
จะที่เกิดจากกลั่นกรองกระบวนการถ่ายทอดแผนยุทธศาสตร์ของกองทุนฯ ประจ าปี พ.ศ. 2562 – 2566 
เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดในการด าเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์ของกองทุนฯได้อย่างสมบูรณ์และบรรลุ
วัตถุประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ที่วางไว้ 

ในการนี้ กองทุนฯ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าเอกสารฉบับนี้  จะช่วยสร้างความเข้าใจในสาระส าคัญของ
แผนปฏิบัติการประจ าปีบัญชี 2566 ต่อไป 
 
 
       กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
          สิงหาคม 2565
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แผนปฏิบัติการ ประจ าปีบัญช ี2566 
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 

๑ 
 

บทท่ี 1 กรอบแนวคิดในการจัดท าแผนปฏิบัติการ 
 

กรอบเกณฑ์ตัวชี้วัดตามบันทึกข้อตกลงการประเมินผลทุนหมุนเวียน ก าหนดให้ทุนหมุนเวียนมี
การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี โดยก าหนดไว้ในกรอบการประเมินผลด้านการบริหารพัฒนาทุนหมุนเวียน 
ตัวชี้วัดที่ ๕.1 บทบาทคณะกรรมการบริหารทุนหมุนเวียน ทั้งนี ้ แผนปฏิบัติการประจ าปีหรือแผนการ
ด าเนินงานระยะสั้นเพ่ือใช้ในปีต่อไป โดยแผนดังกล่าวจะต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการทุน
หมุนเวียน ภายในปีบัญชี 2565 

ในการนี้ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุได้จัดท าแผนยุทธศาสตร์ระยะยาว ตามแผนยุทธศาสตร์ 
ของ กองทุนส่งเสริมงานจดหมาย ประจ าปี พ.ศ. 2562 – 2566 เป็นที่เรียบร้อยแล้ว กองทุนฯ จึงเข้าสู่
กระบวนการทบทวนแผนปฏิบัติการประจ าปีบัญชี 2566 เพ่ือก าหนดรายละเอียดของโครงการต่างๆ ที่ตอบสนอง  
ต่อตัวชี้วัด และยุทธศาสตร์ที่ก าหนดขึ้นและเพ่ือจัดท าแผนงบประมาณให้มีความสอดคล้องเหมาะสม 

 

 
กรอบแนวคิดของการจัดท าแผนปฏิบัติการ 

 

ขั้นตอนการจัดท า/ทบทวนแผนปฏิบัติการประจ าปีบัญชี 2566 นี้ จะพิจารณาการด าเนินงานให้
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ที่ได้ระบุไว้ ทั้งนี้ จัดก าหนดให้มีการจัดท ารายละเอียดโครงการที่เกี่ยวข้องไว้ภายใต้
แผนปฏิบัติการอย่างเหมาะสม ครอบคลุมเนื้อหาที่ส าคัญที่กรมบัญชีกลาง กระทรววการคลัง1 โดยข้อมูล
รายละเอียดของแผนปฏิบัติการ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประกอบด้วย 

                                                 

1 รายละเอียดของแผนปฏิบัติการ จ าเป็นต้องครอบคลุมเนื้อหาที่ส าคัญที่กรมบัญชีกลาง กระทรววการคลัง ได้ระบุไว้ด้วย ได้แก่  
1. วัตถุประสงค์  
2. เป้าหมาย  
3. ขั้นตอน  
4. ระยะเวลา  
5. งบประมาณ ค่าใช้จ่าย หรือเงินลงทุน 
6. ผู้รับผิดชอบ  
7. ตัวชี้วัดและเป้าหมายของแผนงาน/โครงการ  

แ  ป ิบัติการ  Action Plan) วัต ุประสงค์ องการจัดท าแ  ป ิบัติการ

1. เพ  อเป  แ วทาง  การสร างความส าเร จ ห กับเป าหมา ท  ก าห ด ว  ด 
2. เพ  อจัดล าดับความส าคั และป องกั และลดความเส   งท  อาจจะ

เกิด      การท างา  ว ล วงห  า
3. เพ  อลดความ ดัแ  ง  การท างา ท  ต องเก   ว  องกับหลา ห  ว งา  

ความ ิดพลาด/ความ   า  อ   งา ท  ท า)
4. เพ  อ     การก าห ดงบประมา ค า   จ า ประจ าป 
5. เพ  อ     การมอบหมา งา  ห กับ   ป ิบัตงิา ท  เก   ว  อง ด อ  างม 

ประสิท ิ าพมาก ิ ง     
6. เพ  อ ห แ  ท  วาง ว ม ความเป   ป ด และ กล เค  งกับการท  จะป ิบัติ

จริง ห มากท  สุด

ค อ กิจกรรมเพ  อแสดงว าเป าหมา   การท างา   
แต ละป ม การกลั  กรองความเป   ป ด และความ
สอดคล องกับเป าหมา   การท างา ท  ก าห ด ว 
อั   า ปส  โอกาสการบรรลุเป าหมา ตามท  ก าห ด 

“  าแ  ป ิบัติการด าเ ิ การ ด ส าเร จก 
จะส ง ลต อความส าเร จ องเป าหมา ท  

ก าห ด ว เ   กั ”



แผนปฏิบัติการ ประจ าปีบัญช ี2566 
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 

๒ 
 

1. ข้อมูลโครงการ 
1.1 ระยะเวลาในการด าเนินการ 
1.2 งบประมาณ 
1.3 ผู้รับผิดชอบ 

2. ความเชื่อมโยงของแผนด าเนินงานกับยุทธศาสตร์ขององค์กร 

3. รายละเอียดโครงการ 
3.1 หลักการและเหตุผล 
3.2 วัตถุประสงค์ 
3.3 เป้าหมาย 

         3.4   ตัวชี้วัดของแผนงาน/โตรงการ 
         3.๕   เป้าหมายของแผนงาน/โตรงการ 

4. ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ดังนั้น ในการจัดท าแผนปฏิบัติการครั้งนี้ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ได้ก าหนดกรอบ
รายละเอียดของแผนงานที่ครบถ้วนและเหมาะสม เพื่อให้กองทุนฯ และผู้รับผิดชอบโครงการสามารถน า
กรอบดังกล่าวไปจัดท ารายละเอียดที่ครบถ้วนได้ 

 
  



แผนปฏิบัติการ ประจ าปีบัญช ี2566 
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 

๓ 
 

บทท่ี 2 แผนปฏิบัติการประจ าปีบัญช ี2566 (Action Plan) 
กองทุนส่งเสรมิงานจดหมายเหต ุ

 

กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุจัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ  2556     
ภายใต้กรมศิลปากร เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนและใช้จ่ายส าหรับกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุ  อีกทั้งเพ่ือเป็น
ประโยชน์ในการส่งเสริมและสนับสนุนกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุ 

 
 

พระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕6 
หมวด 4 กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 
มาตรา 24 ให้จัดตั้งกองทุนขึ้นกองทุนหนึ่งเรียกว่า “กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ” ในกรมศิลปากร 
เพื่อใช้เป็นทุนหมุนเวียนและใช้จ่ายส าหรับกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุประกอบด้วยเงินและ
ทรัพย์สิน ดังนี้ 

(1) ค่าบริการที่จัดเก็บตามพระราชบัญญัตินี้ 

(2) เงินอุดหนุนที่รัฐบาลจัดสรรให้เป็นรายปี 

(3) เงินอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือองค์กรอ่ืนทั้งในประเทศและต่างประเทศ และเงิน
หรือทรัพย์ที่มีผู้บริจาคให้ 

(4) ดอกผลของเงินหรือทรัพย์สินของกองทุน 

(5) รายได้อื่น 
 
 

ทั้งนี้ เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ จึงจัดให้มี
แผนยุทธศาสตร์ อันจะน าไปสู่การพัฒนาอย่างมีทิศทาง และสอดคล้องกับแผนด าเนินงานในด้านต่างๆ 
รวมทั้งมีการเสริมสร้างคุณภาพของกองทุนฯ เพ่ือให้เกิดการให้บริการที่ได้มาตรฐานและตอบสนองกับความ
ต้องการของประชาชน 

กองทุนฯ ได้จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีบัญชี 2566 เพ่ือก าหนดกิจกรรมการด าเนินงานประจ าปีให้
ตอบสนองต่อวัตถุประสงค์และภารกิจหลักขององค์กรดังที่ได้กล่าวไว้แล้วข้างต้น ในการสนับสนุนส่งเสริม
กิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุ โดยส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ การสนับสนุนหน่วยงานของรัฐใน
การเก็บรักษาเอกสารราชการ การพัฒนาระบบการให้บริการเอกสารจดหมายเหตุ  และการพัฒนาไปสู่ Digtal 
Archive ตามกรอบยุทธศาสตร์ของกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี พ.ศ. 2562 - 2566 
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2.1 กรอบยุทธศาสตร์ตามแผนยุทธศาสตร์ของ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี พ.ศ. 2562 – 2566 
 

แผนปฏิบัติการประจ าปีบัญชี 2566 ได้จัดท าขึ้นภายใต้กรอบวิสัยทัศน์ พันธกิจ และยุทธศาสตร์
ของกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี พ.ศ. 2562 – 2566  

โดยแผนยุทธศาสตร์ของกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ  ประจ าปี พ.ศ. 2562 – 2566 
ประกอบด้วยสาระส าคัญ ดังนี้ 

วัตถุประสงค์จัดตั้ง:  

เพื่อเป็นทุนหมุนเวียนและใช้จา่ยส าหรับกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุ 

วิสัยทัศน์:  

ส่งเสริมการบริหารเอกสารจดหมายเหตุให้เป็นสมบัติของชาติและมรดกความทรงจ าของโลก 

พันธกิจ:  

1. บริหารจัดการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุให้มีประสิทธิภาพตามหลักธรรมาภิบาลที่ดี 
2. บริหารจัดการงบประมาณเพื่อกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตอุย่างมีประสทิธิภาพโดยค านึงถงึ

ความสอดคล้องกับพ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 และพ.ร.บ. การบริหารทุนหมุนเวียน 
พ.ศ. 2558 และการพัฒนางานจดหมายเหตุในระดับสากล 

3. ก ากับดูแล ติดตามตรวจสอบและประเมินผลสัมฤทธิ์จากการใชจ้่ายงบประมาณเพื่อกิจการด้าน
เอกสารจดหมายเหตุอย่างเป็นระบบ 

4. ส่งเสริมการเผยแพร่งานจดหมายเหตุอย่างสร้างสรรค์เพื่อรักษาเชิดชูมรดกทางวฒันธรรมของชาติ
ด้านจดหมายเหตุ 

5. สนับสนนุการประยุกต์ใช้เทคโนโลยีนวตักรรมและความคิดสรา้งสรรค์ในกระบวนการท างานและ
การให้บริการ 

วัตถุประสงค์เชิงยุทธศาสตร์:  

1. เพื่อให้กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุสามารถ
ด าเนินงานเพื่อบรรลุวัตถปุระสงค์ของการจัดตั้ง
และสอดคล้องกับพ.ร.บ. การบริหารทุนหมุนเวียน 
พ.ศ. 2558  

2. เพื่อควบคุม และการก ากับดูแลการใช้จ่าย
งบประมาณอย่างเป็นระบบและมีระเบียบ 
แบบแผนที่ด ี

3. เพื่อส่งเสริมการประยุกต์ใช้เทคโนโยลนีวัตกรรม
เพื่อพัฒนางานจดหมายเหตุสู่มาตรฐานสากล 

4. เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการด าเนนิงานและยกระดบั
ศักยภาพองค์กรให้เป็นเลิศ 

ผลลัพท์ (Outcome):  

1. เป็นองค์กรทุนหมุนเวียนที่เปน็เลิศด้านการพัฒนา
ศักยภาพและการบริหารจัดการ 

 
2. บริหารจัดการงบประมาณเพื่อกิจการด้านเอกสาร

จดหมายเหตุได้อย่างมีประสิทธภิาพ 
 
3. งานจดหมายเหตุให้เป็นแหล่งข้อมูลที่ส าคัญของชาติ 
 
4. สนับสนนุการยกระดับศักยภาพของส านัก 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติสู่ Digital Archive 
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แผนยุทธศาสตร์ ของ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี พ.ศ. 2562 – 2566 
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รายละเอียดแผนยุทธศาสตร์ ของ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี พ.ศ. 2562 – 2566 
ประกอบด้วย 4 ยุทธศาสตร์ ดังนี้ 

 

ยุทธศาสตร์ที่ 1 : การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ    
              พ.ศ. 2556 
ยุทธศาสตร์ที่ 2 : การส่งเสริมการพัฒนาสู่ Digital Archives 
ยุทธศาสตร์ที่ 3 : การส่งเสริมการสื่อสารภาพลักษณ์และเผยแพร่ความรู้อย่างสร้างสรรค์ 
ยุทธศาสตร์ที่ 4 : การบริหารพัฒนากองทุนฯ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการด าเนินงาน 
 
ทั้งนี้ ยุทธศาสตร์ที่ 1 ถึง ยุทธศาสตร์ที่ 3 จะเป็นยุทธศาตร์การส่งเสริมกิจการด้านเอกสาร

จดหมายเหตุ อันสอดคล้องตามวัตถุประสงค์จัดตั้งกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ทั้งนี้ ในฐานะของทุน
หมุนเวียน กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุไม่ได้มีภารกิจในการจัดการเอกสารจดหมายเหตุโดยตรง 
หากแต่กองทุนฯ มีความมุ่งหมายในการบริหารการจัดการงบประมาณให้กับส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
และหอจดหมายเหตุแห่งชาติส่วนภูมิภาค ทั้ง ๑๐ แห่ง โดยให้ความส าคัญกับงานเอกสารจดหมายเหตุ            
ใน 3 ประเด็น ตามกรอบยุทธศาสตร์ของกองทุนฯ อันประกอบด้วย 1) การส่งเสริมกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุ
ตาม พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 ซึ่งส่วนใหญ่เป็นภารกิจหลักของส านักงานหอจดหมายเหตุ
แห่งชาติ ถัดมา คือความมุ่งหมายที่จะเห็นการเปลี่ยนแปลงสู่การจัดการเอกสารจดหมายเหตุสมัยใหม่    
นั่นคือ 2) การส่งเสริมการพัฒนาสู่ Digital Archives อันเป็นเป้าหมายในการพัฒนาองค์กรที่มีภารกิจด้าน
เอกสารจดหมายเหตุในระดับนานาชาติ และประเด็นที่ 3) การส่งเสริมการสื่อสารภาพลักษณ์และเผยแพร่
ความรู้อย่างสร้างสรรค์ เพ่ือสนับสนุนกิจกรรมเชิงรุกด้านการสื่อสารข้อมูลประวัติศาสตร์ของชาติ         
เพ่ือสร้างความรับรู้และความตระหนักแก่ประชาชนในชาติ 

นอกจากประเด็นยุทธศาสตร์เพ่ือส่งเสริมกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุแล้ว กองทุนส่งเสริมงาน
จดหมายเหตุยังได้ก าหนดยุทธศาสตร์เพ่ือยกระดับศักยภาพการบริหารจัดการองค์กร ในยุทธศาสตร์ที่ 4 
การบริหารพัฒนากองทุนฯ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการด าเนินงาน อันมีกลยุทธ์สนับสนุนการพัฒนา
องค์กรในด้านต่าง ๆ 

 
ทั้งนี้ แผนยุทธศาสตร์ ของ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี พ.ศ. 2562 – 2566 

ประกอบด้วย 4 ยุทธศาสตร์ อันมีรายละเอียด ดังนี้ 
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ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 1 :  
การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 

 

เป้าประสงค์ : 

 เพ่ือบริหารจัดการงบประมาณในการสนับสนุนกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุตาม พ.ร.บ. 
จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 ให้เกิดผลอย่างเป็นรูปธรรม  

 เพ่ือบริหารจัดการงบประมาณในการสนับสนุนการติดตาม รวบรวม รับมอบเอกสารประวัติศาสตร์
จากหนว่ยงานของรฐัเพ่ือน ามาเก็บรักษาอนุรักษ์ไว้เป็นมรดกทางวัฒนธรรมของชาติด้านจดหมายเหตุ  

กลยุทธ์ : ประกอบด้วย 2 กลยุทธ์ ดังนี้ : 

1) กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 
- ประเมินและจัดท าทะเบียนเอกสารจดหมายเหตุ 
- จัดท าคู่มือทางวิชาการและการบริหารงานด้านเอกสารจดหมายเหตุ  

2) กลยุทธ์การสนับสนุนหน่วยงานของรัฐในการเก็บรักษาเอกสารราชการ 
- จัดท ามาตรฐานรายการและตารางการเก็บรักษาเอกสารราชการ 
- ด าเนินงานเชิงรุกในการให้ค าแนะน าแก่หน่วยงานของรัฐ  

ตัวช้ีวัด และ เป้าหมาย : 
 ความส าเร็จของการอนุรักษ์งานจดหมายเหตุ ตามแผนงาน/โครงการที่ได้รับอนุมัติงบประมาณ

จากกองทุนฯ ร้อยละ 100 
 ความส าเร็จของการด าเนินกิจกรรมถ่ายทอดความรู้เพ่ือการส่งเสริมงานจดหมายเหตุแก่หน่วยงาน

ของรัฐ ตามแผนที่วางไว้ ร้อยละ 100 

 
 

ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 2 :  
การส่งเสริมการพัฒนาสู่ Digital Archives 

 

เป้าประสงค์ : 

 เพ่ือส่งเสริมการพัฒนาสู่ Digital Archives อันเป็นเป้าหมายในการพัฒนาองค์กรที่มีภารกิจด้าน
เอกสารจดหมายเหตุในระดับนานาชาติ 

 เพ่ือบริหารจัดการงบประมาณในการสนับสนุนการเตรียมความพร้อมเพ่ือรองรับการปรับสู่ 
Digital Archives ของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ และหอจดหมายเหตุแห่งชาติส่วนภูมิภาค 
ทั้ง ๑๐ แห่ง 

  



แผนปฏิบัติการ ประจ าปีบัญช ี2566 
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 

8 
 

กลยุทธ์ : ประกอบด้วย 1 กลยุทธ์ ดังนี้ : 

1) กลยุทธ์การพัฒนาทรัพยากรด้านเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือรองรับระบบ Digital Archives 
- ศึกษารูปแบบการพัฒนาของระบบ Digital Archives ที่เหมาะสมกับการด าเนินงานของ 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
- เตรียมความพร้อมบุคลากรทั้งในส่วนของกองทุนฯ  และส านักงานฯ ให้มีความสามารถใน

การด าเนินงานบนระบบ Digital Archives ได ้
- จัดท าแผนการน าระบบ Digital Archives มาใช้งานร่วมกับระบบการด าเนินงานในปัจจุบัน 

 ตัวช้ีวัด และ เป้าหมาย : 
 ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ มีการจัดท าแผนกลยุทธ์ด้านการพัฒนาระบบ Digital Archives 

ขององค์กร พร้อมก าหนดแผนงาน/โครงการที่เหมาะสม เพ่ือเสนอต่อกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ
ในการบริหารจัดการงบประมาณ 

 การจัดท าเอกสารจดหมายเหตุในรูปแบบดิจิทัล ที่สามารถให้บริการผ่านระบบออนไลน์ ไม่น้อย
กว่าปีละ 10 ชุด/เรื่อง 

 
 

ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 3 :  
การส่งเสริมการสื่อสารภาพลักษณ์และเผยแพร่ความรู้อย่างสร้างสรรค์ 

 

เป้าประสงค์ : 

 เพ่ือยกระดับการให้บริการของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ และหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
ส่วนภูมิภาค และได้รับความพึงพอใจจากการให้บริการ  

 เพ่ือบริหารจัดการงบประมาณในการสนับสนุนการด าเนินงานเชิงรุกในการจัดท าสื่อด้านจดหมายเหตุ 
และสื่อสารประชาสัมพันธ์อย่างสร้างสรรค์ 

 เพ่ือสนับสนุนให้เกิดความร่วมมือระหว่างกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ส านักหอจดหมายเหตุ
แห่งชาติ หอจดหมายเหตุแห่งชาติส่วนภูมิภาค และเครือข่ายพันธมิตรทั้งภาครัฐและเอกชน      
ในการร่วมด าเนินการเพ่ือส่งเสริมการเพ่ิมมูลค่างานจดหมายเหตุ และส่งผลกระทบเชิงบวก      
แก่ประชาชนในวงกว้าง 

กลยุทธ์ : ประกอบด้วย 3 กลยุทธ์ ดังนี้ : 

1) กลยุทธ์การพัฒนาการให้บริการ 
- จัดให้มีมาตรฐานการให้บริการที่ตอบสนองความต้องการได้อย่างแม่นย าและรวดเร็ว 

2) กลยุทธ์การสนับสนุนการสื่อสารภาพลักษณ์ของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  
- เสริมสร้างหอจดหมายเหตุแห่งชาติให้เป็นที่รู้จักในระดับชาติและระดับนานาชาติ 

3) กลยุทธ์การสนับสนุนการจัดท าและเผยแพร่สื่อสร้างสรรค์ 
- จัดท า Content จดหมายเหตุ และสื่อสารประชาสัมพันธ์อย่างสร้างสรรค์  
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ตัวช้ีวัด และ เป้าหมาย : 
 ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ มีการจัดท าแผนกลยุทธ์ด้านการพัฒนาระบบ Digital Archives 

ขององค์กร พร้อมก าหนดแผนงาน/โครงการที่เหมาะสม เพ่ือเสนอต่อกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ
ในการบริหารจัดการงบประมาณ 

 มีโครงการพัฒนาเนื้อหา (Content) ที่น่าสนใจและมีกิจกรรมสื่อสารเพ่ือเชิดชูมรดกทาง
วัฒนธรรมของชาติด้านจดหมายเหตุ อย่างน้อยปีละ 1 เรื่อง/ครั้ง 

 
 

ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 4 :  
การบริหารพัฒนากองทุนฯ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการด าเนินงาน 

 

เป้าประสงค์ : 

 เพ่ือจัดให้มีระบบติดตามประเมินผล และวิเคราะห์ความคุ้มค่าของแผนงาน/โครงการที่ได้รับการ
จัดสรรรงบประมาณกองทุนฯ อย่างเหมาะสม 

 เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจัดการของกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ  
 เพ่ือยกระดับศักยภาพบุคลากรของกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุให้สามารถด าเนินงานเพ่ือ

บรรลุวัตถุประสงค์ขององค์กรและยุทธศาสตร์ที่วางไว้ได้ 

กลยุทธ์ : ประกอบด้วย 3 กลยุทธ์ ดังนี้ : 

1) กลยุทธ์การบริหารจัดการงบประมาณ อย่างมีประสิทธิภาพ 
- เพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจัดการเงินงบประมาณ และจัดให้มีการทบทวนประกาศแนว

ทางการขอรับเงินจัดสรรงบประมาณของกองทุนฯ อย่างเหมาะสม 
- วางระบบการติดตามและประเมินผลการด าเนินงานของโครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ

อย่างเหมาะสม 
- เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน 

2)  กลยุทธ์การพัฒนาศักยภาพบุคลากรเพ่ือสนับสนุนการด าเนินงานของกองทุนฯ 
- บริหารและพัฒนาก าลังคนให้สามารถบริหารงานกองทุนฯ ได้อย่างเพียงพอและเหมาะสม 
- พัฒนาศักยภาพเฉพาะทาง (อาทิ งานกฎหมาย) 
- จัดให้มีระบบการเรียนรู้และถ่ายทอดประสบการณ์ที่มีประสิทธิภาพ  

3)  กลยุทธ์การพัฒนาระบบสารสนเทศรองรับการด าเนินงานของกองทุนฯ 
- จัดให้มีสารสนเทศสนับสนุนการจัดการฐานข้อมูลกองทุนฯ อย่างเหมาะสม 
- พัฒนาศักยภาพการใช้สารสนเทศเพ่ือการวิเคราะห์ (Analytic) อย่างมีประสิทธิภาพ 
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ตัวช้ีวัด และ เป้าหมาย : 

 ผลการประเมินการบริหารพัฒนาทุนหมุนเวียน (การบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน  
การตรวจสอบภายใน และการบริหารจัดการสารสนเทศและดิจิตัล) ไม่น้อยกว่า 3.0000 
คะแนน 

 มีแผนการพัฒนาบุคลากรองค์กรประจ าปี และมีผลการด าเนินงานได้ตามเป้าหมายของแผนที่วาง
ไว้ 

 มีระบบสารสนเทศสนับสนุนการติดตามประเมินผล และประเมินความคุ้มค่าการด าเนินงาน
แผนงาน/โครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณที่มีประสิทธิภาพ 

 
2.2 แผนปฏิบัติการประจ าปีบัญช ี2566 
 

จากแผนยุทธศาสตร์ ของ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี พ.ศ. 2562 – 2566 
สามารถถ่ายทอดสู่การจัดท าแผนปฏิบัติการ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุประจ าปีบัญชี 2566  
เพ่ือรองรับและขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ได้อย่างเป็นรูปธรรม  

 

ทั้งนี้ จากยุทธศาสตร์ ของ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประจ าปี พ.ศ. 2562 – 2566  
ทั้ง 4 ยุทธศาสตร์นี้ ส่วนหนึ่งสามารถสรุปได้เป็นแผนงาน/โครงการที่มีรายละเอียดของงานและต้องขอ
งบประมาณรองรับ และจัดท าเป็นแผนงานภายใต้แผนปฏิบัติงานฉบับนี้ อีกส่วนหนึ่งเป็นกิจกรรมที่
สามารถด าเนินได้โดยไม่ต้องใช้งบประมาณและไม่มีรายละเอียดภายใต้แผนปฏิบัติงาน 

โดยแผนปฏิบัติการ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุประจ าปีบัญชี 2566 ประกอบด้วย 
แผนงาน/โครงการ/กิจกรรม รวมทั้งสิ้น 20 แผนงาน/โครงการ/กิจกรรม โดยแบ่งออกเป็น 

 
“กิจกรรม” ที่กองทุนฯ โดยไม่จ ำเป็นต้องจัดท ำเป็นแผนปฏิบัติงำน จ ำนวน 3 กิจกรรม  

     “โครงกำร” ในแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีบัญชี 2566 อีก ๑7 โครงกำร 
 

ทั้งนี้ กิจกรรม/โครงการที่ขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ จะต้อง
ด าเนินการภายใต้นโยบายส าคัญของรัฐ แผนปฏิบัติราชการของกระทรวง หน่วยงาน วัตถุประสงค์ของการ
จัดตั้งกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ และยุทธศาสตร์ของกองทุนฯ  ซึ่งมีความเชื่อมโยงและรายละเอียด
โครงการของแผนปฏิบัติการประจ าปีบัญชี 2566 ดังนี้ 
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ความเชื่อมโยงของแผนปฏิบัติการประจ าปีบัญชี 2566 

กับนโยบาย ยุทธศาสตร์ และแผนระดับต่างๆ 
 

ยุทธศาสตร์ชาติ  ยุทธศาสตร์ที่ 3 ด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์ 
แผนนงาน แผนงานพื้นฐานด้านพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์ 

ยุทธศาสตร์
กระทรวง 

ยุทธศาสตร์ที่ 4 ปลูกจิตส านึกและเสริมสร้างค่านิยมเชิงบวก 
สู่สังคมคุณธรรมในบริบทสังคมไทยและสังคมโลก 

เป้าหมาย 
การให้บริการ
หน่วยงาน 

กรมศิลปากร 

คนไทยเห็นคุณค่า รักษามรดกศิลปวัฒนธรรม 
และมีความภาคภูมิใจในเอกลักษณ์ของท้องถิ่นและของชาติ 

กองทุ ส งเสริม 
งา จดหมา เหตุ 

เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนและใช้จ่ายส าหรับกิจการ 
ด้านเอกสารจดหมายเหตุ 

 ุท ศาสตร์
กองทุ ฯ 

ยุทธศาสตร์ที่ 1 
การส่งเสริมการ
เก็บรักษาเอกสาร
จดหมายเหตุ ตาม 
พ.ร.บ. จดหมายเหตุ 

แห่งชาติ  
พ.ศ. 2556 

ยุทธศาสตร์ที่ 2 
การส่งเสริมการ

พัฒนาสู่  
Digital Archives 

ยุทธศาสตร์ที่ 3 
การส่งเสริม 
การสื่อสาร

ภาพลักษณ์และ
เผยแพร่ความรู้
อย่างสร้างสรรค์ 

ยุทธศาสตร์ที่ 4 
การบริหารพัฒนา
กองทุนฯ เพ่ือเพ่ิม

ประสิทธิภาพ 
ในการด าเนินงาน 

กล ุท ์ 

1.1 กลยุทธ์
สนับสนุนงาน
อนุรักษ์เอกสาร
จดหมายเหตุ 
1.2 กลยุทธ์การ
สนับสนุน
หน่วยงานของรัฐ
ในการเก็บรักษา
เอกสารราชการ 

2.1 กลยุทธ์การ
พัฒนาทรัพยากร
ด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศเพ่ือ
รองรับระบบ 
Digital Archives 

3.1 กลยุทธ์การ
พัฒนาการ
ให้บริการ 
3.2 กลยุทธ์การ
สนับสนุนการ
สื่อสาร
ภาพลักษณ์ของ
หอจดหมายเหตุ 
3.3 กลยุทธ์การ
สนับสนุนการ
จัดท าและ
เผยแพร่สื่อ
สร้างสรรค ์
 

4.1 กลยุทธ์การ
บริหารจัดการ
งบประมาณ อย่าง
มีประสิทธิภาพ 
4.2 กลยุทธ์การ
พัฒนาศักยภาพ
บุคคลากรเพ่ือ
สนับสนุนการ
ด าเนินงานของ
กองทุนฯ 
4.3 กลยุทธ์การ
พัฒนาระบบ
สารสนเทศรองรับ
การด าเนินงาน
ของกงอทุนฯ 
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ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ตาม พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ
พ.ศ. 2556  

ล าดับที ่ โครงการ งบประมาณ 
(บาท) 

ผู้รับผิดชอบ 

กลยุทธ์ที่ 1.1 กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 
1 โครงการเร่งรัดพัฒนางานจดหมายเหตุ 6,736,000 สจช. (หจช.) 

2 
โครงการซ่อมสงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุแก่หน่วยงานของรัฐ 
และเอกชน ชุดเอกสารคณะกรรมการกฤษฎีกา 

300,000 สจช. (กออ.) 

3 โครงการถ่ายทอดความรูเ้พื่อส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 4๖0,000 กองทุนฯ 

4 
โครงการซ่อมสงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์  
ภก 1.23.2.2/1 - ภก 1.23.2.2/144 ประทานบัตร  
ส านักงานทรัพยากรธรณจีังหวัดภเูก็ต 

360,000 หจช. ตรัง 

5 
โครงการจดัท าไมโครฟลิ์ม ชุดเอกสารกระทรวงศึกษาธิการ  
ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ กองกลาง (ศธ) 

390,000 สจช.(กออ.) 

6 โครงการส ารวจและรวบรวมเอกสารประวตัิศาสตรจ์ังหวัดพัทลุง 160,000  หจช. สงขลา 
7 โครงการส ารวจและรวบรวมเอกสารประวตัิศาสตรจ์ังหวัดตราด ๑16,000 หจช.จันทบุร ี

8 
โครงการปรับปรุงตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารของ 
กรมศิลปากร (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2566) 

293,000 สจช. (กบอ.) 

กลยุทธ์ที่ 1.2 กลยุทธ์การสนับสนุนหน่วยงานของรัฐในการเก็บรกัษาเอกสารราชการ 
ยุทธศาสตร ์

ร่วม 
โครงการเร่งรัดพัฒนางานจดหมายเหตุ๑ 

- สจช. (หจช.) 

9 โครงการประชุมสัมมนา เรื่อง การท าลายและส่งมอบเอกสารราชการ 100,000 หจช. ยะลา 

10 
โครงการการประชุมสัมมนาเชิงปฏิบัติการการจัดท าตารางก าหนด
อายุเอกสารราชการ 

230,000 หจช. พะเยา 

11 
โครงการประชุมสัมมนา เรื่อง การท าลายเอกสารและส่งมอบเอกสาร
ประวัติศาสตร์         

50,000 หจช. สุพรรณบุร ี

 
  

ยุทธศาสตร์ที่ 2 การส่งเสริมการพัฒนาสู่ Digital Archive 

ล าดับที ่ โครงการ งบประมาณ 
(บาท) 

ผู้รับผิดชอบ 

กลยุทธ์ที่ 2.1 กลยุทธ์การพัฒนาทรัพยากรด้านเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือรองรับระบบ Digital Archive 
ยุทธศาสตร ์

ร่วม 
โครงการถ่ายทอดความรูเ้พื่อส่งเสริมงานจดหมายเหตุ1 - กองทุนฯ 
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 ยุทธศาสตร์ที่ 3 การส่งเสริมการสื่อสารภาพลักษณ์และเผยแพร่ความรู้อย่างสร้างสรรค์ 

 

ยุทธศาสตร์ที่ 4 การบริหารพัฒนากองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการด าเนนิงาน 

ล าดับที ่ โครงการ งบประมาณ (บาท) ผู้รับผิดชอบ 
กลยุทธ์ที่ 4.1 การบริหารจัดการงบประมาณอย่างมีประสิทธิภาพ 

 กิจกรรมการตดิตามประเมินผลการด าเนินงานท่ีได้รับการสนับสนุน
จากกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหต ุ

- 
 

กองทุนฯ 

กลยุทธ์ที่ 4.2 กลยุทธ์การพัฒนาศักยภาพบุคลากรเพ่ือสนับสนุนการด าเนินงานของกองทุนส่งเสรมิงานจดหมายเหตุ 

17 โครงการบริหารจัดการด าเนินงานกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ  ๕,190,๐00 สจช. (กองทุน) 

ยุทธศาสตร ์
ร่วม 

โครงการถ่ายทอดความรูเ้พื่อส่งเสริมงานจดหมายเหตุ๑ - กองทุนฯ 

กลยุทธ์ที่ 4.3 กลยุทธ์การพัฒนาระบบสารสนเทศรองรบัการด าเนินงานของกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 กิจกรรมการเพิ่มช่องทางสื่อสารผา่น Social Network เพื่อสนับสนนุ
ผู้ใช้งาน/บริการภายใน (เช่น Line Group ) 

- 
กองทุนฯ 

 กิจกรรมการเพิ่มช่องทางสื่อสารผา่น Social Network เพื่อสนับสนนุ
ผู้ใช้งาน/บริการภายนอก (เช่น Facebook Page) 

- 
กองทุนฯ 

 รวมงบประมาณทั้งสิ้น ๑5,230,000  
 

หมายเหตุ : 1เป็นโครงการที่มีกิจกรรมร่วมหลายกิจกรรมและสอดล้องกับแผนยทุธศาสตร์และกลยุทธ์ในหลายประเด็น 
 

แผนปฏิบัติการ กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุประจ าปีบัญชี 2566 ทั้ง 1๗ โครงการสามารถสรุป
รายละเอียดของแผนปฏิบัติการ ได้ดังนี้ 
 

ล าดับที ่ โครงการ งบประมาณ 
(บาท) 

ผู้รับผิดชอบ 

กลยุทธ์ที่ 3.1 กลยุทธ์การพัฒนาระบบการให้บริการเอกสารจดหมายเหตุ 

12 
โครงการจดัหมวดหมู่และจดัท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุ
ลายลักษณ์ ชุด ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภมูิภาคที่ ๕ 

๒25,000 หจช. เชียงใหม่ 

13 โครงการจดัท าสาระสังเขปและค าค้น เอกสารส่วนพระองคส์มเด็จ
พระเจ้าบรมวงศ์เธอ กรมพระยาด ารงราชานุภาพ 

๑40,000 สจช. (กจบ.) 

กลยุทธ์ที่ 3.2 กลยุทธ์การสนับสนุนการสื่อสารภาพลักษณ์ของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 

14 
โครงการจดัท าประวัติศาสตรบ์อกเล่า : รากฐานงานจดหมายเหต ุ
ในประเทศไทย 

20๐,๐๐๐ สจช. (กบก.) 

กลยุทธ์ที่ 3.3 กลยุทธ์การสนับสนุนการจัดท าและเผยแพร่สื่อสร้างสรรค์ 
๑5 โครงการประชุมสัมมนา เรื่อง การจัดท าบันทึกเหตุการณส์ าคญั 

ของท้องถิ่น      
80,๐๐๐ หจช.อุบลราชธาน ี

16 โครงการจดัท าของที่ระลึก เนื่องในวาระครบรอบ 10 ปี กองทุน
ส่งเสริมงานจดหมายเหต ุ

200,๐๐๐ กองทุนฯ 
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โครงการที่ 1 : โครงการเร่งรดัพัฒนางานจดหมายเหตุแห่งชาติ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน : 12 เดือน (360 วัน) เดือนตุลาคม 2565 - กันยายน 2566 
งบประมาณ : 6,736,000 บาท 
ผู้รับผิดชอบ : ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ : ยุทธศาสตร์ที่ 1  การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ 

                     ตามพ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1  กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 
กลยุทธ์ที่ 1.2 กลยุทธ์การสนับสนุนหน่วยงานของรัฐในการเก็บรักษา  
                  เอกสารราชการ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

 หอจดหมายเหตุแห่งชาติ เป็นหน่วยงานภาครัฐสังกัดกรมศิลปากร กระทรวงวัฒนธรรม มีหน้าที่
รับผิดชอบในการรวบรวม รับมอบเอกสาร ประเมินคุณค่าเอกสาร จัดหมวดหมู่ จัดท าเครื่องมือช่วยค้น 
จัดเก็บและให้บริการเอกสารจดหมายเหตุแก่ประชาชน อนุรักษ์ซ่อมแซม รวมถึงการบันทึกเหตุการณ์พระราชพิธี 
รัฐพิธี ศาสนพิธี และเหตุการณ์ส าคัญ ตลอดระยะเวลาที่ผ่านมาหอจดหมายเหตุแห่งชาติ ได้ด าเนินงาน
ด้านจดหมายเหตุซึ่งเปรียบเสมือนทุนทางวัฒนธรรมของชาติ เป็นแหล่งเรียนรู้ที่อ านวยประโยชน์ต่อผู้สนใจ
ค้นคว้าเอกสารจดหมายเหตุและประชาชน เอกสารจดหมายเหตุถือเป็นหลักฐานชั้นต้นที่สามารถน าไปอ้างอิง  
เพ่ือวิเคราะห์เชิงประวัติศาสตร์ในสาขาต่าง ๆ เป็นข้อมูลที่แสดงและอธิบายถึงข้อเท็จจริง รวมทั้งความเป็นมา   
ที่เกิดขึ้นในอดีต การเก็บรักษาและอนุรักษ์เอกสารดังกล่าวไว้ให้มีสภาพสมบูรณ์หรือเกิดความช ารุด
เสียหายน้อยที่สุดเพื่อเป็นมรดกทางวัฒนธรรมที่มีคุณค่าทางประวัติศาสตร์ของชาติ  
  ปัจจุบันหอจดหมายเหตุแห่งชาติ รวบรวม รับมอบเอกสารประวัติศาสตร์ที่มีคุณค่าจาก
หน่วยงานของรัฐและส่วนบุคคล โดยการเก็บรักษาไว้ในคลังของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ จ านวน 
2,889,168 รายการ และหอจดหมายเหตุแห่งชาติส่วนภูมิภาค จ านวน 721,476 รายการ ข้อมูล ณ วันที่ 
22 พฤศจิกายน 2564 และด้วยข้อจ ากัดที่มีอยู่ เป็นเหตุให้หอจดหมายเหตุแห่งชาติไม่สามารถด าเนินงาน
วิชาการจดหมายเหตุได้ทันกับการสงวนรักษาสภาพของเอกสารในอารักขาที่มีปริมาณมาก และมีจ านวนเพ่ิมขึ้น
อย่างต่อเนื่อง ไม่ทันต่อความต้องการใช้เอกสารจดหมายเหตุของประชาชนผู้มาใช้บริการ ประกอบกับ
สภาพแวดล้อมของประเทศ ที่เป็นเขตร้อนชื้นท าให้เกิดปัญหากระทบต่อสภาพของเอกสารจดหมายเหตุ  
จึงจ าเป็นต้องเร่งแก้ไขปัญหาในการอนุรักษ์สงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุ 
  ดังนั้น กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุจึงจัดท า “โครงการเร่งรัดพัฒนางานจดหมายเหตุ” ขึ้น 
เพ่ือให้การรักษาเอกสารจดหมายเหตุ ซึ่งเป็นมรดกทางวัฒนธรรมของชาติประเภทหนึ่งให้ได้มาตรฐาน
สอดคล้องกับหลักวิชาการงานจดหมายเหตุโดยการเร่งรัดด าเนินการพัฒนาเอกสารจดหมายเหตุให้สอดคล้อง
กับวัตถุประสงค์ของการด าเนินงานจดหมายเหตุ ที่สนับสนุนให้มีการใช้เอกสารจดหมายเหตุให้เกิดประโยชน์สูงสุด
และเก็บรักษาเอกสารส าคัญที่มีคุณค่าให้คงอยู่ตลอดไปประกอบไปด้วยงานวิชาการจดหมายเหตุ 5 ด้าน ได้แก ่
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  1. ด้านบริหารเอกสารจดหมายเหตุ 
  2. ด้านการจัดหมวดหมู่และให้บริการเอกสารจดหมายเหตุ 
  3. ด้านอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 
  4. ด้านเอกสารประวัติศาสตร์ร่วมสมัย 
  5. ด้านสนับสนุนการด าเนินงานวิชาการจดหมายเหตุ  

วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อแก้ไขปัญหาภาวะวิกฤตเนื่องจากการช ารุด เสื่อมสภาพของเอกสารจดหมายเหตุ 
2. เพ่ือเร่งรัดการด าเนินงานวิชาการงานจดหมายเหตุ เพ่ือสนองต่อความต้องการของ       

               ผู้ใช้บริการเอกสารจดหมายเหตุ 
3. เพื่อให้การปฏิบัติงานจดหมายเหตุเข้มแข็ง บรรลุวัตถุประสงค์ของการด าเนินงาน  

                สอดคล้องกับหลักวิชาการงานจดหมายเหตุ 
  4. เพ่ือจัดเก็บและดูแลรักษาเอกสารให้ถูกต้องเหมาะสมตามมาตรฐานงานจดหมายเหตุ 
 
เป้าหมาย 

เอกสารจดหมายเหตุ จ านวน 275,398 รายการ ได้รับการอนุรักษ์พร้อมให้บริการแก่ผู้ค้นคว้า 

 
ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

๑. ตัวชี้วัดผลผลิต  
เอกสารจดหมายเหตุ จ านวน 275,398 รายการ ได้รับการอนุรักษ์ตามหลักวิชาการจดหมายเหตุ 

ซ่ึงประกอบด้วย 
    1.1 ด้านบริหารเอกสารจดหมายเหตุ จ านวน ๘,๘๗0 รายการ 
    1.2 ด้านการจัดหมวดหมู่และให้บริการเอกสารจดหมายเหตุ จ านวน 178,298 รายการ 
    1.3 ด้านอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ จ านวน 79,150 รายการ 
    1.4 ด้านเอกสารประวัติศาสตร์ร่วมสมัย จ านวน 7,640 รายการ 
    1.5 ด้านสนับสนุนการด าเนินงานวิชาการจดหมายเหตุ จ านวน 1,440 รายการ 

๒. ตัวชีว้ัดผลลัพธ ์
เอกสารจดหมายเหตุ จ านวน 275,398 รายการ สามารถให้บริการแก่ผู้ค้นคว้าต่อไปได้ 
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เป้าหมายของแผนงาน/โครงการ 

1. เอกสารจดหมายเหตุได้รับการอนุรักษ์ จัดเก็บ ทันเวลา และสามารถยืดอายุ  
เอกสารที่เป็นมรดกทางวัฒนธรรมของชาติให้อยู่ในสภาพที่ดีสืบไป 

2. การปฏิบัติงานจดหมายเหตุเป็นไปอย่างเข้มแข็ง ครบวงจร สอดคล้องกับหลัก
วิชาการงานจดหมายเหตุสากล 

3. องค์ความรู้ ทักษะ และประสบการณ์งานจดหมายเหตุได้รับการสืบทอดให้ด ารงอยู่
อย่างมีศักดิ์ศรีทัดเทียมกับประเทศต่าง ๆ สืบไป  

  4. ผู้เข้าใช้บริการได้มีข้อมูลในการศึกษา ค้นคว้าวิจัยเพิ่มข้ึน 
  5. สร้างรายได้เพ่ิมข้ึนจากการท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุให้กับผู้เข้าใช้บริการ 

 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (360 วัน) เดือนตุลาคม 2565 – กันยายน 2566 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- คัดสรรบุคลากรผู้มีคุณสมบัติเหมาะสม             
- ปฏิบัติงานตามกระบวนการจดหมายเหตุที่ได้

มาตรฐาน (ด าเนนิการอย่างต่อเนื่อง) 
            

- ประเมินผลการด าเนนิงาน (ผลการปฏิบัติงาน)             
- รายงานผลการด าเนนิงาน (ผลการปฏิบัติงาน) 

ตามโครงการ 
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โครงการที่ 2 : โครงการซ่อมสงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุแก่หน่วยงานของรัฐและเอกชน 
          ชุดเอกสารคณะกรรมการกฤษฎีกา 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 11 เดือน (33๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – สิงหาคม 2566 
งบประมาณ: ๓00,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มอนุรักษ์เอกสาร ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุตาม

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

 เอกสารจดหมายเหตุ คือ หลักฐานทางประวัติศาสตร์และเป็นมรดกทางวัฒนธรรมที่ส าคัญของชาติ 
เป็นหลักฐานในการศึกษาอ้างอิงประกอบการศึกษาวิจัยในเชิงประวัติศาสตร์ได้ทุกสาขาวิชา เช่น          
ด้านการเมืองการปกครอง เศรษฐศาสตร์ สังคมศาสตร์ ศิลปวัฒนธรรม ฯลฯ 
 ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ มีภารกิจในการแสวงหา รับมอบ อนุรักษ์ จัดเก็บ และให้บริการ
ศึกษาค้นคว้าวิจัยเอกสารจดหมายเหตุ รวมถึงการให้บริการซ่อมสงวนรักษาเอกสารส าคัญที่มีสภาพช ารุด
แก่หน่วยงานของรัฐและเอกชนที่มีหนังสือแสดงความประสงค์ขอความอนุเคราะห์ในการซ่อมสงวนรักษา
เอกสารมายังส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติตระหนักถึงความส าคัญและ
ความจ าเป็นในการสงวนรักษามรดกทางวัฒนธรรมให้คงอยู่ครบถ้วน สมบูรณ์ สมบูรณ์มิให้สูญหาย        
จึงได้จัดท าโครงการซ่อมสงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุแก่หน่วยงานของรัฐและเอกชนชุดเอกสาร
คณะกรรมการกฤษฎีกา โดยจัดท าเป็นโครงการต่อเนื่องไปทุกปี 
 ทั้งนี้หน่วยงานที่ขอความอนุเคราะห์จะต้องช าระค่าบริการซ่อมสงวนรักษาเอกสารตามประกาศก
รมศิลปากร เรื่อง อัตราค่าท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุและบริการอ่ืน ลงวันที่ 18 มกราคม 2553     
และส านัก หอจดหมายเหตุแห่งชาติจะออกใบเสร็จรับเงินตามจ านวนเอกสารที่ซ่อมเพ่ือให้หน่วยงาน      
น าใบเสร็จดังกล่าวไปเป็นหลักฐานการเบิกจ่ายตามระเบียบต่อไป 

 
วัตถุประสงค์ 

 1. เพ่ือการอนุรักษเ์อกสารต้นฉบับของหน่วยงานของรัฐและเอกชน ชุดเอกสารคณะกรรมการกฤษฎีกา 
     ให้อยู่ในสภาพดีและมีอายุยืนยาว 
 2. เพ่ือให้มีข้อมูลทางประวัติศาสตร์ของชาติให้คงอยู่อย่างสมบูรณ์และอนุชนรุ่นหลังได้ใช้ประโยชน์   
     ในการศึกษาค้นคว้าได้อย่างกว้างขวางตลอดไป 
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เป้าหมาย 

 ซ่อมสงวนเอกสารหน่วยงานของรัฐและเอกชน ชุดเอกสารคณะกรรมการกฤษฎีกา จ านวน 10,000 แผ่น 
 
ตัวชี้วัดของแผนงาน/โตรงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
     - ปริมาณเอกสาร ชุดเอกสารคณะกรรมการกฤษฎีกา ที่ได้รับการซ่อมอนุรักษ์ จ านวน 10,000 แผ่น 

 2. ตัวชี้วัดผลลัพธ์ 
          - สภาพของเอกสาร ชุดเอกสารคณะกรรมการกฤษฎีกา ที่ได้รับการอนุรักษ์แล้ว จ านวน 10,000 แผ่น 

 
เป้าหมายของแผนงาน/โตรงการ 

1.  เอกสารจดหมายเหตุของภาครัฐและภาคเอกชน ได้รับการอนุรักษใ์ห้อยู่ในสภาพดีและมีอายุยืนยาว 
2.  มีข้อมูลทางประวัติศาสตร์ของชาติคงอยู่อย่างสมบูรณ์ให้อนุชนรุ่นหลังได้ใช้ประโยชน์แก่

การศึกษาค้นคว้าได้อย่างกว้างขวางตลอดไป 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 11 เดือน (33๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – สิงหาคม 2566 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

 - จัดท าโครงการเพื่อขออนุมัติ             
 - จัดท าทะเบียนและสง่ซ่อม             
- ตรวจสอบคุณภาพ             
 - น าเอกสารจดหมายเหตุที่ซ่อมอนุรักษ์แล้วคืน  
   เจ้าของพร้อมทัง้ช าระคา่บริการซ่อมตามระเบยีบ 
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ครงการที ่3 : โครงการ  า ทอดความร  เพ  อส งเสริมงา จดหมา เหตุ  
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 3 เดือน (90 วัน) เดือนตุลาคม 2565 – ธันวาคม 2566 
งบประมาณ: 4๖0,๐๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ: ยุทธศาสตร์ที่ 1  การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ 

                   ตามพ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1  กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 
ยุทธศาสตร์ที่ 2 การส่งเสริมพัฒนาสู่ Digital Archives 
กลยุทธ์ที่ 2.1  การพัฒนาด้านเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือรองรับระบบ 
                   Digital Archives 
ยุทธศาสตร์ที่ 4  การบริหารพัฒนากองทุนฯเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ 
                     ในการด าเนินงาน 
กลยุทธ์ที่ 4.2  กลยุทธ์การพัฒนาศักยภาพบุคลากรเพ่ือสนับสนุนการ                    

       ด าเนินงานของกองทุนฯ 
 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ด าเนินงานภายใต้การก ากับดูแล ของ กรมศิลปากร กระทรวง
วัฒนธรรม โดยเป็นกลไกทุนหมุนเวียนเพ่ือขับเคลื่อนการด าเนินงานของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  
และหอจดหมายเหตุแห่งชาติ ส่วนภูมิภาค ในการติดตาม รวบรวม รับมอบเอกสารประวัติศาสตร์จากหน่วยงาน
ของรัฐเพ่ือน ามาเก็บรักษาอนุรักษ์ไว้เป็นมรดกทางวัฒนธรรมชองชาติด้านจดหมายเหตุ และด าเนินการจั   
ดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุเพ่ือให้บริการค้นคว้าแก่หน่วยงาน องค์กร        
ผู้ค้นคว้าวิจัย นักศึกษา และประชาชนทั่วไป 

ในอดีตที่ผ่านมาส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  และหอจดหมายเหตุแห่งชาติ ส่วนภูมิภาค 
ประสบปัญหาในการเก็บรวบรวมรับมอบเอกสารที่มีความส าคัญจากหน่วยงานของรัฐ เพ่ือน ามาเก็บไว้เป็น
เอกสารจดหมายเหตุ จึงได้ผลักดันให้มีพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 ใช้เป็นกฎหมาย
เฉพาะในการก าหนดให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการจัดท าระบบการเก็บรักษาและการอนุรักษ์เอกสาร
ส าคัญของหน่วยงานของรัฐไว้ให้มีสภาพสมบูรณ์ ตลอดจนให้มีหอจดหมายเหตุแห่งชาติ เพ่ือเป็นสถานที่
เก็บรักษา อนุรักษ์ และให้บริการแก่ประชาชนในการศึกษา ค้นคว้า วิจัยเอกสารจดหมายเหตุ 

ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ และหอจดหมายเหตุแห่งชาติ ส่วนภูมิภาค เป็นหน่วยงานที่ท า
หน้าที่เก็บรักษาเอกสารส าคัญของชาติ และให้บริการค้นคว้าแก่หน่วยงาน องค์กร ผู้ค้นคว้าวิจัย นักศึกษา 
และประชาชนทั่วไป ได้ตระหนักถึงภารกิจในการรวบรวม จัดเก็บ สงวนรักษา การให้บริการเผยแพร่
เอกสารจดหมายเหตุ และกิจการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ เพ่ือให้สอดคล้องกับแผนงานและนโยบาย 
ของหอจดหมายเหตุแห่งชาติที่มุ่งเน้นการพัฒนาในทุกกระบวนงานจดหมายเหตุให้มีประสิทธิผลตรงตาม
หลักวิชาการจดหมายเหตุ เพ่ือเป็นศูนย์กลางงานจดหมายเหตุของประเทศ  
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ทั้งนี้เนือ่งจากงานจดหมายเหตุประกอบด้วยหลายกระบวนงาน ได้แก่ การประเมินคุณค่าเอกสาร 
การจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้น การอนุรักษ์ การบันทึกเหตุการณ์ การให้บริการค้นคว้าวิจัย 
และกิจการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ดังนั้นในปีงบประมาณ 2566  กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
จึงประสงค์ที่จะด าเนินการได้จัดกิจกรรมโครงการถ่ายทอดความรู้เพ่ือส่งเสริมงานจดหมาย แก่ผู้ปฏิบัติงาน
ของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ ส่วนกลาง และหอจดหมายเหตุแห่งชาติส่วนภูมิภาค ซึ่งเป็นการทบทวน
และเสริมสร้างองค์ความรู้เรื่อง กระบวนงานจดหมายเหตุ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานตามภารกิจ
อย่างมีศักยภาพ เพ่ิมสมรรถนะและประสบการณ์ให้ได้ผล ตามมาตรฐานวิชาการจดหมายเหตุ ต่อไป  

 
วัตถุประสงค์ 

 1. เพื่อเพิ่มพนูองค์ความรู้ ประสบการณ์ ทักษะ และความเช่ียวชาญในการด าเนนิงานวิชาการ    
     จดหมายเหต ุ

2. เพื่อพัฒนาศักยภาพและความสามารถในการการประเมินคุณค่าเอกสาร การจัดหมวดหมู่
และจัดท าเคร่ืองมือช่วยค้น การอนุรักษ์ การบันทึกเหตุการณ์  การให้บริการค้นคว้าวิจัย 

 3. เพื่อพัฒนาด้านบริหารจดัการงานกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 4.  เพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ ประสบการณ์ และเทคโนโลยสีมัยใหม่ ในการดูแลรักษาเอกสาร   
      จดหมายเหต ุ

 5. เพื่อเป็นศูนย์กลางงานจดหมายเหตุในการพัฒนาวิชาการจดหมายเหตุของประเทศไทย 

 
เป้าหมาย 

 นักจดหมายเหตุ      จ านวน    30 คน  
 คณะกรรมการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ  จ านวน    10 คน 
 พนักงานกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ  จ านวน    10 คน 
       รวม        50 คน   
 
ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
     - ความถูกต้องและครบถ้วนในการด าเนินงานรับมอบ ประเมินคุณค่า จัดหมวดหมู่ จัดท า  
       เครื่องมือช่วยค้น  การจัดเก็บและสงวนรักษา การบันทึกเหตุการณ์ ระบบสารสนเทศ      
       จดหมายเหตุ และการเขยีนแผนงานโครงการ  
 2. ตัวชี้วัดผลลัพธ์ 
     - เอกสารจดหมายเหตุได้รับการบริหารจัดการอย่างถูกต้องทุกกระบวนงาน ตามหลักวิชาการ  
       จดหมายเหตุ  
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เป้าหมายของแผนงาน/โครงการ 

 - การปฏิบัติงานจดหมายเหตุ ได้รับการพัฒนาเพ่ิมประสิทธิภาพในการรับมอบ ประเมินคุณค่า
เอกสาร การจัดหมวดหมู่จัดท าเครื่องมือช่วยค้น การอนุรักษ์ การบันทึกเหตุการณ์ ด้านสารสนเทศจดหมายเหตุ    
การจัดท าแผนงานโครงการ และการบริหารจัดการได้อย่างถูกต้อง 

 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 ก าหนดระยะเวลา 3 เดือน (90 วัน) เดือนตุลาคม 2565 – ธันวาคม 2566 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- ขออนุมัติหลักการงบประมาณ             
- วางแผนก าหนดหลักสตูรและแนวทางการ

ด าเนินงาน 
            

- ประชุมคณะท างาน             
- จัดซื้อวัสดุในการจัดท าโครงการ             
- จัดเตรียมเอกสาร และวสัดุตา่งๆที่จะด าเนินการ
ปฏิบัติงาน 

            

- ด าเนินการบรรยายทางวิชาการและการฝึกปฏิบตั ิ             
- รายงานผลการด าเนินงานโครงการ             
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โครงการที่ 4 : โครงการซ่อมสงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ ชุด ภก 1.23.2.2/1 -  
                   ภก 1.23.2.2/105 ประทานบัตร ส านักงานทรัพยากรธรณีจังหวัดภูเก็ต  
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 1๑1 เดือน (3๓๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – สิงหาคม 2566 
งบประมาณ: 360,๐๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ตรัง 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุตาม

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 
 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

 ปัจจุบันหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ ตรัง  
เปิดใช้อาคารศูนย์ต้นแบบการอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุอันดามัน และได้ขยายงานด้านการอนุรักษ์
เอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ให้บริการอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุและเอกสารส าคัญ                       
แก่หอจดหมายเหตุแห่งชาติส่วนภูมิภาคและหน่วยงานอ่ืนๆ รวมทั้งบุคคลทั่วไป ประกอบกับเอกสาร
จดหมายเหตุที่อยู่ในความรับผิดชอบของหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ตรัง ส่วนใหญ่ที่ให้บริการ
มีอายุเกือบ 100 ปี โดยเฉพาะเอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ ชุด ภก 1.23.2.2 ประทานบัตร 
ส านักงานทรัพยากรธรณีจังหวัดภูเก็ต อายุเอกสารตั้งแต่ พ.ศ. 2446 - 2536 เป็นหนังสือราชการและรายงาน
การท าเหมืองแร่ดีบุก สภาพโดยทั่วไปของเอกสารส่วนใหญ่ กระดาษเป็นกรด กรอบ หัก ฉีกขาด  หมึกกินตัวอักษร 
มีร่องรอยความเสียหายจากการท าลายโดยแมลงกัดแทะ ท าให้มีความเสี่ยง ต่อความเสียหายที่จะเกิดขึ้นกับ
เอกสารจดหมายเหตุซึ่งเป็นเอกสารส าคัญของชาติ 
 ดังนั้น เพ่ือแก้ไขปัญหาดังกล่าวข้างต้นและให้การด าเนินงานด้านการอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ
ด าเนินการต่อไปได้อย่างมีประสิทธิภาพ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ตรัง จึงมีความประสงค์
ขอรับการจัดสรรงบประมาณสนับสนุนจากกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุประจ าปีงบประมาณ 2566                
เพ่ือด าเนินการอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ ชุด ภก 1.23.2.2/1 - ภก 1.23.2.2/105
ประทานบัตร ส านักงานทรัพยากรธรณีจังหวัดภูเก็ต จ านวน 6,000 แผ่น ต่อไป 
 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือส ารวจและท าความสะอาดเอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ ชุด ภก 1.23.2.2/1 - ภก   
     1.23.2.2/105 ประทานบัตร ส านักงานทรัพยากรธรณีจังหวัดภูเก็ต จ านวน 6,000 แผ่น  
 ๒. เ พ่ืออนุรักษ์ เอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ ชุด ภก 1.23.2.2/1 – ภก                     
     1.23.2.2/105ประทานบัตร ส านักงานทรัพยากรธรณีจังหวัดภูเก็ต จ านวน 6,000 แผ่น   
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เป้าหมาย 

 เอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ ชุด ภก 1.23.2.2/1 - ภก 1.23.2.2/105 ประทานบัตร 
ส านักงานทรัพยากรธรณีจังหวัดภูเก็ต จ านวน 6,000 แผ่น ได้รับการอนุรักษ์ตามมาตรฐานงานจดหมายเหตุ 
และได้รับการจัดเก็บที่ปลอดภัยและพร้อมให้บริการ 
 
ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
    - ด าเนินการอนุรักษเ์อกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ ชุด ภก 1.23.2.2/1 -  ภก     

       1.23.2.2/105 ประทานบัตร ส านักงานทรัพยากรธรณีจังหวัดภูเก็ต จ านวน 6,000 แผ่น 
       ด้วยวิธีเสริมความแข็งแรงด้วยกระดาษสา 

2. ตัวชี้วัดผลลัพธ ์
    - เอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ ชุด ภก 1.23.2.2/1 - ภก 1.23.2.2/105      

       ส านักงานทรัพยากรธรณีจังหวัดภูเก็ต จ านวน 6,000 แผ่น ที่ได้รับการอนุรักษ์โดยวิธี          
       เสริมความแข็งแรงด้วยกระดาษสา ถูกต้องตามหลักวิชาการจดหมายเหตุและพร้อมให้บริการ 

 
เป้าหมายของแผนงาน/โครงการ 

1. เอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ ชุด ภก 1.23.2.2/1 - ภก 1.23.2.2/105       
     ส านักงานทรัพยากรธรณีจังหวัดภูเก็ต จ านวน 6,000 แผ่น ได้รับการอนุรักษ์และสามารถ   
     ให้บริการค้นคว้าอ้างอิงต่อไปได้ 

2. เอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ ชุด ภก 1.23.2.2/1 - ภก 1.23.2.2/105                    
     ส านักงานทรัพยากรธรณีจังหวัดภูเก็ต จ านวน 6,000 แผ่น  มีจัดเก็บที่ปลอดภัยตามหลัก     
     วิชาการจดหมายเหตุและพร้อมให้บริการ 

 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 ก าหนดระยะเวลา 1๑ เดือน (3๓๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – สิงหาคม 2566 
 

แผนงานกิจกรรม 
256๔ 256๕ 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- ส ารวจเอกสาร             
- จัดซื้อวัสดุ             
- ซ่อมอนุรักษ์เอกสารลายลักษณ ์             
- สรุปผลโครงการ             
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โครงการที่ 5 : โครงการจัดท า มโครฟิล์ม  ุดเอกสารกระทรวงศ กษา ิการ ส า ักงา ปลัดกระทรวงศ กษา ิการ    
                   กองกลาง [ศ ]  
      
ระยะเวลาด าเนินงาน: 1๒ เดือน (3๖๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – กันยายน 2566 
งบประมาณ: 390,๐๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มอนุรักษ์เอกสาร ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร  
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ          

                    ตามพ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ มีภารกิจหน้าที่รับผิดชอบที่ส าคัญประการนี้คือการเก็บรักษา และอนุรักษ์ 
เอกสารจดหมายเหตุ ซึ่งเป็นเอกสารชั้นต้นที่มีคุณค่า ให้มีอายุยืนยาวเป็นมรดกทางวัฒนธรรมของชาติ   
และมี ความส าคัญในการศึกษา ค้นคว้าวิจัย ของนักศึกษา ประชาชนทั่วไป ดังนั้นเพ่ือเป็นการป้องกัน     
การเสื่อมสภาพของเอกสาร การอนุรักษ์ด้วยวิธีการส ารองข้อมูลเอกสารจดหมายเหตุด้วยการถ่ายท า      
ลงในรูปแบบม้วนไมโครฟิล์ม จึงถือ เป็นการอนุรักษ์ที่ได้รับการยอมรับในระดับสากลว่าม้วนไมโครฟิล์ม     
มีอายุยาวนานกว่า 100 ปี 

เอกสารกระทรวงศึกษาธิการ ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ กองกลาง [ศธ] ซึ่งมีระยะเวลา
เอกสาร ครอบคลุมตั้งแต่สมัยรัชกาลที่ 5 - รัชกาลที่ 7 เนื้อหาเอกสารประกอบด้วย การศึกษาตั้งแต่ชั้น
การศึกษาประชาบาล อาชีวะศึกษา อุดมศึกษา ต ารา-แบบเรียน โอสถศาลารัฐบาล โรคระบาด เป็นต้น 
เอกสารชุดนี้มีคุณค่าทาง ประวัติศาสตร์ ท าให้มองเห็นพัฒนาการในระบบการศึกษาของชาติตั้งแต่สมั ย
แรกเริ่มตั้งกระทรวงศึกษาธิการจนถึง พ.ศ. 2485   และเป็นเอกสารจดหมายตุที่มีสถิติการค้นคว้าเป็น
จ านวนมาก ท าให้เอกสารเสี่ยงต่อการช ารุดได้ง่าย และรวดเร็วขึ้น ดังนั้นเพ่ือหลีกเลี่ยงการสัมผัสต้นฉบับ
จึงได้คัดเลือกเอกสารชุดกระทรวงศึกษาธิการมาด าเนินการ ถ่ายท าไมโครฟิล์มเพ่ือการบริการแทนการใช้
ต้นฉบับ 

ดังนั้นกลุ่มอนุรักษ์เอกสาร ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ จึงได้จัดท าโครงการไมโครฟิล์มของ
ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ ชุดเอกสารกระทรวงศึกษาธิการ ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
กองกลาง [ศธ] เพ่ือการ อนุรักษ์และการบริการด้วยการส ารองข้อมูลด้วยการถ่ายท าลงในรูปแบบ ม้วน
ไมโครฟิล์ม  
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วัตถุประสงค์ 

 ๑. เพ่ือการอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุต้นฉบับประเภทลายลักษณ์อักษร ชุดเอกสารกระทรวงศึกษาธิการ 
      ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ กองกลาง [ศธ] ด้วยการส ารองข้อมูลด้วยการ ถ่ายท าลงในรูปแบบ   
     ม้วนไมโครฟิล์ม 

๒. ให้บริการข้อมูลและท าส าเนาด้วยม้วนไมโครฟิล์มแทน เพ่ือลดการสัมผัสเอกสารจดหมายเหตุต้นฉบับ 
     ประเภทลายลักษณ์อักษร 

เป้าหมาย 

อนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุต้นฉบับประเภทลายลักษณ์อักษร ด้วยวธิีการส ารองข้อมูลด้วยการถ่ายท า
ลงในรูปแบบม้วนไมโครฟิล์ม จ านวน 100,000 หน้า  

 
ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
    - ปริมาณเอกสารจดหมายเหตุต้นฉบับประเภทลายลักษณ์อักษรที่ได้รับการถ่ายท าในรูปแบบ   

       ม้วนไมโครฟิล์ม จ านวน 100,000 หน้า 

2. ตัวชี้วัดผลลัพธ์ 
    - เอกสารจดหมายเหตุต้นฉบับประเภทลายลักษณ์อักษรที่ถ่ายโอนข้อมูลลงบนไมโครฟิล์มแล้ว 

       จ านวน 100,000 หน้า 
 

เป้าหมายของแผนงาน/โครงการ 

 ๑. เอกสารจดหมายเหตุต้นฉบบัประเภทลายลักษณ์อักษร ชุดเอกสารกระทรวงศึกษาธิการ ส านักงาน     
     ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ กองกลาง [ศธ] ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ รับการอนุรักษ์ด้วย   
     การส ารองข้อมูลด้วย การถ่ายท าลงในรูปแบบม้วนไมโครฟิล์ม 

 ๒. เพ่ือให้บริการข้อมูลและท าส าเนาด้วยม้วนไมโครฟิล์ม แก่ผู้ค้นคว้าตามที่มาใช้บริการ 

 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 ก าหนดระยะเวลา 1๒ เดือน (3๖๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – กันยายน 2566 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- ขออนุมัติด าเนินโครงการ             
- จ้างปฏบิัติงานด าเนินการจัดท าไมโครฟิล์ม             
 - รายงานผลการด าเนนิงาน             
 - น าม้วนไมโครฟลิ์มจัดเก็บเข้าคลังและออก   
ให้บริการ 
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โครงการที่ 6 : โครงการส ารวจและรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์จังหวัดพัทลุง 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360 วัน) เดือนตุลาคม 2565 – กันยายน 2566 
งบประมาณ: 160,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ สงขลา 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุตาม

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

 หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ สงขลา         
กรมศิลปากร กระทรวงวัฒนธรรม มีภารกิจหลักในการแสวงหา รวบรวม อนุรักษ์ และให้บริการเอกสาร
จดหมายเหตุ โดยมีพ้ืนที่รับผิดชอบ 6 จังหวัด คือ ชุมพร สุราษฎร์ธานี นครศรีธรรมราช พัทลุง สงขลา       
และสตูล ตามประกาศการแบ่งพ้ืนที่ความรับผิดชอบของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ ลงวันที่ 4 มีนาคม 2559    
และวันที่ 26 ตุลาคม 2563 จึงมีความจ าเป็นอย่างยิ่งท่ีนักจดหมายเหตุจะต้องด าเนินการแสวงหาเอกสาร
ส าคัญประเภทต่างๆ เพ่ือน ามาจัดเก็บเป็นเอกสารจดหมายเหตุโดยให้ครอบคลุมทุกจังหวัดในเขตพ้ืนที่
รับผิดชอบตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติพ.ศ. 2556 ตามมาตรา 13 (2) ติดตาม รวบรวม 
หรือรับมอบเอกสารจดหมายเหตุจากหน่วยงานของรัฐ (3) จัดหา ซื้อหรือรับบริจาคเอกสารที่มีคุณค่าเป็น
เอกสารจดหมายเหตุจากเอกชน เพ่ือน ามาด าเนินการประเมินคุณค่า จัดหมวดหมู่ ก าหนดรหัสเอกสาร 
และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสาร เพ่ือให้บริการศึกษาค้นคว้าทางวิชาการต่อไปนั้น 
                                ในปีงบประมาณ 2566 หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ 
พระบรมราชินีนาถ สงขลา ก าหนดลงพ้ืนที่เพ่ือส ารวจและรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์จังหวัดพัทลุง    
ซึ่งเป็นพ้ืนที่ในเขตความรับผิดชอบของหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ 
พระบรมราชินีนาถ สงขลา เพ่ือการรวบรวมและจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุทั้ง 4 ประเภท ได้แก่ ประเภท
ลายลักษณ์ เช่น เอกสารทางราชการ ค าสั่ง รายงาน โครงการประจ าปี เอกสารการประกาศและประชาสัมพันธ์
ของหน่วยงาน ประเภทเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ เช่น ภาพถ่ายเก่า โปสเตอร์ แถบบันทึกเสียง 
ประเภทแผนที่ แผนผัง  แบบแปลน และเอกสารประเภทสื่อวัสดุคอมพิวเตอร์ สื่อวีดิทัศน์ ซีดี วี ซีดี ฯลฯ 
การลงพ้ืนที่ส ารวจและรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์จังหวัดพัทลุงโดยกลุ่มเป้าหมายจะมุ่งเน้นกลุ่มเครือข่าย
ของจังหวัดพัทลุงและบุคคลที่สนใจจะส่งมอบเอกสารประวัติศาสตร์ที่มีความเกี่ยวข้องกับจังหวัดพัทลุง
และจังหวัดใกล้เคียง  
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วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือส ารวจรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์ของจังหวัดพัทลุง ทั้ง 4 ประเภทจากแหล่งต่าง ๆ     
ในพ้ืนที่กลุ่มเป้าหมายตามแบบส ารวจเอกสาร 

 ๒. เพ่ือรับมอบเอกสาร ขอท าส าเนา และจัดท าบัญชีรับมอบเอกสารของเอกสารแต่ละประเภท      
     ที่ได้รับมอบ 
 3. เพ่ือน าเอกสารที่ได้รับมอบมาประเมินคุณค่า จัดหมวดหมู่ ก าหนดรหัส จัดท าบัญชีและเครื่องมือ   
     ช่วยค้นเอกสารเพื่อการเผยแพร่และให้บริการ 
 4. เพื่อให้การด าเนินงานของกลุ่มเครือข่ายจังหวัดพัทลุงและบุคคลที่สนใจสามารถแลกเปลี่ยน    
     เรียนรู้เกี่ยวกับ งานจดหมายเหตุของหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ สงขลา และตระหนัก
     ถึงคุณค่าความส าคัญของการส่งมอบเอกสารให้แก่หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ สงขลา   

 
เป้าหมาย 

 ส ารวจ รวบรวม และรับมอบเอกสารประวัติศาสตร์จังหวัดพัทลุงจากหน่วยงาน ของรัฐ เอกชน 
และบุคคล 5 ราย จ านวน 1,000 รายการ จ านวนอย่างน้อย 6 ครั้ง และจัดท าบัญชีเอกสาร ท าส าเนา
เอกสารจากเจ้าของเอกสารทั้งจากหน่วยงานของรัฐ องค์กรเอกชน และบุคคล  

 
ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
     - ได้รับมอบเอกสารประวัติศาสตร์ของจังหวัดพัทลุงจากหน่วยงานของรัฐ เอกชน และ    
       บุคคลที่ให้ความสนใจครบตามเป้าหมายหรือมากกว่า จ านวน 5 ราย  และได้รับมอบ    
       เอกสารจ านวน 1,000 รายการ         
 2. ตัวชี้วัดผลลัพธ ์
      - หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ สงขลา มีเอกสารประวัติศาสตร์จังหวัดพัทลุง      
       ที่ได้รับมอบมาและพร้อมด าเนินการประเมินคุณค่า และจัดหมวดหมู่ตามกระบวนงาน          
       จดหมายเหตุเพ่ิมข้ึนจ านวน 1,000 รายการ 

 
เป้าหมายของแผนงาน/โครงการ 

 1. ได้รับมอบเอกสารจดหมายเหตุประเภทต่าง ๆ จากหน่วยงานของรัฐ เอกชน และบุคคลทั่วไป       
      ที่ให้ความสนใจเกี่ยวกับการส่งมอบเอกสาร ในเขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบเพ่ือจัดเก็บเป็น             
      เอกสารจดหมายเหตุเพิ่มมากขึ้น 
 2. ท าให้เกิดความรู้ความเข้าใจระหว่างหน่วยงานของรัฐ เอกชน บุคคลเจ้าของเอกสารในการด าเนินการ                        
     เพ่ือรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์และส่งมอบเอกสารส าคัญตามระเบียบและกฎหมาย         
     ที่เกี่ยวข้องกับงานจดหมายเหตุให้กับหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ สงขลา            
     ในฐานะที่เป็นหน่วยงานที่เก็บรักษาเอกสารส าคัญของชาติ 
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 3. ท าให้ทราบแหล่งของเอกสาร บุคคลที่ให้ความสนใจด้านการจัดเก็บและรักษาเอกสารของ         
     หน่วยงานและเอกสารส่วนบุคคล สามารถน าไปสู่การขยายวงกว้างของเครือข่ายด้านจดหมายเหตุ   
     ในการรวบรวมและส่งมอบเอกสารส าคัญทางประวัติศาสตร์จากหน่วยงานราชการ เอกชน และ    
      เอกสารบุคคลเพ่ิมมากขึ้น 
 4. น าเอกสารที่ได้รับมอบมาต่อยอดกระบวนงานจดหมายเหตุ โดยส่งมอบฝ่ายเอกสารจดหมายเหตุ        
     และบริการเพ่ือด าเนินการประเมินคุณค่า จัดหมวดหมู่ ก าหนดรหัสเอกสาร จัดท าค าบรรยาย 
     จัดท าบัญชี จัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสาร เพ่ือให้บริการศึกษาค้นคว้าต่อไป 
 

 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (36๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – กันยายน 2566 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- วางแผนเพื่อประสานงานกับหนว่ยงานและ
บุคคลที่ให้ความสนใจเกีย่วกบัเอกสารจดหมายเหตุ 
เพื่อขอส ารวจเอกสารประวัติศาสตร์ส าหรับ
หน่วยงานของรัฐ 

            

- ประสานหัวหน้าหนว่ยงาน เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ เจ้าของเอกสาร นกัวิชาการท้องถิ่น 
ในการลงพื้นที่ส ารวจและติดต่อ รับมอบเอกสาร
ประวัติศาสตร์ 

            

 - รับมอบเอกสารประวัติศาสตร์ตามแบบฟอร์ม     
   จัดท าทะเบียนรับมอบ ประวัติเจ้าของเอกสาร   
   ทะเบียนเอกสาร ค าบรรยาย ท าส าเนาเอกสาร     
   เพื่อจัดเก็บในรูปแบบต่าง ๆ  

            

- จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนนิงาน             
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โครงการที่ 7 : โครงการส ารวจและรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์จังหวัดตราด 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 7 เดือน (210 วัน) เดือนตุลาคม 2565 – เมษายน 2566 
งบประมาณ: ๑16,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จันทบุรี 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุตาม

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

  หอจดหมายเหตุแห่งชาติจันทบุรี กรมศิลปากร กระทรวงวัฒนธรรม มีภารกิจหลักด้านการแสวงหา 
รวบรวม อนุรักษ์ และให้บริการเอกสารจดหมายเหตุ มีพ้ืนที่รับผิดชอบในภาคตะวันออก 7 จังหวัด คือ 
จันทบุรี ตราด ระยอง ชลบุรี ปราจีนบุรี ฉะเชิงเทรา และสระแก้ว ตามประกาศการแบ่งพ้ืนที่ความรับผิดชอบ
ของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ ลงวันที่ 4 มีนาคม 2559 จึงมีความจ าเป็นอย่างยิ่งที่นักจดหมายเหตุจะต้อง
ด าเนินการแสวงหาเอกสารส าคัญที่อยู่ตามแหล่งต่างๆ ทั้งหน่วยงานภาครัฐ เอกชน รวมทั้งเอกสารส่วน
บุคคล ซึ่งมีเอกสารประเภทต่างๆ เก็บไว้อยู่ในครอบครอง เพ่ือน ามาจัดเก็บเป็นเอกสารจดหมายเหตุ  โดยให้
ครอบคลุมทุกจังหวัดในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 ตาม
มาตรา 13 (2) ติดตาม รวบรวม หรือรับมอบเอกสารจดหมายเหตุจากหน่วยงานของรัฐ (3 ) จัดหาซื้อหรือ
รับบริจาคเอกสารที่มีคุณค่าเป็นเอกสารจดหมายเหตุจากเอกชน เพ่ือน ามาด าเนินการประเมินคุณค่า    จัด
หมวดหมู่ ก าหนดรหัสเอกสาร และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสาร เพ่ือให้บริการศึกษาค้นคว้าทางวิชาการ
ต่อไปนั้น 
                    ในปีงบประมาณ 2566 หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จันทบุรี ก าหนดลงพ้ืนที่เพ่ือส ารวจและรวบรวม
เอกสารประวัติศาสตร์ในพ้ืนที่จังหวัดตราด เป็นเขตความรับผิดชอบของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ จันทบุรี 
เพ่ือการรวบรวมและจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุทั้ง 4 ประเภท ได้แก่ ประเภทลายลักษณ์ เช่น เอกสาร   
ทางราชการ ค าสั่ง รายงาน โครงการประจ าปี ประเภทโสตทัศนจดหมายเหตุ เช่น ภาพถ่ายเก่า โปสเตอร์ 
แถบบันทึกเสียง ประเภทแผนที่ แผนผัง  แบบแปลน และประเภทสื่อวัสดุคอมพิวเตอร์ สื่อวีดีทัศน์ ซีดี วีซีดี 
ฯลฯ การลงพ้ืนที่ส ารวจและรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์จังหวัดตราด มีกลุ่มเป้าหมายทั้งหน่วยงานภาครัฐ 
เอกชน และบุคคลส าคัญ ในพ้ืนที่จังหวัดตราด เพ่ือให้ได้เอกสารส าคัญมาจัดเก็บและให้บริการ หอจดหมายเหตุ
แห่งชาติ จันทบุรี จึงขอเสนอ โครงการ : ส ารวจและรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์จังหวัดตราด เพ่ือขอรับจัดสรร
งบประมาณประจ าปี พ.ศ.2566 จากกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุต่อไป  

 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการ ประจ าปีบัญช ี2566 
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 

    30 
 

วัตถุประสงค์ 

     1. เพ่ือส ารวจรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์ของจังหวัดตราด ทั้ง 4 ประเภทจากแหล่งต่าง ๆ     
         ในพ้ืนที่กลุ่มเป้าหมาย 
              2. เพ่ือรับมอบเอกสาร หรือขอท าส าเนาเอกสาร และจัดท าบัญชีรับมอบเอกสารของเอกสาร     
        แต่ละประเภทที่ได้รับมอบมา 
              3. เพ่ือน าเอกสารที่ได้รับมอบมาท าการประเมินคุณค่า จัดหมวดหมู่ ก าหนดรหัส จัดท าบัญชี      
         และเครื่องมือช่วยค้นเอกสารเพ่ือการเผยแพร่และให้บริการ 
              4. เพ่ือสร้างเครือข่ายและประชาสัมพันธ์งานจดหมายเหตุของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ จันทบุรี 
        ให้หน่วยงานต่างๆ และกลุ่มบุคคลต่างๆ ตระหนักถึงคุณค่าความส าคัญของการส่งมอบเอกสาร
        ให้แก่หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จันทบุรี               
 
เป้าหมาย 

 ลงพ้ืนที่เพ่ือส ารวจ รวบรวม และรับมอบเอกสารประวัติศาสตร์จังหวัดตราด จากหน่วยงานรัฐ เอกชน 
และบุคคล จ านวนอย่างน้อย 5 หน่วยงาน/ราย ประกอบด้วย  
 1) ภาพถ่ายของส านักงานประชาสัมพันธ์จังหวัดตราด           จ านวน 400  รายการ 
 2) ภาพถ่าย ฟิล์มเนกาทีฟ แบบแปลน ของส านักงานเทศบาลเมืองตราด        จ านวน 800  รายการ 
 3) ภาพถ่าย เอกสารลายลักษณ์ แบบแปลน ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดตราด  จ านวน 1,200 รายการ 
 4) ภาพถ่าย ของสภาวัฒนธรรมจังหวัดตราด             จ านวน 200 รายการ 
 5) ภาพถ่ายจากเจ้าอาวาสวัดบุปผาราม              จ านวน 200 รายการ 
และจัดท าบัญชีเอกสาร และท าส าเนาเอกสารจากเจ้าของเอกสารทั้งจากหน่วยงานรัฐ เอกชน และบุคคล 

 
ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
 - ได้รับมอบเอกสารประวัติศาสตร์ของจังหวัดตราด จากหน่วยงานของรัฐ เอกชน และบุคคล    
   ที่ให้ความสนใจครบตามเป้าหมายหรือมากกว่า 5 หน่วยงาน/ราย และได้รับมอบเอกสาร      
    จ านวน 2,800 รายการ        

2. ตัวชี้วัดผลลัพธ์ 
    - หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จันทบุรี มีเอกสารประวัติศาสตร์ที่เกี่ยวข้องกับจังหวัดตราด ที่ได้รับมอบ  
      และพร้อมด าเนินการประเมินคุณค่าและจัดหมวดหมู่ตามกระบวนงานจดหมายเหตุเพ่ิมขึ้น     
      จ านวน 2,800 รายการ 
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เป้าหมายของแผนงาน/โครงการ 

 1 ได้รับมอบเอกสารจดหมายเหตุประเภทต่างๆ จากหน่วยงานรัฐ เอกชน และบุคคลทั่วไปที่ให้      
     ความสนใจเกี่ยวกับการส่งมอบเอกสารในเขตพ้ืนที่จังหวัดตราดเพ่ือจัดเก็บเป็นเอกสารจดหมายเหตุ 
     เพ่ิมมากข้ึน 
 2. ท าให้เกิดความรู้ความเข้าใจระหว่างหน่วยงานรัฐ เอกชน บุคคลเจ้าของเอกสารในการด าเนินการ  
     เพ่ือรวบรวมเอกสารประวัติศาสตร์และส่งมอบเอกสารส าคัญตามระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
     กับงานจดหมายเหตุให้กับหอจดหมายเหตุแห่งชาติ จันทบุรี ในฐานะที่เป็นหน่วยงานที่เก็บรักษา
     เอกสารส าคัญของชาติ 
 3. ท าให้ทราบแหล่งของเอกสารส าคัญ ทั้งของหน่วยงานและเอกสารส่วนบุคคล สามารถน าไปสู่ 
     การขยายวงกว้างของเครือข่ายด้านจดหมายเหตุในการรวบรวมและส่งมอบเอกสารส าคัญทาง    
     ประวัติศาสตร์จากหน่วยงานรัฐ เอกชน และเอกสารบุคคลเพ่ิมมากข้ึน 
           4. น าเอกสารที่ได้รับมอบมาต่อยอดกระบวนงานจดหมายเหตุ เพ่ือด าเนินการประเมินคุณค่า      
      จัดหมวดหมู่ ก าหนดรหัสเอกสาร จัดท าค าบรรยาย จัดท าบัญชี จัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสาร 
      และน าออกให้ให้บริการศึกษาค้นคว้าต่อไป 

 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 ก าหนดระยะเวลา 7 เดือน (210 วัน) เดือนตุลาคม 2565 – เมษายน 2566 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

 - วางแผนเพื่อประสานงานกับหน่วยงาน        
   และบุคคลที่ให้ความสนใจเกี่ยวกับเอกสาร 
   จดหมายเหตุ เพื่อขอส ารวจเอกสารประวัติศาสตร ์  
    ส าหรับหน่วยงานของรัฐ 

            

 - ประสานหัวหน้าหนว่ยงาน เจา้หน้าที่
ผู้รับผิดชอบ เจ้าของเอกสาร นกัวิชาการท้องถิ่น 
ในการลงพื้นที่ส ารวจและติดต่อรับมอบเอกสาร
ประวัติศาสตร์ 

            

 - รับมอบเอกสารประวัติศาสตร์ตามแบบฟอร์ม   
   จัดท าทะเบยีนรับมอบ ประวตัิเจ้าของเอกสาร    
   ทะเบียนเอกสาร ค าบรรยาย ท าส าเนา 
   เอกสารเพื่อจัดเก็บในรูปแบบต่าง ๆ  

            

 - จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินงาน             
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โครงการที่ 8 : โครงการปรบัปรุงตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารของกรมศิลปากร                     
                  (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๖) 
   
ระยะเวลาด าเนินงาน: ๑0 เดือน (300 วัน) เดือนพฤศจิกายน 2565 – สิงหาคม 2566 
งบประมาณ: 293,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มบริหารเอกสาร ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุตาม

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.1   กลยุทธ์การสนับสนุนงานอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

  กรมศิลปากร ได้ด าเนินการบริหารงานเอกสารอย่างเป็นระบบและมีมาตรฐานเดียวกันตาม
พระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖ มาตรา ๗ วรรคสอง ที่ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐจัดท า
รายการหรือตารางการเก็บรักษาเอกสารราชการ โดยมอบหมายให้ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติจัดท า
โครงการจัดท าตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารของกรมศิลปากร โดยจัดท าเป็นโครงการต่อเนื่องตั้งแต่
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๘ – ๒๕๖๐ 
 ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ หน่วยงานในสังกัดกรมศิลปากร ได้เริ่มด าเนินงานตามตารางก าหนด
อายุการเก็บเอกสารของกรมศิลปากร โดยอธิบดีกรมศิลปากรได้แต่งตั้งคณะท างานติดตามผลการด าเนินการ
จัดการเอกสารของส่วนราชการในสังกัดกรมศิลปากรข้ึน เพ่ือติดตามผลการด าเนินการจัดการเอกสาร 
 จากการติดตามผลการปฏิบัติงานตามตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารของกรมศิลปากร
คณะท างานติดตามฯ ในส านัก/หน่วยงานต่าง ๆ ได้พบปัญหาหมวดหมู่เอกสารตามตารางก าหนดอายุ 
การเก็บเอกสารของกรมศิลปากร บางหมวดหมู่ยังไม่สอดคล้องกับภารกิจที่ปฏิบัติจริง และมีเอกสาร 
ในความรับผิดชอบบางส่วนที่ยังไม่ได้ก าหนดไว้ในตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารของกรมศิลปากร 
ประกอบกับศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศมรดกศิลปวัฒนธรรมได้น าระบบเทคโนโลยีมาใช้ในการจัดเก็บเอกสาร
ตามตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารของกรมศิลปากร ดังนั้นเพ่ือให้การบริหารจัดการเอกสาร 
มีประสิทธิภาพสามารถน ามาจัดเก็บเอกสารได้ตรงและเหมาะสมตามภารกิจ จึงขอสนับสนุนงบประมาณจาก
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ เพ่ือจัดท าโครงการปรับปรุงแก้ไขตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารของ
กรมศิลปากร โดยมีการประชุมร่วมกับผู้ที่เกี่ยวข้องของทุกส านัก/หน่วยงานต่าง ๆ เพ่ือชี้แจงท าความเข้าใจ 
แลกเปลี่ยนความคิดเห็น รับฟังปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะ และรับทราบผลการด าเนินงานและ            
การจัดเก็บแฟ้มเอกสารของส านัก/ หน่วยงานต่าง ๆ และมีการปรับปรุงแก้ไขตารางก าหนดอายุการเก็บ
เอกสารของกรมศิลปากรต่อไป 
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วัตถุประสงค์ 

 1. เพ่ือพิทักษ์เอกสารจดหมายเหตุซึ่งเป็นหลักฐานประวัติศาสตร์ รากเหง้า และพัฒนาการอย่างต่อเนื่อง    
     ของกรมศิลปากรให้ด ารงอยู่อย่างครบถ้วน สมบูรณ์ และเป็นแหล่งความรู้ที่มีคุณค่าเพ่ือการศึกษา
     ต่อไป 
 2. เพ่ือปรับปรุงแก้ไขตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารของกรมศิลปากรให้เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ
     สอดคล้องกับภารกิจงานมากยิ่งข้ึน 
 3. เพ่ือให้ได้รับความรู้และสร้างความเข้าใจแก่บุคลากรของกรมศิลปากรให้เห็นความส าคัญ และ  
     ทราบว่าเอกสารประเภทใดเป็นเอกสารที่มีคุณค่าทางประวัติศาสตร์ สมควรจัดเก็บไว้อย่างมีระบบ
     และมีมาตรฐานการจัดเก็บเอกสารที่ดี เพื่อให้เอกสารคงอยู่ต่อไป 
 4. เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการจัดเก็บเอกสารของเจ้าหน้าที่ของกรมศิลปากรให้ด าเนิน
     ไปอย่างมีระเบียบเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 5. เพ่ือลดเนื้อที่ อุปกรณ์ในการจัดเก็บเอกสาร และแบ่งเบาภาระหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ของกรมศิลปากร
     ในการจัดเก็บและดูแลรักษาเอกสารเท่าที่จ าเป็นต้องใช้ในการปฏิบัติงานเท่านั้น ซึ่งจะเป็นการ
สร้าง     ความเป็นระเบียบเรียบร้อยในสถานที่ปฏิบัติงานและเป็นการประหยัดงบประมาณ  
 
เป้าหมาย 

 คู่มือตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารของกรมศิลปากร (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๖) 
 
ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
 - กรมศิลปากรมีคู่มือตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารของกรมศิลปากร (ฉบบัปรับปรุง พ.ศ.๒๕๖๖) 
    ใช้ปฏิบัติงานเก็บรักษาเอกสารราชการ 

2. ตัวชี้วัดผลลัพธ์ 
    - เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจัดเก็บเอกสารของกรมศิลปากรสามารถเก็บรักษาเอกสารส าคัญของ     
      หน่วยงานได้อย่างถูกต้องและเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 
เป้าหมายของแผนงาน/โครงการ 

 1.ได้พิทักษ์เอกสารจดหมายเหตุซึ่งเป็นหลักฐานประวัติศาสตร์ รากเหง้า และพัฒนาการอย่าง
ต่อเนื่องของกรมศิลปากรให้ด ารงคงอยู่อย่างครบถ้วน สมบูรณ์ และเป็นแหล่งความรู้ที่มีคุณค่าเพื่อ
การศึกษาต่อไป 
 ๒ ได้ตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารของกรมศิลปากร (ฉบับปรับปรุง พ.ศ.๒๕๖๖) เพื่อให้การ
บริหารจัดการเอกสารเหมาะสมและมีประสิทธิภาพสอดคล้องกับภารกิจงานมากยิ่งขึ้น 
 3. บุคลากรส านักต่าง ๆ ของกรมศิลปากรมีความเข้าใจ และทราบว่าเอกสารประเภทใดบ้างของ
กรมศิลปากรเป็นเอกสารที่มีคุณค่าความส าคัญทางประวัติศาสตร์ สมควรจัดเก็บไว้อย่างมีระบบและมี
มาตรฐานการจัดเก็บเอกสารที่ดี 
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 4. ตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารของกรมศิลปากร (ฉบับปรับปรุง พ.ศ.๒๕๖๖)  สามารถใช้
เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการจัดเก็บเอกสารของเจ้าหน้าที่ของกรมศิลปากรให้ด าเนินไปอย่างมี
ระเบียบเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 5. ช่วยประหยัดงบประมาณในการจัดซื้อหาครุภัณฑ์ส าหรับการเก็บรักษาเอกสารที่ไมม่ีคุณค่า 

 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 ก าหนดระยะเวลา 10 เดือน (300 วัน) เดือนพฤศจิกายน 2565 – สิงหาคม 2566 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

 1. ส ารวจข้อมูลเพื่อปรับปรุงตารางก าหนดอายุ
การเก็บเอกสารของกรมศิลปากร 

            

      - จัดตั้งคณะท างานติดตามผลการด าเนนิการ
จัดการเอกสารของสว่นราชการในสังกัดกรมศิลปากร
และจัดประชุมก าหนดเป้าหมายแนวทาง 

            

      - จัดท าแบบส ารวจข้อมูลและจัดสง่แบบ
ส ารวจข้อมูลตารางก าหนดอายกุารเก็บเอกสาร
ของกรมศิลปากร 

            

      - วิเคราะห์แบบส ารวจข้อมูลการปรับปรุง
ตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารของกรมศิลปากร 

            

2. จัดท าตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารของ     
กรมศิลปากร (ฉบับปรับปรุง พ.ศ.๒๕๖๖) 

            

     - จัดประชุมสัมมนาพิจารณาร่างตารางก าหนด
อายุการเก็บเอกสารของกรมศิลปากร (ฉบับ
ปรับปรุง พ.ศ.๒๕๖๖) 

            

     - จัดท าสรุปรา่งตารางก าหนดอายุการเก็บ
เอกสารของกรมศิลปากร (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 
๒๕๖๖) 

            

    - จัดพิมพ์ตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารของ
กรมศิลปากร (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๖) 
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โครงการที่ 9 : โครงการประ ุมสัมม า เร  อง การท าลา เอกสารและส งมอบเอกสารประวัติศาสตร์ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 6 เดือน (180 วัน) เดือนตุลาคม 2565 – มีนาคม 2566 
งบประมาณ: 100,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ยะลา 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ: ยุทธศาสตร์ที่ 1  การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ        

                     ตามพ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.๒  การสนับสนุนหน่วยงานของรัฐในการเก็บรักษาเอกสาร             
                       ราชการ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ ยะลา    
เป็นหน่วยงานส่วนกลางที่มีที่ตั้งอยู่ในส่วนภูมิภาค สังกัดส านักศิลปากรที่ 1๑ สงขลา กรมศิลปากร มีภารกิจ
ในการรวบรวม รับมอบ อนุรักษ์ จัดเก็บเอกสารส าคัญจากส่วนราชการทุกกระทรวง กรม ในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ
สามจังหวัดชายแดนภาคใต้ ได้แก่ ยะลา ปัตตานี และนราธิวาส รวมถึงการให้บริการเอกสารจดหมายเหตุ     
ซึ่งเป็นข้อมูลชั้นต้น เพ่ือเป็นหลักฐานประจักษ์พยานในการศึกษาค้นคว้าวิจัย  

 จากการปฏิบัติงานด้านบริหารเอกสารที่ผ่านมา พบว่าอุปสรรคส าคัญของการส่งมอบเอกสาร    
คือหน่วยงานราชการยังขาดความรู้ความเข้าใจในการบริหารจัดการเอกสารที่สิ้นกระแสการปฏิบัติงาน    
รวมถึงระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง จึงท าให้เอกสารที่มีคุณค่าและมีความส าคัญถูกท าลายโดยรู้เท่าไม่ถึงการณ์ 
ซึ่งจะส่งผลกระทบต่อหลักฐานส าคัญของชาติหรือหน่วยงานสูญหาย ดังนั้น  หอจดหมายเหตุแห่งชาติ    
เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระ บรมราชินีนาถ ยะลา  จึงได้จัดท าโครงการประชุมสัมมนา 
เรื่อง การท าลายเอกสารและส่งมอบเอกสารประวัติศาสตร์เพ่ือให้ส่วนราชการ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้าน
เอกสารในหน่วยงานราชการ ได้มีความรู้เกี่ยวกับระเบียบกฎหมายและความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการบริหาร
จัดการเอกสาร อีกทั้งยังกระตุ้นให้หน่วยงานร่วมมือกับหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ ยะลา   
ในการขอท าลายเอกสารและส่งมอบเอกสารประวัติศาสตร์ต่อไป   ส่งผลให้หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมฯ ยะลา 
ได้รับมอบเอกสารที่มีคุณค่าของส่วนราชการ เพ่ือน ามาด าเนินการประเมินคุณค่า จัดหมวดหมู่ตามหลัก
วิชาการจดหมายเหตุ เพ่ือจัดเก็บรักษา อนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุไว้เป็นมรดกทางวัฒนธรรมของชาติ
ตลอดไป 

 
วัตถุประสงค์ 

 1. เพ่ือสร้างความรู้ความเข้าใจในการบริหารจัดการเอกสารที่สิ้นกระแสการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่     
     ของหน่วยงานของรัฐในพ้ืนที่รับผิดชอบ จังหวัดยะลา 
 2. กระตุ้นให้หน่วยงานราชการ ขอท าลายและส่งมอบเอกสารตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
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เป้าหมาย 

 จัดประชุมสัมมนา เรื่องการท าลายเอกสารและส่งมอบเอกสารประวัติศาสตร์ ในพ้ืนที่จังหวัดยะลา 
(ในรูปแบบ Onsite หรือ Online) มีผู้เข้าร่วมโครงการ (ผู้ปฏิบัติงานด้านงานเอกสารในหน่วยงานของรัฐ
พ้ืนที่จังหวัดยะลา) จ านวน ๑๐๐ คน 
 
ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
    - จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการ 

- แบบประเมินโครงการ 
 2. ตัวชี้วัดผลลัพธ์ 
          - รายงานสถิติผลการประเมินคุณค่าเอกสาร 
 
เป้าหมายของแผนงาน/โตรงการ 

1.  หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ ยะลา 
เกิดความร่วมมือกับหน่วยงานของรัฐเพ่ิมข้ึน 

2.  ประชาสัมพันธ์งานจดหมายเหตุ หน้าที่ และภารกิจของหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระ
เกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ ยะลา และกองทุนส่งเสริมงานจดหมาย
เหตุได้อย่างกว้างขวาง 

 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 6 เดือน (180 วัน) เดือนตุลาคม 2565 – มีนาคม 2566 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

 - แต่งตั้งคณะท างานและวางแผนด าเนินงาน             
 - ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานของรัฐในพ้ืนท่ี 
   รับผิดชอบจัดท าทะเบียนและส่งซ่อม 
     - ส ารวจรายชื่อหน่วยงานท่ีจะเชิญประชุม 
     - จัดส่งเอกสารเชิญประชุมสมัมนา 
     - รวบรวมแบบตอบรับการเข้าร่วมประชุมสัมมนา 

            

- ติดต่อประสานงานวิทยากร             
- ติดต่อประสานงานกับสถานท่ีจดัสัมมนา  
    (เอกชน) และเตรยีมความพร้อม/ซักซ้อมระบบ 
    Zoom   

            

- จัดประชุมสัมมนา             
- สรุปผลการด าเนินงานโครงการ             
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โครงการที่ 10 : โครงการการประชุมสัมมนาเชิงปฏิบัติการการจัดท าตารางก าหนดอายุเอกสารราชการ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 11 เดือน (330 วัน) เดือนตุลาคม 2565 – สิงหาคม 2566 
งบประมาณ: 230,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ  พะเยา 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ: ยุทธศาสตร์ที่ 1  การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุ        

                     ตามพ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.๒  การสนับสนุนหน่วยงานของรัฐในการเก็บรักษาเอกสาร 
                   ราชการ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระบรมโอรสาธิราช ฯ สยามมกุฎราชกุมาร พะเยา 
มีหน้าที่รับผิดชอบการบริหารเอกสารราชการ ได้แก่ วางระบบจัดเก็บเอกสารราชการ รับมอบติดตามเอกสาร 
ที่ผ่านการประเมินคุณค่าเบื้องต้นแล้ว  เพื่อน ามาศึกษา วิเคราะห์ ประเมินคุณค่าจัดหมวดหมู่ ท าเครื่องมือ
ช่วยค้นคว้า  เพ่ือน าเอกสารออกให้บริการ และในปัจจุบันหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ พะเยา 
ยังได้ด าเนินการเผยแพร่พระราชบัญญัติจดหมายเหตุ พ.ศ. 2556 ไปได้ในระยะเวลาหนึ่งหากแต่หน่วยงาน
ราชการต่าง ๆ ยังขาดความรู้ความเข้าใจและยังไม่มีผลที่เป็นรูปธรรมชัดเจน และในภาระหน้าที่ของ               
หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ พะเยานั้น ได้ก าหนดไว้ว่ามีภาระหน้าที่ประการหนึ่งคือ การให้
ค าแนะน าแก่หน่วยงานของรัฐในการจัดท ารายการหรือตารางการจัดเก็บรักษาเอกสารราชการ ซึ่งจาก
สาเหตุดังกล่าว กระบวนการในการศึกษาวิจัยและวิเคราะห์เอกสารราชการในหน่วยงานราชการต่าง ๆ จึงเป็น
ขั้นตอนที่มีความจ าเป็นขั้นตอนหนึ่งเพ่ือให้ได้ข้อมูลที่สามารถน าไปใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูลในการจัดท า
ตารางการจัดเก็บเอกสารที่มีคุณภาพสามารถใช้งานได้จริงตามวัตถุประสงค์ที่พระราชบัญญัติได้ระบุไว้  

การจัดท าตารางก าหนดอายุเอกสารราชการเป็นองค์ความรู้ใหม่  มีขั้นตอนที่เป็นลักษณะเฉพาะ
และต้องใช้เวลาในการสร้างทักษะแก่ผู้ที่ปฏิบัติงานด้านเอกสารราชการ การอบรมให้ความรู้แก่เจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานนั้นจะช่วยให้เจ้าหน้าที่สามารถวิเคราะห์ข้อมูล แยกแยะ จัดการเอกสารได้อย่างครบถ้วนถูกต้อง 
หากหน่วยงานมีตารางก าหนดอายุเอกสารราชการเป็นของหน่วยงานตนเอง ก็จะสามารถจัดเก็บและท าลาย
เอกสารราชการไดต้รงตามวัตถุประสงค์การใช้งานเอกสาร  การด าเนินการเผยแพร่และประชาสัมพันธ์การ
จัดท าตารางก าหนดอายุเอกสารนั้นเป็นกระบวนการที่จะสร้างเสริมองคค์วามรู้ ทักษะ ประสบการณ์ และต่อยอด 
จากพระราชบัญญัติจดหมายเหตุ พ.ศ. 2556 ที่หน่วยงานราชการได้รับการเผยแพร่ไปก่อนหน้านั้นแล้ว 
การจัดท าตารางก าหนดอายุเอกสารเป็นขั้นตอนที่จ าเป็นในการบริหารเอกสารราชการให้สามารถใช้งานได้
สะดวกและมีความคล่องตัวในการใช้งาน และช่วยให้หน่วยงานประหยัดพ้ืนที่การจัดเก็บเอกสาร หากเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานด้านเอกสารในหน่วยงานราชการสามารถประเมินคุณค่าเอกสารตั้งแต่ต้นทางโดยเจ้าของเอกสาร
เองว่าเป็นการจัดส่งเอกสารที่คุณค่าให้กับหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ พะเยา จะท าให้
ประหยัดเวลา งบประมาณ และพ้ืนที่การจัดเก็บเอกสาร ทั้งนี้จะเอ้ือประโยชน์ให้นักจดหมายเหตุในการท างาน
บริหารเอกสารที่ได้รับมาและจัดเก็บไว้เป็นเอกสารจดหมายเหตุต่อไป  
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วัตถุประสงค์ 

 1. เพ่ือเผยแพร่ประชาสัมพันธ์องค์ความรู้การจัดท าตารางก าหนดอายุเอกสารให้กับหน่วยงาน 
               ราชการต่าง ๆ 

2. เพ่ือด าเนินการวางระบบการจัดการเอกสารราชการของหน่วยงานราชการให้เป็นไปตาม                  
      มาตรฐานสากล 

3. เพ่ือหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ พะเยา จะได้เอกสารจดหมายเหตุที่มีคุณภาพ             
     มากขึ้นเป็นแหล่งรวบรวมเอกสารและศูนย์กลางการเก็บรักษาเอกสารส าคัญของชาติในระดับภูมิภาค 
 

เป้าหมาย 
-  การจัดประชุมสัมมนาเชิงปฏิบัติการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์การจัดท าตารางก าหนดอายุเอกสาร   

    ราชการ จ านวน 1 ครั้ง  
-  ผู้เข้าร่วมโครงการ ณ ห้องประชุม  70 คน / หน่วยงานราชการที่เข้าร่วม 10 หน่วยงาน 
-  ผู้เข้าร่วมโครงการทางออนไลน์ จ านวน 30 คน / หน่วยงานราชการที่เข้าร่วม 10 หน่วยงาน 
- หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ พะเยาจะได้รับมอบเอกสารราชการที่มีคุณภาพมากขึ้น  

 
ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
    - ผู้บริหารหนว่ยงานและเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเข้าร่วมโครงการฯ มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ  

       การจัดท าตารางก าหนดอายุเอกสารราชการมากข้ึน ไม่น้อยกว่าร้อยละ70  
2. ตัวชี้วัดผลลัพธ์ 

          - หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ พะเยา ลดขั้นตอนการท างานด้านการบริหาร     
        เอกสารราชการได้ไม่น้อยกว่า ร้อยละ 50 
 
เป้าหมายของแผนงาน/โครงการ 

1. หน่วยงานราชการได้รับการเผยแพร่องค์ความรู้เกี่ยวกับการจัดท าตารางก าหนดอายุเอกสาร 
2. หน่วยงานราชการสามารถจัดส่งเอกสารราชการที่มีคุณภาพให้หอจดหมายเหตุแห่งชาติ                                            

     เฉลิมพระเกียรติสมเดจ็พระบรมโอรสาธิราช ฯ สยามมกุฎราชกุมาร พะเยา อย่างมีประสิทธิภาพ 
3. หน่วยงานราชการต่าง ๆ เห็นคุณค่าความส าคัญ เกิดจิตส านึกหวงแหนให้ความร่วมมือ                      

     การอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ 
4. หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระบรมโอรสาธริาช ฯ สยามมกุฎราชกุมาร พะเยา                              

     ได้เครือข่ายเพ่ิมขึ้น 
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ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 11 เดือน (330 วัน) เดือนตุลาคม 2565 – สิงหาคม 2566 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- แต่งตั้งคณะท างาน วางแผนการท างาน ประชุม
คณะท างาน 

            

- ติดต่อประสานงานหน่วยงานเป้าหมายและ
วิทยากร 

            

- จัดประชุมสัมมนาเชิงปฏิบัติการเผยแพร่
ประชาสัมพนัธ์การจัดท าตารางก าหนดอายุเอกสาร
ราชการในระบบ onsiteและระบบ online ผ่าน 
zoom 

            

- รายงานผลการด าเนนิงาน              
- สรุปผลการด าเนนิงานตามโครงการ             
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โครงการที่ 11 : โครงการประชุมสัมมนา เรื่อง การท าลายและส่งมอบเอกสารราชการ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 6 เดือน (๑8๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – มีนาคม 2566 
งบประมาณ: 50,000 บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จังหวัดสุพรรณบุรี  
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ: ยุทธศาสตร์ที่ 1 การส่งเสริมการเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุตาม

พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
กลยุทธ์ที่ 1.2   การสนับสนุนหน่วยงานของรัฐในการเก็บรักษาเอกสาร

ราชการ 
 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

 หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จังหวัดสุพรรณบุรี มีภารกิจส าคัญในการพิจารณา ตรวจสอบ และติดตาม
การด าเนินงานเอกสารที่มีความส าคัญต่อประวัติศาสตร์ของชาติ โดยมีพ้ืนที่รับผิดชอบ 12 จังหวัด 
ประกอบด้วย สุพรรณบุรี กาญจนบุรี พระนครศรีอยุธยา นครนายก สระบุรี อ่างทอง สิงห์บุรี ลพบุรี 
ชัยนาท นครสวรรค์ เพชรบูรณ์ และอุทัยธานี  เพ่ือรับมอบเอกสาร น ามาวิเคราะห์ ประเมินคุณค่า จัดหมวดหมู่ 
อนุรักษ์ และให้บริการค้นคว้าวิจัยแก่หน่วยงานและประชาชนทั่วไป 
 การปฏิบัติงานตามภารกิจที่ผ่านมา พบว่าอุปสรรคส าคัญของการส่งมอบเอกสาร คือหน่วยงาน
ราชการยังขาดความรู้ความเข้าใจในการบริหารจัดการเอกสารที่สิ้นกระแสการปฏิบัติงาน รวมถึงระเบียบ
กฎหมาย ที่เกี่ยวข้อง จึงท าให้เอกสารที่มีคุณค่าและมีความส าคัญถูกท าลายโดยรู้เท่าไม่ถึงการณ์ ซึ่งจะส่งผล
กระทบต่อหลักฐานส าคัญของชาติหรือหน่วยงานสูญหาย 
 ในการนี้ หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จังหวัดสุพรรณบุรี จึงประสงค์จัดท า โครงการประชุมสัมมนา 
เรื่อง การท าลายและส่งมอบเอกสารราชการ  ให้แก่หัวหน้าหน่วยงานและเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านเอกสาร
ในหน่วยงานราชการ ได้มีความรู้เกี่ยวกับระเบียบกฎหมายและความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการบริหาร
จัดการเอกสาร อีกท้ังยังกระตุ้นให้หน่วยงานร่วมมือกับหอจดหมายเหตุแห่งชาติ จังหวัดสุพรรณบุรี ในการ
ขอท าลายเอกสารและส่งมอบเอกสารประวัติศาสตร์ต่อไป    

 
วัตถุประสงค์ 

 เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการและเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานในหน่วยงานของรัฐในจังหวัดสระบุรี และจังหวัด
ชัยนาทซึ่งเป็นพ้ืนที่รับผิดชอบของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ จังหวัดสุพรรณบุรี เข้าร่วมโครงการและ     
เกิดความสนใจ ความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการขอท าลาย และส่งมอบเอกสารราชการ ตามพระราชบัญญัติ
จดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
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เป้าหมาย 
 - จัดโครงการประชุมสัมมนา (online)  ผู้เข้าร่วมโครงการ จ านวน 300 คน  ในพ้ืนทีจ่ังหวัด    
    สระบุรี และจังหวัดชัยนาท 

 
ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
- จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการ 
- แบบประเมินโครงการ 

2. ตัวชี้วัดผลลัพธ ์
- รายงานสถิติประจ าเดือน 
 

เป้าหมายของแผนงาน/โครงการ 
๑. หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จังหวัดสุพรรณบุรีเกิดความร่วมมือกับหน่วยงานของรัฐเพ่ิมขึ้น 
๒. ประชาสัมพันธ์งานจดหมายเหตุ หน้าที่และภารกิจของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ จังหวัดสุพรรณบุรี   

     และกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุได้อย่างกว้างขวาง 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 6 เดือน (๑8๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – มีนาคม 2566 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- แต่งตั้งคณะท างานและวางแผนการด าเนินงาน             
- ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานของรัฐในพื้นที่ 
  รับผิดชอบ 
   - ส ารวจรายชื่อหน่วยงานที่จะเชิญประชุม 
   - จัดส่งเอกสารเชิญประชุมสมัมนา 
   - รวบรวมแบบตอบรบัการเข้ารว่มประชุมสัมมนา 

            

- ติดต่อประสานงานวทิยากร             
- จัดประชุมสัมมนา online             
- สรุปและรายงานผลการประชมุ             
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โครงการที่ 12 : โครงการจดัหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุลายลักษณ์                      
                     ชุดส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคที่ ๕ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 11 เดือน (330 วัน) เดือนตุลาคม 2565 – สิงหาคม 2566 
งบประมาณ: ๒25,๐00 บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ เชียงใหม่ 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ: ยุทธศาสตร์ที่ 3 การส่งเสริทมการสื่อสารภาพลักษณ์และเผยแพร่  

                    ความรู้อย่างสร้างสรรค์ 
กลยุทธ์ที่ 3.1 กลยุทธ์การพัฒนาการให้บริการเอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

 หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ เชียงใหม่    มี
หน้าที่รับผิดชอบในการรวบรวม เก็บรักษา และให้บริการเอกสารส าคัญของชาติ ที่รวบรวมจากหน่วยงานต่าง 
ๆ ทั้งหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชน ซึ่งเอกสารเหล่านี้เป็นข้อมูลส าคัญที่สะท้อนให้เห็นถึงนโยบาย แนว
ทางการด าเนินงานและการแก้ไขปัญหาของชาติ ในระดับต่าง ๆ เอกสารจดหมายเหตุจึงเป็นเอกสารที่มี
ความส าคัญส าหรับการศึกษาค้นคว้าชั้นต้นแก่ผู้ค้นคว้า ในหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ เชียงใหม่ 
 เอกสารจดหมายเหตุมีหลายประเภท เช่น เอกสารลายลักษณ์ ได้แก่ เอกสารโต้ตอบในการด าเนินงาน 
เอกสารโครงการ แผนงาน งบประมาณ เอกสารการประชุม บันทึกส่วนตัว ใบบอก สารตรา ข่าวหนังสือพิมพ์ 
เป็นต้น และเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ ซึ่งหมายถึงเอกสารจดหมายเหตุที่สื่อได้ด้วยภาพและเสียง      
ในที่นี้ ได้รวมเอกสารทุกประเภทที่นอกเหนือจากเอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ อันได้แก่ 
ภาพถ่าย ฟิล์มเนกาตีฟ สไลด์ โปสเตอร์ บัตรอวยพร การ์ตูน ปฏิทิน แผนที่ แผนผัง แบบแปลน แถบบันทึกภาพ
แถบบันทึกเสียง แผ่นดิสก์ ซีดี เป็นต้น  การจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ    
เฉลิมพระเกียรติฯ เชียงใหม่ นั้น มีการจัดเก็บในห้องเก็บเอกสารที่แยกจากส่วนให้บริการค้นคว้า ผู้ค้นคว้า
ไม่สามารถเข้าถึงตัวเอกสารโดยตรง ต้องขอใช้เอกสารผ่านเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการค้นคว้า ดังนั้นเครื่องมือช่วยค้น
จึงมีความส าคัญและจ าเป็นมากในการเข้าถึงเอกสารจดหมายเหตุ แต่ยังมีเอกสารจดหมายเหตุที่มีข้อมูล
ส าคัญๆ และเป็นที่ต้องการของผู้ค้นคว้า ซึ่งยังไม่ได้จัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นอีกเป็นจ านวนมาก
 หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์  พระบรมราชินีนาถ เชียงใหม่ 
ได้รับมอบเอกสารลายลักษณ์ ของส านักงานส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคที่ ๕ เนื้อหาของเอกสาร
เป็นรายงานตรวจบัญชีจังหวัดต่าง ๆ ที่อยู่ในความดูแลรับผิดชอบของส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคที่ ๕ 
ได้แก่ จังหวัดน่าน แพร่ ล าปาง อุตรดิตถ์ เชียงราย แม่ฮ่องสอน ล าพูน และเชียงใหม่ รวมทั้งเอกสาร
เกี่ยวกับการก่อสร้างอาคารเรียนวิทยาลัยครูเชียงใหม่ การก่อสร้างอาคารศาลเด็กและเยาวชนจังหวัด
เชียงใหม่ การก่อสร้างโรงเรียนยุพราชวิทยาลัย การก่อสร้างโรงพยาบาลแพร่ การก่อสร้างโรงพยาบาล
จังหวัดล าปาง เป็นต้น ซึ่งเป็นในช่วงระหว่างปี พ.ศ. ๒๕๐๒-๒๕๑๙ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ 
เชียงใหม่ เล็งเห็นว่าเอกสารชุดนี้เป็นเอกสารของหน่วยงานรัฐ ที่มีความส าคัญต่อประวัติศาสตร์ ทั้งใน
ระดับประเทศและระดับท้องถิ่น การประเมินคุณค่าความส าคัญของเอกสารชุดนี้จะท าให้คัดเลือกเอกสาร
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ที่มีความส าคัญในเชิงประวัติการบริหารงานของหน่วยงานและน ามาจัดหมวดหมู่ให้ถูกต้องตาม
กระบวนงานของจดหมายเหตุเพ่ือให้การบริการค้นคว้าอ้างอิง ก็จะเป็นประโยชน์ในการเพ่ิมองค์ความรู้แก่
นักเรียน นักศึกษา นักวิชาการ และบุคคลทั่วไปได้เป็นอย่างดี 

หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ เชียงใหม่ เห็นความส าคัญของเอกสารชุดนี้
เป็นอย่างยิ่ง  จึงได้จัดท าโครงการจัดหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยเอกสารจดหมายเหตชุุดนี้ขึ้น เพ่ือตอบสนอง
ความต้องการของ ผู้ค้นคว้าในการสืบค้นข้อมูลใหม่ สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการด าเนินงานจดหมายเหตุ 
ที่สนับสนุนให้มีการใช้เอกสารจดหมายเหตุให้เกิดประโยชน์สูงสุด และเก็บรักษาเอกสารส าคัญท่ีมีคุณค่า   
ให้คงอยู่ถาวรตลอดไป   

  
 
วัตถุประสงค์ 

 1. เพ่ือเพ่ิมปริมาณเอกสารจดหมายเหตุและสามารถตอบสนองความต้องการของผู้ค้นคว้าได้มากยิ่งขึ้น 
2. เพ่ือน าเอกสารลายลักษณ์ของส านักงานส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคที่ ๕ ที่ได้รับมอบ        

     จากหน่วยงานด าเนินการจัดหมวดหมู่แล้วออกให้บริการแก่ผู้สนใจ 
3. เพ่ือเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ข้อมูลเอกสารจดหมายเหตุที่จัดเก็บอยู่ในหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 

     เฉลิมพระเกียรติฯ เชียงใหม่ 
4. เพ่ือการจัดเก็บและดูแลรักษาเอกสารให้ถูกต้องเหมาะสมตามมาตรฐานงานจดหมายเหตุ 
5. เพ่ือเพ่ิมฐานข้อมูลทรัพยากรเอกสารจดหมายเหตุที่พร้อมให้บริการ 
 

เป้าหมาย 
-  เอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์อักษรส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคที่ ๕ จ านวน 

๑๐๐ ลูกบาศก์ฟุต (ประมาณ ๑,๐๐๐ เรื่อง) ได้รับการจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นตามหลัก
วิชาการ จัดประชุมสัมมนาเชิงปฏิบัติการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์การจัดท าตารางก าหนดอายุเอกสารราชการ                      
     
 
ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
    - เอกสารจดหมายเหตุส านักงานส านักงานตรวจเงนิแผ่นดินภูมิภาคที่ ๕ จ านวน ๑๐๐ ลูกบาศก์ฟุต 

      หรือประมาณ ๑,๐๐๐ เรื่อง ที่ได้รับการจัดหมวดหมู่และจัดท าบัญชีเครื่องมือช่วยค้น ออกให้บริการ  
       แก่ผู้ค้นคว้า 

2. ตัวชี้วัดผลลัพธ ์
   - เอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ของส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคที่ ๕  ได้รับ    

      การจัดหมวดหมู่และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นตามหลักวิชาการ ประมาณ ๑,๐๐๐ เรื่อง  
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เป้าหมายของแผนงาน/โครงการ 
1. ผู้ใช้บริการมีข้อมูลส าหรับการศึกษา ค้นคว้าวิจัยเพิ่มมากข้ึน 
2. เอกสารจดหมายเหตุ ได้รับการจัดเก็บที่ถูกต้องตามลักษณะทางกายภาพ เพ่ือยืดอายุเอกสาร  
    ให้อยู่ในสภาพที่ดีตลอดไป 
3. เอกสารจดหมายเหตุได้รับการเผยแพร่สู่สาธารณชน ซึ่งท าให้ประชาชนได้รู้จักภารกิจ                                                                                      
    ของหอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ เชียงใหม่ มากยิ่งขึ้น  
4. สามารถจัดเก็บรายได้เพ่ิมขึ้นจากการขอท าส าเนาของผู้ค้นคว้า 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 11 เดือน (33๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – สิงหาคม 2566 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

 - จัดเตรียมชุดเอกสารที่จะท าการจัดหมวดหมู่
และท าเครื่องมือช่วยค้น 

            

 - ขออนุมัติจัดจ้างด าเนนิโครงการ             
 - ด าเนินการวิเคราะห์และจัดหมวดหมู่เอกสาร
ตามหลักวิชาการจดหมายเหตุ 

            

- ด าเนนิการจดัหมวดหมู่และท าเครื่องมือช่วยค้น.             
- ด าเนินการจัดพิมพ์บัญชีเอกสารจดหมายเหตุ

เพื่อให้บริการ 
            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการ ประจ าปีบัญช ี2566 
กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

 

    45 
 

โครงการที่ 13 : โครงการจดัท าสาระสังเขปและค าค้น เอกสารส่วนพระองค์สมเด็จพระเจ้าบรมวงศ์เธอ 
กรมพระยาด ารงราชานุภาพ  
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: ๑๒ เดือน  (๓๖๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – กันยายน 2566 
งบประมาณ: 140,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มเอกสารจดหมายเหตุและบริการ ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  

กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ: ยุทธศาสตร์ที่ ๓ การส่งเสริมการสื่อสารภาพลักษณ์และเผยแพร่

ความรู้อย่างสร้างสรรค์ 
กลยุทธ์ที่ ๓.1   กลยุทธ์การพัฒนาการให้บริการเอกสารจดหมายเหตุ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

 กลุ่มเอกสารจดหมายเหตุและบริการ มีหน้าที่และความรับผิดชอบในการศึกษา วิเคราะห์         
เพ่ือการจัดหมวดหมู่ ท าค าบรรยายเอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ ประเภทโสตทัศนจดหมายเหตุ 
และประเภทวัดุคอมพิวเตอร์ และจัดท าเครื่องมือช่วยค้นประเภทต่าง ๆ ส าหรับการศึกษาค้นคว้าเอกสาร
จดหมายเหตุตามหลักวิชาการจดหมายเหตุ คู่มือแนะน าเอกสารเฉพาะเรื่องหรือสาระสังเขป เป็นเครื่องมือ
ช่วยค้นเอกสารจดหมายเหตุชนิดหนึ่งที่มีประสิทธิภาพสูง โดยมีการเชื่อมโยงเอกสารเรื่องเดียวกันหรือมีเนื้อหา
สัมพันธ์กันไว้ด้วยกัน ซึ่งจะเป็นประโยชน์ในการสืบค้นเอกสารของผู้ใช้บริการ 
 เอกสารส่วนพระองค์ สมเด็จพระเจ้าบรมวงศ์เธอ กรมพระยาด ารงราชานุภาพ มีอายุระหว่าง  
พ.ศ. 2405 – 2486 จ านวน 3,603 รายการ หม่อมเจ้าหญิง พูนพิสมัย ดิศกุล ได้ประทานเอกสารชุดนี้
ให้แก่ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ เมื่อ พ.ศ. 2509 โดยส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติได้ด าเนินการจัด
หมวดหมู่โดยแบ่งหัวเรื่องต่าง ๆ ตามที่ได้ศึกษาค้นคว้าจากพระประวัติ และตามลักษณะงานที่พระองค์     
ได้ทรงปฏิบัติมาตลอดพระชนม์ชีพ  
 กลุ่มเอกสารจดหมายเหตุและบริการ ได้รับการจัดสรรงบประมาณจากกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ
เพ่ือด าเนินการจัดท าสาระสังเขปเอกสารชุดดังกล่าวเมื่อปีงบประมาณ 2560 จ านวน 600 รายการ 
ปีงบประมาณ 2561 จ านวน 700 รายการ และปีงบประมาณ 2562 จ านวน 700 รายการ รวมทั้งสิ้น 
2,000 รายการ ในปีงบประมาณ 2566 จะด าเนินการจัดท าสาระสังเขปเอกสารจดหมายเหตุอีกจ านวน 
800 รายการ มีเนื้อหาเกี่ยวกับสาส์นที่สมเด็จพระเจ้าบรมวงศ์เธอ กรมพระยาด ารงราชานุภาพทรงโต้ตอบ
กับชาวต่างประเทศ บริษัท และบุคคล  
 เพ่ือให้การจัดท าคู่มือแนะน าเอกสารเฉพาะเรื่องหรือสาระสังเขป ชุด เอกสารส่วนพระองค์ 
สมเด็จพระเจ้าบรมวงศ์เธอ กรมพระยาด ารงราชานุภาพ เป็นไปอย่างสมบูรณ์ และเกิดประโยชน์ต่อ
ผู้ใช้บริการสูงสุด กลุ่มเอกสารจดหมายเหตุและบริการ จึงได้จัดท าโครงการจัดท าสาระสังเขปและค าค้น 
เอกสารส่วนพระองค์ สมเด็จพระเจ้าบรมวงศ์เธอ กรมพระยาด ารงราชานุภาพขึ้นเพ่ือให้ผู้ใช้บริการได้รับ
ความสะดวกในการค้นคว้า สามารถสืบค้นเอกสารชุดนี้ได้อย่างมีประสิทธิภาพ และครบถ้วนสมบูรณ์ยิ่งข้ึน 
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วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือเพ่ิมเครื่องมือช่วยค้นเอกสารที่มีประสิทธิภาพสูง ซึ่งจะเป็นประโยชน์ในการสืบค้นเอกสาร   
      ของผู้ใช้บริการ       

2. เพ่ือจัดเตรียมข้อมูลสาระสังเขปและค าค้นส าหรับน าเข้าในระบบจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุ  
     ซึ่งเชื่อมโยงกับระบบสืบค้นเอกสารจดหมายเหตุ 
3. เพ่ือให้ผู้ใช้บริการได้รับความสะดวกในการค้นคว้า สามารถสืบค้นเอกสาร ชุด เอกสารสว่นพระองค์ 
     สมเด็จพระเจ้าบรมวงศ์เธอ กรมพระยาด ารงราชานุภาพ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ และครบถ้วน
     สมบูรณ์ยิ่งขึ้น 
 

เป้าหมาย 
 - จัดท าสาระสังเขปและค าค้น เอกสารส่วนพระองค์ สมเด็จพระเจ้าบรมวงศ์เธอ กรมพระยา 
ด ารงราชานุภาพ จ านวน 800 รายการ เพ่ือให้บริการ 

 
ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
- เอกสารส่วนพระองค์ สมเด็จพระเจ้าบรมวงศ์เธอ กรมพระยาด ารงราชานุภาพ  จ านวน  

800 รายการ ได้รับการจัดท าสาระสังเขปและค าค้น 

2. ตัวชี้วัดผลลัพธ์ 
   - สาระสังเขปและค าค้น เอกสารส่วนพระองค์ สมเด็จพระเจ้าบรมวงศ์เธอ กรมพระยาด ารงราชานุภาพ 

      พร้อมให้บริการสืบค้นแก่ผู้ใช้บริการ 
 

เป้าหมายของแผนงาน/โครงการ 

 ๑. เอกสารส่วนพระองค์ สมเด็จพระเจ้าบรมวงศ์เธอ กรมพระยาด ารงราชานุภาพ ได้รับการ 
      จัดท าสาระสังเขปและค าค้น พร้อมให้บริการ                                                                           

 2. เอกสารส่วนพระองค์ สมเด็จพระเจ้าบรมวงศ์เธอ กรมพระยาด ารงราชานุภาพ มีเครื่องมือ 
     ช่วยค้นที่มีประสิทธิภาพสูงให้บริการแก่ผู้ใช้บริการในการค้นคว้า และสามารถสืบค้น                 
     เอกสารชุดนี้ได้อย่างมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น                                                                           
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ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา ๑๒ เดือน  (๓๖๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – กันยายน 25๖6 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

 -  จัดท าอนุมัตโิครงการ             
 -  จัดท าคุณสมบัติและข้อก าหนดการจ้างงาน (TOR)             
- จ้างเหมาผู้รับจา้งตามระเบียบฯ             
 -  ตรวจสอบผลการด าเนนิงาน             
 - จัดท าสรปุรายงานผลการด าเนินงาน             
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โครงการที่ 14 : การจัดท าประวัติศาสตร์บอกเล่า: รากฐานงานจดหมายเหตุในประเทศไทย 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: ๑๒ เดือน  (๓๖๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – กันยายน 2566 
งบประมาณ: 200,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มบันทึกเหตุการณ์ ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์: ยุทธศาสตร์ที่ ๓ การส่งเสริมการสื่อสารภาพลักษณ์และเผยแพร่ความรู้

อย่างสร้างสรรค์ 
กลยุทธ์ที่ ๓.2   การสนับสนุนการสื่อสารภาพลักษณ์ของหอจดหมายเหตุ   
                     แห่งชาติ 

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

 หอจดหมายเหตุแห่งชาติ จัดตั้งขึ้นตามพระราชกฤษฎีกาจัดวางระเบียบราชการกรมศิลปากร 
ในวันที่ ๑๘ สิงหาคม พุทธศักราช ๒๔๙๕ โดยมีฐานะเป็นกองจดหมายเหตุแห่งชาติ ในสังกัดกรมศิลปากร 
ซึ่งมีที่ท าการแห่งแรกอยู่ที่ตึกถาวรวัตถุ  ถนนหน้าพระธาตุ และได้ย้ายที่ท าการมายังอาคารที่ท าการปัจจุบัน
บริเวณหอสมุดแห่งชาติ ท่าวาสุกรี เมื่อพุทธศักราช ๒๕๑๙ การด าเนินงานจดหมายเหตุได้พัฒนาและขยาย
ขอบข่ายการปฏิบัติงานออกไปอย่างกว้างขวาง มีการปรับปรุงโครงสร้างขององค์กรให้ทันสมัย เพ่ือก้าวไปสู่
การด าเนินงานที่ตรงตามมาตรฐานวิชาการจดหมายเหตุสากล พร้อมทั้ งรับหอภาพยนตร์แห่งชาติเข้ามา
เป็นส่วนหนึ่งของงานจดหมายเหตุแห่งชาติ เมื่อพุทธศักราช ๒๕๓๐ รวมทั้งขยายเครือข่ายหอจดหมายเหตุ
แห่งชาติในส่วนภูมิภาค ตั้งแต่พุทธศักราช  ๒๕๓๖ เป็นต้นมา จากนโยบายการปฏิรูประบบราชการปีพุทธศักราช 
๒๕๔๕ หอจดหมายเหตุแห่งชาติ มีฐานะเป็นส านักหนึ่งในสังกัดกรมศิลปากร กระทรวงวัฒนธรรม  
 การด าเนินงานด้านจดหมายเหตุของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติในปัจจุบัน ได้รับการวางรากฐาน
การด าเนินงานโดยบุคลากรในยุคแรก ที่ได้รับการศึกษาอบรมด้านการด าเนินงานจดหมายเหตุจากต่างประเทศ 
และได้น าความรู้ที่ได้รับมาวางรากฐานการด าเนินงาน ถ่ายทอดความรู้ให้แก่ผู้ปฏิบัติงานในรุ่นต่อมาซึ่งการ
ด าเนินงานในยุคแรกย่อมมีทั้งปัญหา อุปสรรค และแนวทางในการแก้ไขเพ่ือให้สามารถด าเนินงาน
จดหมายเหตุของหอจดหมายเหตุแห่งชาติให้เป็นไปหลักตามสากล  
 การจัดท าประวัติศาสตร์บอกเล่าเป็นกระบวนการหนึ่งในการรวบรวมหลักฐานที่เกี่ยวข้องกับ
ความทรงจ าของมนุษย์ วิถีชีวิต และประสบการณ์ของผู้คนในสังคม ถือได้ว่าเป็นการรวบรวมข้อมูลเพ่ือเติมเต็ม
ช่องว่างทางประวัติศาสตร์ โดยสัมภาษณ์บุคคลที่เกี่ยวข้องและมีส่วนร่วมกับเหตุการณ์นั้น การเก็บข้อมูล
โดยการจัดท าประวัติศาสตร์บอกเล่าสามารถท าให้ได้ข้อมูลใหม่ ๆ ที่จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ศึกษาค้นคว้า 
นอกจากนี้ การจัดท าประวัติศาสตร์บอกเล่าถือได้ว่าเป็นภารกิจหนึ่งของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  
ซึ่งก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖ หมวดที่ ๒ มาตรา ๑๓ (๗) จัดท าบันทึก
ประวัติศาสตร์บอกเล่าโดยพิจารณาให้ครอบคลุมข้อเท็จจริงอย่างรอบด้าน  โดยกลุ่มบันทึกเหตุการณ์ได้รับ
มอบหมายให้ด าเนินการจัดท าประวัติศาสตร์บอกเล่าเพ่ือเป็นการเก็บรวบรวมข้อมูลในเรือ่งต่าง ๆ  เพ่ือมาเติมเต็ม
ข้อมูลทางประวัติศาสตร์ ทั้งนี้ เล็งเห็นว่าส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติจ าเป็นต้องมีข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับ
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ประวัติการจัดตั้งและการวางรากฐานงานจดหมายเหตุในประเทศไทย ในรูปแบบของการสัมภาษณ์                         
  

เพ่ือเป็นการเติมเต็มเอกสารต่าง ๆ ที่มีอยู่จากอดีตจนถึงปัจจุบัน จึงได้จัดท าโครงการจัดท าประวัติศาสตร์
บอกเล่า : รากฐานงานจดหมายเหตุในประเทศไทย  เพ่ือเป็นการศึกษาประวัติความเป็นมา แนวความคิด 
การวางรากฐานงานจดหมายเหตุตั้งแต่ระยะเริ่มแรกของการด าเนินงานจนถึงปัจจุบัน โดยสัมภาษณ์ผู้บริหาร 
ข้างราชการ ลูกจ้างของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ ในช่วงระยะเวลา พ.ศ.๒๕๒๐ - ๒๕๔๐ เพ่ือรวบรวมประวัติ 
และข้อมูลการด าเนินงาน ปัญหา และอุปสรรค ซึ่งข้อมูลเหล่านี้เป็นข้อมูลส่วนบุคคล เพ่ือเติมเต็มข้อมูล
จากเอกสารต่าง ๆ และเพ่ือสามารถน าข้อมูลที่ได้น ามาปรับปรุงและพัฒนางานจดหมายเหตุต่อไปในอนาคต 

 
วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือศึกษาประวัติความเป็นมาของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติจากอดีตจนถึงปัจจุบัน 

2. เพ่ือศึกษาการวางรากฐานงานจดหมายเหตุของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
3. เพ่ือรวบรวมรายชื่อและประวัติของบุคลากรผู้วางรากฐานงานจดหมายเหตุของส านัก 
     หอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
๔. เพ่ือรวบรวมถ้อยค าสัมภาษณ์ของบุคลากรส าคัญที่เกี่ยวข้องกับการวางรากฐานงานจดหมายเหตุ  
    ของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
๕. เพ่ือจัดเก็บข้อมูลการจัดท าประวัติศาสตร์บอกเล่าเกี่ยวกับประวัติความเป็นมาการวางรากฐาน             
    งานจดหมายเหตุของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  และงานจดหมายเหตุของประเทศไทย      
     ไว้ส าหรับศึกษาค้นคว้าต่อไป 
 

เป้าหมาย 

๑. หอจดหมายเหตุแห่งชาติมีข้อมูลบุคลากรส าคัญที่เกี่ยวข้องกับการวางรากฐานงานจดหมายเหตุ                   
      ของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ และงานจดหมายเหตุในประเทศไทย จ านวน ๑ ชุด (๗ คน) 
 ๒. หอจดหมายเหตุแห่งชาติมีข้อมูลประวัติศาสตร์บอกเล่าที่เก่ียวข้องกับการวางรากฐาน  
     งานจดหมายเหตุของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ และงานจดหมายเหตุในประเทศไทย       
     ในรูปแบบการสัมภาษณ์ วิดีทัศน์ จ านวน ๑ ชุด (๗ คน)  

 
ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
- สื่อสูจิบัตรรวมเกร็ดความรู้จากเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ

เฉลิมพระเกียรติฯ ยะลา จ านวน ๔,๐๐๐ เล่ม 

2. ตัวชี้วัดผลลัพธ์ 
   - มีสื่อสูจิบัตรรวมเกร็ดความรู้จากเอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ    

      เฉลิมพระเกียรติฯ ยะลา เผยแพร่อยู่ที่ห้องสมุด/แหล่งเรียนรู้ในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ (ยะลา                      
      ปัตตานี นราธิวาส) จ านวนไม่น้อยกว่า ๒๐ แห่ง 
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เป้าหมายของแผนงาน/โครงการ 

 ๑. ได้ทราบประวัติความเป็นมาของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติและงานจดหมายเหตุ                 
      ในประเทศไทยจากอดีตจนถึงปัจจุบัน                                                                            

 2. ได้ทราบรายชื่อและประวัติของบุคลากรส าคัญที่มีส่วนในการวางรากฐานงานจดหมายเหตุ  
   ของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ                                                                            

 ๓. ได้ถ้อยค าสัมภาษณ์ของบุคลากรส าคัญที่มีส่วนในการวางรากฐานงานจดหมายเหตุของ       
     ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติและงานจดหมายเหตุในประเทศไทย 

 ๔. ได้ข้อมูลการจัดท าประวัติศาสตร์บอกเล่าเกี่ยวกับประวัติของบุคลากรส าคัญที่มีส่วนในการ
     วางรากฐานงานจดหมายเหตุของส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติไว้ส าหรับศึกษาค้นคว้าต่อไป 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา ๑๒ เดือน  (๓๖๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – กันยายน 25๖6 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

 -  ศึกษาข้อมูลประวัติความเปน็มาของบุคลากร
ส าคัญที่เกี่ยวข้องกับการวางรากฐานงาน
จดหมายเหตุ 

            

 -  ติดต่อผู้ให้สัมภาษณ ์             
- น าเสนอโครงการเพื่อขออนุมัติงบประมาณ และขอ

อนุมัติด าเนินงานตามโครงการ 
            

 -  จัดท าแบบสมัภาษณ์และ 
วางแนวทางการสัมภาษณ ์

            

 -  ด าเนินการสัมภาษณ์ข้อมลูตามแบบท่ีก าหนดไว้ 
บันทึกวิดีทัศน ์ถอดเทป ถ่ายภาพประกอบ 

            

 - จัดท าสาระสังเขป ตัดต่อภาพวดิีทัศน์             
 - จัดท ารูปเล่ม             
 - สรุปผลการด าเนินงานตามโครงการ             
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โครงการที่ 15 : โครงการประชุมสัมมนา เรื่อง การจัดท าบันทึกเหตุการณ์ส าคัญของท้องถิ่น 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360 วัน) เดือนตุลาคม 2565 – กันยายน 2566 
งบประมาณ: 80,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ  อุบลราชธานี 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ: ยุทธศาสตร์ที่ 3  การส่งเสริมการสื่อสารภาพลักษณ์และเผยแพร่ความรู้ 

                    อย่างสร้างสรรค์ 
กลยุทธ์ที่ 3.3  กลยุทธ์การสนบัสนุนการจัดท าและเผยแพร่สือ่สร้างสรรค ์

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

การบันทึกเหตุการณ์ส าคัญที่เกิดขึ้นไว้เป็นเอกสารจดหมายเหตุ เป็นธรรมเนียมปฏิบัติของไทย    
ที่สืบทอดมาตั้งแต่สมัยอยุธยา ดังปรากฏหลักฐานจดหมายเหตุต่างๆ ได้แก่ จดหมายเหตุโหร จดหมายเหตุ 
หอศาสตราคม จดหมายเหตุพระราชกิจรายวัน จดหมายเหตุรายวันราชการทัพ จดหมายเหตุการณ์เดินทาง เป็นต้น 
และในปัจจุบันได้มีการจัดท าบันทึกจดหมายเหตุเหตุการณ์ส าคัญในรูปแบบการเรียบเรียงจดหมายเหตุเฉพาะเรื่อง 
เพ่ือเป็นข้อมูลหลักฐานทางประวัติศาสตร์ และเพ่ือจัดพิมพ์เผยแพร่ 

ประเทศไทยถือว่าการจัดท าบันทึกจดหมายเหตุเหตุการณ์ส าคัญเป็นภารกิจหนึ่งของหอจดหมายเหตุ 
โดยนักจดหมายเหตุจะท าหน้าที่วิเคราะห์ กลั่นกรองข้อเท็จจริงเกี่ยวกับกระแสเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นในแต่ละวัน 
ไม่ว่าจะเป็นเหตุการณ์ที่เกี่ยวข้องกับการเมือง การปกครอง เศรษฐกิจ อุตสาหกรรม การศึกษา สังคม 
ศิลปวัฒนธรรม ฯลฯ ซึ่งเหตุการณ์ส าคัญหลายๆเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น เป็นเหตุการณ์ที่ควรค่าแก่การบันทึก 
เพ่ือจัดเก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานทางประวัติศาสตร์ โดยเฉพาะเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นในท้องถิ่น บางเหตุการณ์ 
เป็นเหตุการณ์ทางสังคมและศิลปวัฒนธรรม เกี่ยวกับประเพณี วิถีการด าเนินชีวิตของคนในท้องถิ่น อาจจะ
ไม่มีหน่วยงานราชการเข้าไปเกี่ยวข้องจึงไม่มีการจัดท าเอกสารราชการไว้เป็นหลักฐาน นานวันเข้าก็จะลืมเลือน 
ยากแก่การสอบค้นข้อเท็จจริง 

จากความส าคัญดังกล่าว จึงต้องจัดประชุมสัมมนาการบันทึกเหตุการณ์ส าคัญของท้องถิ่นไว้เป็น
หลักฐานทาง ประวัติศาสตร์ ซึ่งการบันทึกเหตุการณ์ส าคัญที่เกิดขึ้นในท้องถิ่นจะท าให้เกิดเครือข่ายช่วยให้
ประชาชนในท้องถิ่นได้ดูแลรักษามรดกทางวัฒนธรรมด้านจดหมายเหตุของท้องถิ่น ให้เป็นคลังทางปัญญา
ส าหรับ ประชาชนได้ใช้เป็นประโยชน์ในการศึกษาค้นคว้า หลักฐานข้อมูลต่างๆของท้องถิ่นท าให้ประชาชน
ได้เรียนรู้ เรื่องราวและประวัติความเป็นมา มีความรัก ความภูมิใจในท้องถิ่นของตนเอง และสามารถน า
องค์ความรู้ เกี่ยวกับท้องถิ่นไปต่อยอดในการอยู่ร่วมกันอย่างสมานฉันท์ ร่วมคิด ร่วมท าร่วมพัฒนาท้องถิ่น 
ทางด้าน การเมือง เศรษฐกิจ สังคม ศิลปวัฒนธรรมในทิศทางที่เหมาะสม 
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วัตถุประสงค์ 

 1. เพ่ือรวบรวม จัดท า และจัดเก็บบันทึกเหตุการณ์ส าคัญในจังหวัดอุบลราชธานีให้เป็นหลักฐาน                               
     ส าหรับใช้อ้างอิงทางประวัติศาสตร์ 
 2. เพ่ือสร้างเครือข่ายการบันทึกเหตุการณ์ส าคัญในจังหวัดอุบลราชธานีให้เข้มแข็งขึ้นโดยการจัดตั้ง                         
     เป็นกลุ่มหรือชมรม 

เป้าหมาย 

 จัดอบรมการบันทึกเหตุการณ์ส าคัญให้แก่นักจดหมายเหตุ นักศึกษา นักวิชาการ ช่างภาพอิสระ  
และประชาชนผู้สนใจทั่วไป ในจังหวัดอุบลราชธานี แบบ On site จ านวน 80 คน และแบบ Online  
จ านวน 80 คน รวม 160 คน 
 
ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
    - จ านวนนักจดหมายเหตุ นักศึกษา นักวิชาการ ช่างภาพอิสระและประชาชนผู้สนใจทั่วไป           

        ในจังหวัดอุบลราชธานี  
2. ตัวชี้วัดผลลัพธ์ 

          - นักจดหมายเหตุ นักศึกษา นักวิชาการ ช่างภาพอิสระ และประชาชนผู้สนใจทั่วไป            
        ในจังหวัดอุบลราชธานี สามารถน าความรู้ที่ได้จากการฟังบรรยายน าไปใช้ในการปฏิบัติงานได้ 
 
เป้าหมายของแผนงาน/โครงการ 

- ผู้เข้าร่วมอบรมเข้าใจแนวทางปฏิบัติในการบันทึกเหตุการณ์ส าคัญ และให้ความร่วมมือกับ                                
   หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ  อุบลราชธานี  ในการบันทึกเหตุการณ์ส าคัญ   
   และส่งมอบภาพถ่ายจากการบันทึกเหตุการณ์ส าคัญให้แก่หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติฯ    
   อุบลราชธานี 
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ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (360 วัน) เดือนตุลาคม 2565 – กันยายน 2566 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- วางแผนการด าเนนิงานและแต่งตั้งคณะท างาน             
- ติดต่อประสานงานเพื่อจัดการอบรม             
- จัดซื้อวัสดุส าหรับการด าเนินงาน เชน่วัสดุส านักงาน   
   เป็นต้น 

            

- จัดอบรม 
     - จัดอบรมออนไลน์ความรู้เบื้องต้นในการจัดท า 
        บันทึกเหตุการณ์ส าคัญของท้องถิ่น                 
        ผ่าน Facebook Live 
      - จัดอบรม Onsite แลกเปลี่ยนความคิดเห็น   
        ข้อเสนอแนะและแนวทางในการด าเนนิงาน     
        ในส่วนที่เก่ียวข้องกับการบันทึกเหตุการณ์  
        ส าคัญแก่ นักจดหมายเหตุ  นักศึกษา   
        นักวิชาการ ช่างภาพอิสระ  และประชาชน 
        ผู้สนใจทั่วไป  ในจังหวัดอุบลราชธานี         
        และท ากิจกรรม เขียนบนัทึกเหตุการณ์     
        แบบสัน้ 

            

- สรุปรายงานผลการด าเนินงาน             
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    โครงการที ่16 : จัดท าของท่ีระลึก เนื่องในวาระครบรอบ 10 ปี กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: ๑๒ เดือน  (๓๖๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – กันยายน 2566 
งบประมาณ: 200,0๐๐ บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มบันทึกเหตุการณ์ ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ: ยุทธศาสตร์ที่ ๓ การส่งเสริมการสื่อสารภาพลักษณ์และเผยแพร่

ความรู้อย่างสร้างสรรค์ 
กลยุทธ์ที่ ๓.๓   กลยุทธ์การสนับสนุนการจัดท าและเผยแพร่สื่อ
สร้างสรรค ์

 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

 กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ จัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556      
ซึ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษาเล่ม 130 ตอนที่ 23 ก ลงวันที่ 13 มีนาคม 2556 และมีผลบังคับใช้
ตั้งแตว่ันที่ 14 มีนาคม 2556 เป็นต้นไป โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือใช้เป็นทุนหมุนเวียนและใชจ้่ายส าหรบักิจการ
ด้าน งานจดหมายเหตุ มีเงินและทรัพย์สินของกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ ประกอบด้วย 
 ๑. ค่าบริการที่จัดเก็บตามพระราชบัญญัตินี้ 
 ๒. เงินอุดหนุนที่รัฐบาลจัดสรรให้เป็นรายปี 
 ๓. เงินอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือองค์กรอ่ืนทั้งในประเทศและต่างประเทศ       
              และเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ 
 ๔. ดอกผลของเงินหรือทรัพย์สินของกองทุน 
 ๕. รายได้อ่ืน 
และมีคณะกรรมการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุเป็นผู้บริหารจัดการกองทุน และจัดหาผลประโยชน์
ของเงินกองทุน โดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง   
 ในการนี้ ด้วยในวันที่ 14 มีนาคม พ.ศ 2566 กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ จะมีวาระครอบรอบ 
10 ปี ของการถูกจัดตั้งเป็นทุนหมุนเวียนในการสนับสนุนการด าเนินงานด้านจดหมายเหตุ เพ่ืออนุรักษ์
เอกสารจดหมายเหตุไว้เป็นมรดกทางศิลปวัฒนธรรมของชาติ และเพ่ือประโยชน์ในการศึกษาค้นคว้า วิจัย 
ในสาขาวิชาต่างๆ ที่สะท้อนถึงพัฒนาการทางการเมือง เศรษฐกิจ สังคมและศิลปวัฒนธรรม ดังนั้น เพ่ือเป็นการ
ให้ความส าคัญเนื่องในวาระครบรอบ 10 ปี ของกองทุนฯ จึงมีความประสงค์จัดท าของที่ระลึกเพ่ือจ าหน่าย
เป็นรายได้ของกองทุนฯ ในการใช้เป็นทุนหมุนเวียนใช้จ่ายส าหรับกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุ รวมทั้ง
ใช้เป็นสื่อในการประชาสัมพันธ์กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
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วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือใช้เป็นทุนหมุนเวียนและใช้จ่ายส าหรับกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุ 

2. เพ่ือผลิตของที่ระลึกเนื่องในวาระครบรอบ 10 ปี กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
3. เพ่ือใช้เป็นสื่อในการท ากิจกรรมเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ ทุนหมุนเวียนต่างๆ หน่วยงานภาครัฐ   

     หน่วยงานภาคเอกชน ประชาชนทั่วไป 
 

เป้าหมาย 

 1. จัดท า USB FLASHDRIVE ในรูปแบบเครดิตการ์ด 100 อัน 
2. จัดท าแก้วน้ า 100 แก้ว 
3. กระเป๋าผ้า 100 แก้ว 
 

ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
     - ผลิตของที่ระลึกได้ตามเป้าหมายที่ก าหนดไว้ 

2. ตัวชี้วัดผลลัพธ์ 
    - รายได้จากการขายสินค้าของกงอทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุเพ่ิมขึ้น 

เป้าหมายของแผนงาน/โครงการ 

 ๑. มีรายได้เข้ากองทุนฯ เพ่ือใช้จ่ายส าหรับกิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุเพ่ิมข้ึน                                                                            

 2. งานที่เก่ียวข้องกับจดหมายเหตุได้รับการเผยแพร่ ไปสู่สาธารณชนในวงกว้างมากขึ้น                                                                           

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา ๑๒ เดือน  (๓๖๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – กันยายน 25๖6 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

 -  จัดท ารายละเอียดและขออนมุัติโครงการ             
 - ศึกษารวบรวมข้อมูล เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการ

ออกแบบของที่ระลึกเพื่อจัดจ าหน่าย 
            

- จ้างเหมาออกแบบของที่ระลึก             
 - จ้างเหมาจัดท าของที่ระลึก             
 -  ประสานหน่วยงานต่างๆ เพื่อจัดจ าหน่าย
ผลิตภัณฑ ์

            

 - จ าหน่ายของที่ระลึก             
 - จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินงาน             
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         โครงการที ่17 : โครงการบริหารจัดการการด าเนนิงานกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
  
ระยะเวลาด าเนินงาน: 12 เดือน (360 วัน) เดือนตุลาคม 2565 – กันยายน 2566 
งบประมาณ: ๕,19,๐00 บาท 
ผู้รับผิดชอบ: กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
เชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์กองทุนฯ: ยุทธศาสตร์ที่ 4 การบริหารพัฒนากองทุนฯเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ 

ในการด าเนินงาน 
กลยุทธ์ที่ 4.2   กลยุทธ์การพัฒนาศักยภาพบุคลากรเพ่ือสนับสนุน 

การด าเนินงานของกองทุนฯ 
 
รายละเอียดโครงการ 
 
หลักการและเหตุผล 

ตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเล่ม 130 
ตอนที่ 23 ลงวันที่ 13 มีนาคม 2556 และมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 14 มีนาคม 2556 เป็นต้นไป
ก าหนดให้จัดตั้งกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุขึ้นกองทุนหนึ่งเพ่ือใช้เป็นทุนหมุนเวียนและใช้จ่ายส าหรับ
กิจการด้านเอกสารจดหมายเหตุ และให้คณะกรรมการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุมีอ านาจหน้าที่
บริหารจัดการกองทุนให้ความช่วยเหลือสนับสนุนการด าเนินงานของหอจดหมายเหตุแห่งชาตินั้น 

ดังนั้น กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุจึงมีภารกิจบริหารจัดการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ
ให้ด าเนินการตามกฎหมายและเป็นไปตามเป้าหมายที่ได้ก าหนดไว้จึงมีความจ าเป็นต้องจัดท าโครงการ
บริหารจัดการการด าเนินงานกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุขึ้น 
 
วัตถุประสงค์ 

เพ่ือให้มีบุคลากรวัสดุอุปกรณ์และค่าใช้จ่าย เพ่ือสนับสนุนในการด าเนินงานบริหารจัดการกองทุน
ส่งเสริมงานจดหมายเหตุตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุห่งชาติ พ.ศ. 2556 และด าเนินการต่าง ๆ ตามที่
กระทรวงการคลังก าหนด 

 
เป้าหมาย 

1. มีการบริหารจัดการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ 
พ.ศ. 2556 ก าหนด 

2. มีบุคลากรในการด าเนินงานกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุตามพระราชบัญญัติ กฎหมาย
ระเบียบ ข้อบังคับ และหนังสือเวียนที่เก่ียวข้องก าหนด 

3. มีวัสดุอุปกรณ์และค่าใช้จ่ายส าหรับด าเนินการบริหารจัดการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
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ตัวชี้วัดของแผนงาน/โครงการ 

1. ตัวชี้วัดผลผลิต 
- มีบุคลากรส าหรับด าเนินการบริหารจัดการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
- มีวัสดุอุปกรณ์และค่าใช้จ่ายส าหรับด าเนินการบริหารจัดการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 

2. ตัวชี้วัดผลลัพธ์ 
- มีการบริหารจัดการกองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุตามพระราชบัญญัติจดหมายเหตุ

แห่งชาติ พ.ศ. 2556 และภารกิจหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับงานด้านจดหมายเหตุ ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

 
เป้าหมายของแผนงาน/โครงการ 

1. กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุมีการบริหารจัดการตามที่พระราชบัญญัติจดหมายเหตุ
แห่งชาติ พ.ศ. 2556 ก าหนดไว้ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

2. กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุด าเนินงานกองทุนฯ ตามระเบียบและหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
3. เอกสารจดหมายเหตุได้รับการเก็บรักษาและอนุรักษ์ไว้เพ่ือเป็นมรดกทางวัฒนธรรมที่มีคุณค่า

ทางประวัติศาสตร์ของชาติ 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ก าหนดระยะเวลา 12 เดือน (36๐ วัน) เดือนตุลาคม 2565 – กันยายน 2566 
 

แผนงานกิจกรรม 
2565 2566 

ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

- ขออนุมัติด าเนินโครงการ             
- จัดซื้อวัสดุ และอุปกรณ ์             
- จัดประชุมคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการ

กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุ 
            

- ด าเนินงาน             
- รายงานผลการด าเนนิงานต่อคณะกรรมการฯ             
 
 
 
 
 
 
 
 


