
ระเบียบกรมศิลปากร 
ว่าดว้ยการให้บริการแก่ประชาชนของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  การท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ   

อัตราค่าท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุและค่าบรกิารอืน่   
พ.ศ.  ๒๕๖๔ 

 
 

โดยที่หอจดหมายเหตุแห่งชาติซึ่งเก็บรักษาและอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุไว้เป็นมรดก  
ทางวัฒนธรรมด้านประวัติศาสตร์ของชาติ  เพ่ือให้บริการแก่ประชาชนในการศึกษา  การค้นคว้า  การวิจัย  
หรือการท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ  ท าให้ประชาชนได้ทราบและเข้าถึงเอกสารที่มีคุณค่าอันเป็นข้อมูล 
ที่แสดงและอธิบายถึงข้อเท็จจริง  รวมทั้งความเป็นมาที่เกิดขึ้นในอดีต  ซึ่งมีผลให้เกิดความภาคภูมิใจ 
และสืบทอดเป็นมรดกแก่ประเทศชาติและอนุชนรุ่นหลังสืบต่อไป 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๑๕  วรรคสอง  แห่งพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ  
พ.ศ.  ๒๕๕๖  อธิบดีกรมศิลปากร  จึงวางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกรมศิลปากร  ว่าด้วยการให้บริการแก่ประชาชน 
ของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  การท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ  อัตราค่าท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ
และค่าบริการอื่น  พ.ศ.  ๒๕๖๔” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 
(๑) ระเบียบกรมศิลปากร  ว่าด้วยการเข้าใช้บริการในหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  พ.ศ.  ๒๕๕๓ 
(๒) ประกาศกรมศิลปากร  เรื่อง  อัตราค่าท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุและค่าบริการอื่น   
บรรดาระเบียบ  ประกาศ  หรือค าสั่งในส่วนที่ก าหนดไว้ก่อนระเบียบนี้ใช้บังคับ  โดยระเบียบ  

ประกาศ  หรือค าสั่งดังกล่าวมีเนื้อหาขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ยกเลิกและใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 
“หอจดหมายเหตุแห่งชาติ”  หมายความว่า  หอจดหมายเหตุแห่งชาติในสังกัดกรมศิลปากร  

ทั้งนี้  ให้หมายความรวมถึงหอจดหมายเหตุนายกรัฐมนตรี  พลเอก เปรม  ติณสูลานนท์ 
“เอกสารจดหมายเหตุ”  หมายความว่า  เอกสารจดหมายเหตุที่ก าหนดตามกฎหมายว่าด้วย

จดหมายเหตุแห่งชาติ 
“ผู้ค้นคว้า”  หมายความว่า  ประชาชนซึ่งเข้าใช้บริการในหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 

เพ่ือการศึกษา  การค้นคว้า  การวิจัย  หรือท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ   
ทั้งที่เข้าใช้บริการโดยตรงที่หอจดหมายเหตุแห่งชาติ  และที่เข้าใช้บริการทางเว็บไซต์ของหอจดหมายเหตุ
แห่งชาติ 

“ผู้ขออนุญาต”  หมายความว่า  ประชาชน  หน่วยงานของรัฐ  หรือเอกชนที่ประสงค์ 
ขอท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ 

้หนา   ๓

่เลม   ๑๓๙   ตอนพิเศษ   ๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   มกราคม   ๒๕๖๕



“ห้องบริการค้นคว้า”  หมายความว่า  ห้องบริการค้นคว้าของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
และหอจดหมายเหตุแห่งชาติที่ตั้งอยู่ในส่วนภูมิภาค 

“ผู้อนุญาต”  หมายความว่า  ผู้อ านวยการส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  และให้หมายความ
รวมถึงหัวหน้าหอจดหมายเหตุแห่งชาติส าหรับหอจดหมายเหตุแห่งชาติที่ตั้งอยู่ในส่วนภูมิภาค   
และหัวหน้าหอจดหมายเหตุนายกรัฐมนตรี  พลเอก เปรม  ติณสูลานนท์ 

“เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  ข้าราชการหรือเจ้าหน้าที่ของหอจดหมายเหตุแห่งชาติที่ได้รับมอบหมาย
ให้ปฏิบัติหน้าที่ ให้บริการเอกสารจดหมายเหตุหรือวัตถุประเภทอื่นที่มีลักษณะคล้ายคลึงกัน   
ภายในห้องบริการค้นคว้าของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 

ข้อ ๕ ให้อธิบดีกรมศิลปากรรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอ านาจวินิจฉัยปัญหาที่เกิดขึ้น 
จากการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ค าวินิจฉัยของอธิบดีกรมศิลปากรตามวรรคหนึ่ง  ให้ถือเป็นที่สุด 

หมวด  ๑ 
บททั่วไป 

 
 

ข้อ ๖ เอกสารจดหมายเหตุที่ให้บริการแก่ประชาชนและผู้ค้นคว้า  ประกอบด้วย 
(๑) เอกสารลายลักษณ์  (Textual  Archives)  ได้แก่  เอกสารที่สื่อความหมายเนื้อหาด้วย

เครื่องหมายรูปต่าง ๆ  หรือลายลักษณ์อักษร  ไม่ว่าจะเป็นตัวเขียนหรือตัวพิมพ์  เช่น  เอกสารโต้ตอบ  
เอกสารประชุม  เอกสารข่าว  แผนงาน  โครงการ  รายงาน  และบทความ  เป็นต้น 

(๒) เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ  (Audio-Visual  Archives)  ได้แก่  เอกสารที่สื่อความหมาย 
ด้วยภาพหรือเสียง  เช่น  ภาพถ่าย  ฟิล์มกระจก  สไลด์  โปสเตอร์  ปฏิทิน  บัตรอวยพร  แถบบันทึกเสยีง   
แถบบันทึกภาพ  และฟิล์มภาพยนตร์  เป็นต้น 

(๓) แผนที่  แผนผัง  แบบแปลน  หรือเอกสารที่มีลักษณะคล้ายคลึงกัน  (Cartographic  
Archives)  เช่น  พิมพ์เขียว  แบบรูปรายการ  เป็นต้น 

(๔) วัสดุคอมพิวเตอร์  (Machine  Readable  Archives)  ได้แก่  เอกสารหรือไฟล์ดิจิทัล 
ที่บันทึกข้อมูลและค้นหาข้อมูลที่บันทึกไว้นั้นด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์   เช่น  แผ่นดิสก์  ซีดี  วีซีดี   
หรือไฟล์ดิจิทัล  เป็นต้น 

หมวด  ๒ 
การใหบ้ริการแก่ประชาชน 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
การเข้าใช้บรกิารของผูค้้นคว้า 
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ข้อ ๗ ประชาชนซึ่งจะเข้าใช้บริการในหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  ได้แก่ 
(๑) ผู้ค้นคว้าที่เข้าใช้บริการของหอจดหมายเหตุแห่งชาติโดยการใช้บัตรประจ าตัวประชาชน

ลงทะเบียนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  ณ  หอจดหมายเหตุที่เข้าใช้บริการ 
(๒) ผู้ค้นคว้าที่เข้าใช้บริการของหอจดหมายเหตุแห่งชาติโดยการลงทะเบียนทางเว็บไซต์   

https://archives.nat.go.th  ของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
(๓) ผู้ซึ่งได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากอธิบดีกรมศิลปากร  หรือผู้อนุญาตเป็นกรณีเฉพาะราย 

ส่วนที ่ ๒ 
การศกึษา  การค้นคว้า  และการวิจัย 

 
 

ข้อ ๘ การศึกษา  การค้นคว้า  และการวิจัย  จากเอกสารจดหมายเหตุของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  
ให้กระท าได้ในห้องบริการค้นคว้าของหอจดหมายเหตุแห่งชาติเท่านั้น 

ห้องบริการค้นคว้าของหอจดหมายเหตุแห่งชาติตามวรรคหนึ่ง  เปิดบริการในวันและเวลาราชการ   
หรือตามที่อธิบดีกรมศิลปากรประกาศก าหนด  โดยหยุดให้บริการในวันหยุดราชการประจ าสัปดาห์ 
และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบเอกสารหอจดหมายเหตุประจ าปี   ให้ห้องบริการค้นคว้า 
ของหอจดหมายเหตุแห่งชาติปิดให้บริการในระหว่างวันที่  ๑๕  ถึงวันที่  ๓๐  ธันวาคมของทุกปี 

ข้อ ๙ ประชาชนซึ่งเข้าใช้บริการในหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  ต้องน าบัตรประจ าตัวประชาชน 
มาลงทะเบียนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  ณ  หอจดหมายเหตุแห่งชาติที่เข้าใช้บริการ  พร้อมทั้งแจ้งวัตถุประสงค์ 
ในการศึกษา  การค้นคว้า  และการวิจัยทุกครั้งที่เข้าใช้บริการ 

ข้อ ๑๐ ประชาชนผู้ใช้บริการห้องบริการค้นคว้าของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  มีหน้าที่ปฏิบัติ
ดังต่อไปนี้ 

(๑) แต่งกายสุภาพเรียบร้อย 
(๒) ไม่น าสัตว์เลี้ยงหรือสัตว์ทุกชนิดเข้าไป 
(๓) ไม่น ากระเป๋า  ถุง  ย่าม  หรือสิ่งใด ๆ  ที่อาจจะบรรจุ  ปกคลุม  ปิดบัง  หรือซ่อนเร้นสิ่งของ   

เข้าไป  ทั้งนี้  ต้องน ากระเป๋า  ถุง  ย่าม  หรืออุปกรณ์ดังกล่าวจัดเก็บยังที่ที่หอจดหมายเหตุแห่งชาติ
จัดเตรียมไว้ 

(๔) ไม่น าอาวุธ  วัตถุระเบิด  วัตถุเชื้อเพลิง  รวมทั้งสารเคมีที่อาจก่อให้เกิดอันตรายต่อชีวิต  
หรือทรัพย์สินของทางราชการ  รวมทั้งต่อผู้ค้นคว้ารายอื่น ๆ  เข้าไปในหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 

(๕) ไม่สูบบุหรี่และดื่มสุราหรือเครื่องดื่มที่มีส่วนผสมของแอลกอฮอล์ภายในหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
(๖) ไม่น าอาหาร  เครื่องดื่ม  ผลไม้  ของขบเคี้ยว  และสิ่งของที่ส่งกลิ่นรบกวนหรือท าให้เกิด

ความสกปรก  เข้าไปในห้องบริการค้นคว้า 

้หนา   ๕
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(๗) ไม่ส่งเสียงดังหรือกระท าการใด ๆ   ที่เป็นการรบกวนผู้ค้นคว้ารายอื่น ๆ  ที่เข้าใช้ห้องบริการ 
ค้นคว้า 

(๘) ไม่น าอุปกรณ์ท าส าเนาเอกสารเข้าไปในห้องบริการค้นคว้า 
(๙) ปิดเสียงของเครื่องมือสื่อสารทุกชนิดระหว่างเข้าใช้ห้องบริการค้นคว้า 

(๑๐) ไม่กระท าการใด ๆ  อันเป็นเหตุหรืออาจเป็นเหตุให้เกิดความช ารุด  เสียหายหรือก่อให้เกิด
ความไม่เป็นระเบียบเรียบร้อย 

(๑๑) ไม่กระท าการใด ๆ  อันเป็นที่น่ารังเกียจหรือเป็นที่เสื่อมเสียต่อศีลธรรมอันดี  หรือลบหลู่  
ดูหมิ่นสถาบันพระมหากษัตริย์  ศาสนา  และวัฒนธรรม  หรือก่อความร าคาญใด ๆ  แก่ผู้ค้นคว้ารายอื่น 

(๑๒) ต้องยินยอมให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสิ่งของที่น าออกจากห้องบริการค้นคว้าทุกครั้ง 
(๑๓) ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าอื่น ๆ   หรือข้อทักท้วง  รวมทั้งขอ้ตกัเตอืนของเจ้าหน้าที่อย่างเคร่งครัด 
ข้อ ๑๑ การศึกษา  การค้นคว้า  และการวิจัยจากการใช้เอกสารจดหมายเหตุในห้องบริการค้นคว้า   

ผู้ค้นคว้ามีหน้าที่ต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข  ดังต่อไปนี้ 
(๑) สืบค้นเอกสารจดหมายเหตุที่ต้องการใช้จากเครื่องมือช่วยค้นที่หอจดหมายเหตุแห่งชาติ   

ได้จัดเตรียมไว้ให้ 
(๒) การใช้เอกสารจดหมายเหตุเพ่ืออ่าน  ผู้ค้นคว้าจะต้องกรอกใบยืมเอกสารและยื่นต่อ

เจ้าหน้าที่ประจ าห้องบริการค้นคว้า  โดยสามารถยืมเอกสารจดหมายเหตุได้ตั้งแต่เวลา  ๐๙.๐๐  นาฬิกา  
ถึงเวลา  ๑๑.๓๐  นาฬิกา  และช่วงบ่ายตั้งแต่เวลา  ๑๓.๐๐  นาฬิกา  ถึงเวลา  ๑๕.๓๐  นาฬิกา 

(๓) ก่อนใช้เอกสารจดหมายเหตุ  ผู้ค้นคว้าต้องตรวจสอบสภาพและจ านวนของเอกสารจดหมายเหตุ 
ให้ครบถ้วน  ในกรณีที่พบความบกพร่องหรือช ารุดเสียหายของเอกสารจดหมายเหตุให้แจ้งเจ้าหน้าที่
ประจ าห้องบริการค้นคว้าทราบทันที 

(๔) ต้องใช้เอกสารจดหมายเหตุด้วยความระมัดระวังตลอดเวลาที่ท าการศึกษา   การค้นคว้า  
หรือการวิจัย 

(๕) ห้ามขีดเขียนหรือท าเครื่องหมายใด ๆ  ลงในเอกสารจดหมายเหตุ 
(๖) ห้ามวางสิ่งหนึ่งสิ่งใดทับบนเอกสารจดหมายเหตุ 
(๗) ห้ามแยก  ฉีก  หรือกระท าการใด ๆ  อันอาจท าให้เอกสารจดหมายเหตุช ารุดหรือได้รับ  

ความเสียหาย 
(๘) ห้ามใช้ปากกาหมึกซึมหรืออุปกรณ์ เครื่องเขียนอื่นใดที่มีลักษณะคล้ายคลึงกัน 

ในห้องบริการค้นคว้า 
(๙) ห้ามน าเอกสารจดหมายเหตุออกไปนอกห้องบริการค้นคว้าไม่ว่ากรณีใด ๆ  ทั้งสิ้น 

(๑๐) ต้องเรียงเอกสารจดหมายเหตุตามล าดับหมายเลขให้ถูกต้องตรงกับหมายเลขที่ก ากับ   
ก่อนส่งเอกสารจดหมายเหตุคืนให้กับเจ้าหน้าที่ 
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ข้อ ๑๒ ในกรณีที่ผู้ค้นคว้าจะน าข้อมูลที่ได้จากหอจดหมายเหตุแห่งชาติไปใช้อ้างอิงในหนังสือ  
เอกสารทางวิชาการ  วิทยานิพนธ์  สารคดี  บทความหรือภาคนิพนธ์ประเภทอื่นใด  ให้ผู้ค้นคว้าอ้างอิง
แหล่งที่มาจากหอจดหมายเหตุแห่งชาติในหนังสือ  เอกสารงานเขียนหรือบทนิพนธ์ดังกล่าว  พร้อมทั้ง
จัดส่งส าเนาหนังสือ  ส าเนางานเขียนหรือบทนิพนธ์ให้กรมศิลปากรหรือหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  จ านวน  ๑  ชุด 

หากผู้ค้นคว้าที่ได้รับอนุญาตตามวรรคหนึ่งประสงค์จะน า เอกสารจดหมายเหตุที่ได้รับจาก 
หอจดหมายเหตุแห่งชาติไปท าซ้ า  หรือดัดแปลงด้วยประการอื่นใดนอกเหนือจากวัตถุประสงค์ที่ได้รับอนุญาต   
ผู้ค้นคว้าต้องจัดท าหนังสือถึงอธิบดีกรมศิลปากรเพ่ือขออนุญาต  และเมื่อได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจาก
อธิบดีกรมศิลปากรหรือผู้ที่อธิบดีกรมศิลปากรมอบหมายแล้วจึงจะท าซ้ า  หรือดัดแปลงเอกสารจดหมายเหตุ 
นั้นได้ 

ข้อ ๑๓ ในกรณีที่ผู้ประสงค์จะเข้าใช้บริการหรือผู้ค้นคว้าของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 
เป็นชาวต่างประเทศ  จะต้องได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากอธิบดีกรมศิลปากรหรือรองอธิบดี
กรมศิลปากรซึ่งได้รับมอบหมาย  และต้องมีหนังสืออนุญาตให้ท าวิจัยในประเทศไทยจากส านักงาน
คณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ  เว้นแต่ชาวต่างประเทศนั้นมีความประสงค์จะเข้าใช้เอกสารจดหมายเหตุ 
ในระยะเวลาอันสั้น  ส านักหอจดหมายเหตุแห่งชาติอาจอนุญาตให้เข้าใช้ได้ไม่เกินสองเดือน  โดยไม่ต้อง
ขออนุญาตจากส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติก็ได้ 

ข้อ ๑๔ เพ่ือประโยชน์ในการเก็บรักษาและอนุรักษ์เป็นเอกสารจดหมายเหตุ   เจ้าหน้าที่   
อาจพิจารณางดการค้นคว้าหรือการอ่านหากตรวจพบว่าเอกสารจดหมายเหตุอยู่ในสภาพช ารุด 

ข้อ ๑๕ ผู้ค้นคว้าสามารถใช้บริการสืบค้นเอกสารจดหมายเหตุผ่านระบบออนไลน์ของ   
หอจดหมายเหตุแห่งชาติ  ได้แก่ 

(๑) ระบบให้บริการสืบค้นแบบอินทราเน็ต  (Intranet)  เป็นการให้บริการสืบค้นผ่านระบบ 
เครือข่ายคอมพิวเตอร์ที่ติดตั้งภายในหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  ผู้ค้นคว้าสามารถสืบค้นรายการเอกสาร 
จดหมายเหตุทุกประเภท  พร้อมไฟล์เอกสารฉบับสมบรูณ์ที่ได้ลงรายการในฐานข้อมูลของหอจดหมายเหตุ 
แห่งชาติแล้ว 

(๒) ระบบให้บริการสืบค้นแบบอินเทอร์เน็ต  (Internet)  เป็นการให้บริการสืบค้นผ่านระบบ
เครือข่ายคอมพิวเตอร์ภายนอก  ผู้ค้นคว้าสามารถสืบค้นรายการเอกสารจดหมายเหตุทุกประเภท 
พร้อมไฟล์ตัวอย่างเอกสารที่ได้รับการลงรายการในฐานข้อมูลของหอจดหมายเหตุแห่งชาติแล้ว  หากผู้ค้นคว้า
ประสงค์จะขอใช้บริการไฟล์เอกสารจดหมายเหตุฉบับสมบูรณ์   ผู้ค้นคว้าต้องติดต่อขอรับบริการ 
ที่หอจดหมายเหตุแห่งชาติตามระยะเวลาที่ก าหนดในข้อ  ๘  ของระเบียบนี้ 

หมวด  ๓ 
การท าส าเนาเอกสารจดหมายเหต ุ ค่าท าส าเนาเอกสารจดหมายเหต ุ และคา่บรกิารอื่น 
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ข้อ ๑๖ ในกรณีที่บุคคลใดหรือผู้ค้นคว้าประสงค์จะขออนุญาตท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ   
ให้ผู้ขออนุญาตหรือผู้ค้นคว้ากรอกข้อความในค าขออนุญาตท าส าเนาตามแบบขอท าส าเนาเอกสาร
จดหมายเหตุ  แบบ  จช.๑  และแบบ  จช.๒  ท้ายระเบียบนี้ 

ข้อ ๑๗ การขออนุญาตท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ   ต้องเพ่ือประโยชน์ในการศึกษา   
การค้นคว้า  การวิจัย  หรือเพ่ืองานวิชาการอื่นใดที่เป็นประโยชน์แก่ส่วนรวม  ทั้งนี้  การด าเนินการดังกล่าว 
ต้องมิใช่การแสวงหาผลประโยชน์หรือผลก าไรในเชิงพาณิชย์ 

ในกรณีที่การขออนุญาตท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุเป็นไปเพ่ือวัตถุประสงค์อื่นใดนอกจาก  
ที่ก าหนดในวรรคหนึ่งและเอกสารจดหมายเหตุนั้นเป็นเอกสารที่ยังมีลิขสิทธิ์คุ้ มครองตามกฎหมาย   
ผู้ขออนุญาตหรือผู้ค้นคว้าที่จะท าส าเนาต้องขออนุญาตท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุดังกล่าวจากบุคคล
ซึ่งเป็นเจ้าของลิขสิทธิ์ก่อน  และน าหลักฐานการอนุญาตมายื่นต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือประกอบการขออนุญาต
ท าส าเนานั้น 

ข้อ ๑๘ การท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ  ผู้ขออนุญาตหรือผู้ค้นคว้าซึ่งประสงค์จะจัดท า
ส าเนาดังกล่าวต้องปฏิบัติ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เอกสารจดหมายเหตุประเภทเอกสารลายลักษณ์  ให้ใช้กระดาษคั่นเอกสารจดหมายเหตุ
เฉพาะแผ่นที่ต้องการท าส าเนาแล้วมอบให้เจ้าหน้าที่พร้อมกับแบบค าขอท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ   
ทั้งนี้  ห้ามขีดเขียน  หรือท าเครื่องหมายใด ๆ  รวมทั้งห้ามแยกเอกสารจดหมายเหตุที่จะท าส าเนาออกจาก 
แฟ้มเอกสาร 

(๒) เอกสารจดหมายเหตุประเภทโสตทัศนจดหมายเหตุ  ประเภทแผนที่  แผนผัง  แบบแปลน  
หรือเอกสารที่มีลักษณคล้ายคลึงกัน  และประเภทวัสดุคอมพิวเตอร์   ให้น าเอกสารจดหมายเหตุ 
ที่ต้องการท าส าเนามอบให้แก่เจ้าหน้าที่พร้อมแบบค าขอท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ  ทั้งนี้  ห้ามขีดเขียน  
หรือท าเครื่องหมายใด ๆ  รวมทั้งห้ามแยกเอกสารจดหมายเหตุที่จะท าส าเนาออกจากแฟ้มเอกสาร   

(๓) ห้ามน าเครื่องมือจัดท าส าเนาทุกประเภทเข้ามาด าเนินการด้วยตนเอง 
(๔) เอกสารจดหมายเหตุทุกประเภทขออนุญาตท าส าเนาได้ไม่เกิน  ๓๐  รายการต่อวัน 
(๕) ตรวจสอบส าเนาเอกสารให้ครบถ้วน  และเรียงล าดับเอกสารต้นฉบับให้ครบถ้วนก่อนส่งคืน 
(๖) ห้ามน าเอกสารจดหมายเหตุออกไปนอกหอจดหมายเหตุแห่งชาติเพ่ือไปจัดท าส าเนาเอง  

ไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ 
ข้อ ๑๙ ผู้ขออนุญาตหรือผู้ค้นคว้าสามารถขอท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุประเภท   

โสตทัศนจดหมายเหตุที่เป็นภาพถ่าย  และเอกสารจดหมายเหตุประเภทแผนที่   แผนผัง  แบบแปลน   
หรือเอกสารที่ลักษณะคล้ายคลึงกันที่ได้รับการแปลงเป็นไฟล์ดิจิทัล   และลงรายการในฐานข้อมูล 
ของหอจดหมายเหตุแห่งชาติแล้ว  ได้ทางเว็บไซต์ของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  https://archives.nat.go.th   
หรือทางแอพลิเคชัน  NAT  Archives) 
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ข้อ ๒๐ ผู้ขออนุญาตหรือผู้ค้นคว้าซึ่งประสงค์จะขอท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ  ต้องช าระ 
ค่าท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุตามอัตราที่ก าหนดท้ายระเบียบนี้ 

ให้ผู้ขออนุญาตหรือผู้ค้นคว้าที่ขอท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุตามวรรคหนึ่ง  ช าระค่าท าส าเนา
เอกสารจดหมายเหตุให้เสร็จสิ้น  ก่อนได้รับส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ 

ให้ผู้อนุญาตออกใบเสร็จรับเงินส าหรับค่าท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุที่ได้รับตามระเบียบฉบับนี้  
ให้แก่ผู้ขออนุญาตหรือผู้ค้นคว้าที่ขอท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ   

ข้อ ๒๑ เมื่อผู้ขออนุญาตหรือผู้ค้นคว้าที่ขอท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุได้ช าระค่าท าส าเนา
เอกสารจดหมายเหตุแล้ว  ให้เจ้าหน้าที่ออกใบนัดรับส าเนาเอกสารจดหมายเหตุให้แก่ผู้ขออนุญาตหรือผู้ค้นคว้า  
เมื่อถึงก าหนดวันรับส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ  ให้ผู้ขออนุญาตหรือผู้ค้นคว้าที่ขอท าส าเนาเอกสาร
จดหมายเหตุน าใบนัดพร้อมด้วยใบเสร็จรับเงินและบัตรประจ าตัวประชาชน  หรือบัตรอื่นที่ทางราชการ
ออกให้มาขอยื่นรับส าเนาเอกสารจดหมายเหตุตามวันที่ที่ก าหนดในใบนัด  ในเวลาราชการ 

ข้อ ๒๒ กรณีที่ผู้ขออนุญาตหรือผู้ค้นคว้าที่ขอท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุเป็นหน่วยงานของรัฐ  
หรือองค์กรเอกชนที่มีวัตถุประสงค์การด าเนินงานที่ไม่แสวงหาผลก าไร  ประสงค์จะขอลดหย่อนค่าท าส าเนา
เอกสารจดหมายเหตุท้ายระเบียบฉบับนี้   ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเอกชนดังกล่าว 
ท าหนังสือยื่นต่ออธิบดีกรมศิลปากรหรือผู้ที่อธิบดีกรมศิลปากรมอบหมายเพ่ือขอให้พิจารณาลดหย่อน  
ค่าท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ   

กรณีที่ผู้ขออนุญาตหรือผู้ค้นคว้าที่ขอท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุเป็นนักเรียน   นิสิต  
นักศึกษา  ที่มีบัตรประจ าตัวนักเรียน  บัตรประจ าตัวนิสิต/นักศึกษา  หรือหนังสือรับรองจากสถานศึกษา  
ให้แสดงเอกสารดังกล่าวต่อเจ้าหน้าที่เพื่อขอลดหย่อนค่าท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุในอัตราร้อยละสิบ
ของอัตราที่ก าหนดไว้ 

ข้อ ๒๓ เพ่ือประโยชน์ในการเก็บรักษาและอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุ  เจ้าหน้าที่ห้องบริการค้นคว้า
อาจพิจารณางดการท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุ  หากตรวจพบว่าการท าส าเนาจะเป็นเหตุให้เอกสารช ารุด 

ข้อ ๒๔ การท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุผ่านระบบออนไลน์จะต้องได้รับอนุญาตจาก   
ผู้อนุญาตก่อน 

ข้อ ๒๕ กรณีที่ผู้ขออนุญาต  ผู้ค้นคว้า  หน่วยงานของรัฐ  หรือองค์กรอื่นใด  ประสงค์จะใช้บริการอื่น
ของหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  ให้ช าระค่าบริการอื่นตามอัตราที่ก าหนดท้ายระเบียบนี้ 

หมวด  ๔ 
เบ็ดเตลด็ 

 
 

ข้อ ๒๖ หน่วยงานของรัฐ  สถานศึกษาของรัฐหรือเอกชน  หรือองค์กรอื่นใด  ที่ประสงค์จะขอ
เข้าชมกิจการของหอจดหมายเหตุแห่งชาติเป็นหมู่คณะจะต้องได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้อนุญาต  
ก่อนเข้าชม 

้หนา   ๙

่เลม   ๑๓๙   ตอนพิเศษ   ๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   มกราคม   ๒๕๖๕



ข้อ ๒๗ การขออนุญาตเข้าใช้อาคาร  สถานที่  ห้องประชุม  และบริเวณของหอจดหมายเหตุ 
แห่งชาติ  ต้องได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้อนุญาต  และช าระค่าใช้บริการตามที่ก าหนด 
ในอัตราค่าบริการอื่นท้ายระเบียบนี้ 

ข้อ ๒๘ ผู้ค้นคว้าต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าสินไหมทดแทนในกรณีที่เอกสารจดหมายเหตุ 
ที่ขอยืมมาใช้ค้นคว้านั้นได้สูญหายหรือเสียหาย 

ผู้ค้นคว้าต้องช าระค่าสินไหมทดแทนตามวรรคหนึ่งตามจ านวนที่กรมศิลปากรแจ้งให้ทราบ
ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ผู้ค้นคว้าได้รับหนังสือแจ้งให้ชดใช้จากผู้อนุญาต 

ข้อ ๒๙ เพ่ือประโยชน์ในการเก็บรักษาและอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุในกรณีที่ผู้ค้นคว้า 
ได้กระท าการใด ๆ  อันเป็นการฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้   ผู้อนุญาตอาจขอสงวนสิทธิ 
มิให้ผู้ค้นคว้ารายดังกล่าวเข้าใช้บริการเป็นการชั่วคราวตามระยะเวลาที่ผู้อนุญาตก าหนดหรือตลอดไปก็ได้ 

ข้อ ๓๐ การขอเข้าเพ่ือค้นคว้าหรือเข้าใช้บริการอื่นใดนอกจากที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้    
ให้เป็นดุลพินิจของผู้อนุญาตที่จะพิจารณาอนุญาตแต่ละกรณี  ทั้งนี้  การพิจารณาอนุญาตนั้นให้ค านึงถึง
ผลกระทบและปัญหาที่จะมีขึ้นแก่หอจดหมายเหตุแห่งชาติและเอกสารจดหมายเหตุ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  30  กนัยายน  พ.ศ.  ๒๕64 

ประทปี  เพ็งตะโก 
อธิบดีกรมศิลปากร 

้หนา   ๑๐

่เลม   ๑๓๙   ตอนพิเศษ   ๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   มกราคม   ๒๕๖๕



 
 
 
 

แบบค ำขอท ำส ำเนำเอกสำรจดหมำยเหตุประเภทเอกสำรลำยลักษณ์ 
๑. ชื่อ-นามสกุลผู้ขออนุญาตท าส าเนา 
๒. ที่อยู่ของผู้ขออนุญาตท าส าเนา บ้านเลขท่ี             หมู่ที่            ซอย 
    ถนน                             ต าบล/แขวง                               อ าเภอ/เขต 
    จังหวัด                                หมายเลขโทรศัพท์/โทรศัพท์เคลื่อนที่                                                
    ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
๓. ประเภทส าเนา  
     ท าส าเนาด้วยเครื่องถ่ายเอกสาร     ท าส าเนาจากไฟล์ดิจิทัลด้วยเครื่องพิมพ์ 
     ท าส าเนาจากไมโครฟิล์ม     สแกนเป็นไฟล์ดิจิทัลและส่งไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
         (โปรดระบุรายละเอียดด้านหลังแบบค าขอ) 
๔. วัตถุประสงค์ในการน าส าเนาไปใช้ 
     เพ่ือการศึกษา ค้นคว้า วิจัย (โปรดระบุ) 
     เพ่ือท าซ  า ดัดแปลง เพ่ือประโยชน์อื่นใดท่ีมิใช่ในเชิงพาณิชย์ (โปรดระบุ) 
๕. เอกสารที่ต้องการท าส าเนา 
    ๕.๑ รหัสเอกสาร 
    ๕.๒ ชื่อเรื่อง 
    ๕.๓ จ านวนหน้า 
     ข้าพเจ้า                                                      ยอมรับว่า การขอท าส าเนาเอกสาร
จดหมายเหตุตามค าขอนี  มีวัตถุประสงค์เพ่ือน าไปใช้อ้างอิงในการศึกษา การค้นคว้า และการวิจัย หรือท าซ  า 
ดัดแปลง เพ่ือประโยชน์อ่ืนใดที่มิใช่ในเชิงพาณิชย์ตามที่ระบุในแบบค าขอนี เท่านั น หากกรมศิลปากรตรวจสอบ
พบว่า มีการส าเนาเอกสารจดหมายเหตุไปตีพิมพ์โฆษณาหรือเผยแพร่ โดยท าซ  าหรือดัดแปลงทั งหมดหรือบางส่วน 
หรือใช้ประโยชน์นอกเหนือจากวัตถุประสงค์ที่ระบุไว้ตามค าขอนี  โดยไม่ได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจาก
กรมศิลปากร จะถือว่าข้าพเจ้าฯ ได้ฝ่าฝืนบทบัญญัติของพระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ  พ.ศ. ๒๕๕๖     
และจะต้องถูกด าเนินการตามกฎหมาย 
 
(ลงช่ือ)  
        (                                                             ) 

ผู้ตรวจสอบ 

 
(ลงช่ือ)  
        (                                                                ) 
   ผู้ขออนุญาต/ผู้ค้นคว้า 

         
             อนุญาต          ไม่อนุญาต 
(ลงช่ือ)                                             
       (                                                              ) 
ต าแหน่ง 

ผู้อนุญาต 

 
ได้รับส ำเนำถูกต้องแล้ว 

(ลงช่ือ)  
        (                                                               ) 
วันท่ี 

แบบ จช.๑ 

เลขทะเบียน                    
เลขที่ใบเสร็จรับเงิน 

เจ้าหน้าที่ห้องบริการค้นคว้า 

เจ้าหน้าที่ท าส าเนา 

หมำยเหตุ : ให้ใส่เครื่องหมาย  ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 



- ๒ - 

รำยละเอียดเอกสำรจดหมำยเหตุที่ต้องกำรท ำส ำเนำจำกไมโครฟิล์ม 
     
รหัสไมโครฟิล์ม 

ท าส าเนา    บนกระดาษ  เป็นไมโครฟิล์ม 
 

รหัสเอกสำร ชื่อเรื่อง/ชื่อชุด 
เลข
หน้ำ 

จ ำนวน 
ขนำด หมำยเหตุ 

(หน้ำ/ภำพ/ม้วน) 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
 
 
 
 
 
 
 
หมำยเหตุ : ให้ใส่เครื่องหมาย  ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
 

เจ้าหน้าที่ท าส าเนา 

วันที่ปฏิบัติงาน 
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แบบค ำขอท ำส ำเนำเอกสำรจดหมำยเหตุ  ประเภทเอกสำรโสตทัศนจดหมำยเหตุ 

 ประเภทแผนที่ แผนผัง แบบแปลน  
 ประเภทวัสดุคอมพิวเตอร ์

 
๑. ชื่อ-นามสกุลผู้ขออนุญาตท าส าเนา 
๒. ที่อยู่ของผู้ขออนุญาตท าส าเนา บ้านเลขท่ี             หมู่ที่            ซอย 
    ถนน                             ต าบล/แขวง                               อ าเภอ/เขต 
    จังหวัด                                หมายเลขโทรศัพท์/โทรศัพท์เคลื่อนที่                                                
    ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
๓. ประเภทของส าเนา  
     พิมพ์ (Print) แผนที่  ถ่ายเอกสารภาพ  สแกนภาพและพิมพ์ลงกระดาษพิมพ์ภาพ 
     สแกนเป็นไฟล์ดิจิทัลบันทึกลงแผ่นซีดี   สแกนเป็นไฟล์ดิจิทัลและส่งทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์             
     ภาพเคลื่อนไหว     เสียง 
๔. วัตถุประสงค์ในการน าส าเนาไปใช้ 
     เพ่ือการศึกษา ค้นคว้า วิจัย (โปรดระบุ) 
     เพ่ือท าซ  า ดัดแปลง เพ่ือประโยชน์อื่นใดท่ีมิใช่ในเชิงพาณิชย์ (โปรดระบุ) 
๕. ชื่อหัวข้อเรื่องท่ีค้นคว้าวิจัย 
๖. ข้าพเจ้าฯ ยอมรับว่า การท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุนี  จะน าใช้เพ่ือการศึกษา การค้นคว้า และการวิจัย

เท่านั น หากน าไปตีพิมพ์โฆษณา หรือเผยแพร่ โดยท าซ  าหรือดัดแปลงทั งหมดหรือบางส่วน ต้องได้รับอนุญาต
เป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมศิลปากร หากกรมศิลปากรตรวจสอบพบว่ามีการน าไปตีพิมพ์โฆษณา เผยแพร่ 
ท าซ  า หรือดัดแปลงทั งหมดหรือบางโดยไม่ได้รับอนุญาต จะถือว่าเป็นการกระท าโดยฝ่าฝืนบทบัญญัติของ
พระราชบัญญัติจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖ และจะต้องถูกด าเนินการตามกฎหมาย 

๗. ข้าพเจ้าฯ ยอมรับว่า การท าส าเนาเอกสารจดหมายเหตุนี ที่เกี่ยวกับพระมหากษัตริย์และพระบรมวงศานุวงศ์
เพ่ือใช้ในการตีพิมพ์โฆษณา หรือเผยแพร่ โดยท าซ  าหรือดัดแปลงทั งหมดหรือบางส่วน ต้องด าเนินการน าความ
กราบบังคมทูลขอพระราชทานพระบรมราชานุญาต/พระราชานุญาตผ่านทางส านักพระราชวัง ก่อนการ
ตีพิมพ์โฆษณา เผยแพร่ ท าซ  า หรือดัดแปลง 

 
ล ำดับ รหัสเอกสำร รำยละเอียดเอกสำรที่ต้องกำรท ำส ำเนำ จ ำนวน ขนำด รหัสดิจิทัล 

๑      
๒      
๓      
๔      

แบบ จช.๒ 

เลขทะเบียน                    
เลขที่ใบเสร็จรับเงิน 

เจ้าหน้าที่ห้องบริการค้นคว้า 

เจ้าหน้าที่ท าส าเนา 



- ๔ - 

 
ล ำดับ รหัสเอกสำร รำยละเอียดเอกสำรที่ต้องกำรท ำส ำเนำ จ ำนวน ขนำด รหัสดิจิทัล 

๕      
๖      
๗      
๘      
๙      

๑๐      
๑๑      
๑๒      
๑๓      
๑๔      
๑๕      
๑๖      
๑๗      
๑๘      
๑๙      
๒๐      
๒๑      
๒๒      
๒๓      
๒๔      
๒๕      
๒๖      
๒๗      
๒๘      
๒๙      
๓๐      

 
(ลงช่ือ)  
        (                                                             ) 

ผู้ตรวจสอบ 

 
(ลงช่ือ)  
        (                                                                ) 
   ผู้ขออนุญาต/ผู้ค้นคว้า 

         
             อนุญาต          ไม่อนุญาต 
(ลงช่ือ)                                             
       (                                                              ) 
ต าแหน่ง 

ผู้อนุญาต 

 
ได้รับส ำเนำถูกต้องแล้ว 

(ลงช่ือ)  
        (                                                               ) 
วันท่ี 

หมำยเหตุ : ให้ใส่เครื่องหมาย  ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
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เจ้าหน้าท่ีท าส าเนา 
วันท่ีปฏิบัติงาน    เวลา   เสร็จงานเวลา 
 สแกนเป็นไฟล์ดิจิทัลบันทึกลงซีดี                          จ านวนรวม   ไฟล์ 
 สแกนเป็นไฟล์ดิจิทัลและส่งทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  จ านวนรวม   ไฟล์ 
 สแกนภาพและพิมพ์ลงกระดาษพิมพ์ภาพ ขนาด              จ านวนรวม   ภาพ 
 ภาพเคลื่อนไหว  ความยาว            นาที 
 เสียง              ความยาว            นาที 
 พิมพ์ (Print) แผนที่  
     ขนาด A0 จ านวน          แผ่น ขนาด A3 จ านวน           แผ่น 
     ขนาด A1 จ านวน          แผ่น ขนาด A4 จ านวน           แผ่น 
     ขนาด A2 จ านวน          แผ่น  
หมำยเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
 

แจ้งผู้ขออนุญาต/ผู้ค้นคว้ารับเอกสารวันท่ี 

เจ้าหน้าท่ีห้องบริการค้นคว้า 
 

 



- ๖ - 

อัตรำค่ำท ำส ำเนำเอกสำรจดหมำยเหตุ 
 

รำยกำร อัตรำค่ำท ำส ำเนำ  
๑. เอกสำรจดหมำยเหตุประเภทลำยลักษณ์  
     ๑.๑ ท าส าเนาด้วยเครื่องถ่ายเอกสาร  
        ๑.๑.๑ กระดาษขนาด A4 หรือ F4 แผ่นละ ๓ บาท 
        ๑.๑.๒ กระดาษขนาด A3  แผ่นละ ๘ บาท 
     ๑.๒ ท าส าเนาจากไฟลด์ิจิทัลด้วยเครื่องพิมพ ์  
           พิมพ์ลงกระดาษขนาด A4 เป็นสีขาว-ด า แผ่นละ ๕ บาท 
     ๑.๓ ท าส าเนาจากไมโครฟลิ์ม  
           ๑.๓.๑ ท าส าเนาจากไมโครฟิล์มลงกระดาษขนาด A4 แผ่นละ ๑๐ บาท 
           ๑.๓.๒ ท าส าเนาจากไมโครฟิล์มลงกระดาษขนาด A3 แผ่นละ ๒๐ บาท 
           ๑.๓.๓ ท าส าเนาจากไมโครฟิล์มเป็นไมโครฟิล์ม ขนาด ๓๕ ม.ม. ม้วนละ ๑,๕๐๐ - ๒,๐๐๐ บาท 
๒. เอกสำรจดหมำยเหตุประเภทโสตทัศนจดหมำยเหตุ  
     ๒.๑ เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ ประเภทภาพถ่าย  
           ๒.๑.๑ ท าส าเนาบนกระดาษพิมพ์ภาพ (Photo paper) ขนาด ๕ x ๗ นิ ว ภาพละ ๒๐ บาท 
           ๒.๑.๒ ท าส าเนาบนกระดาษพิมพ์ภาพ (Photo paper) ขนาด ๘ x ๑๐ นิ ว ภาพละ ๔๐ บาท 
     ๒.๒ เอกสารโสตทัศนจดหมายเหตุ ประเภทแถบบันทึกภาพ แถบบันทึกเสียง  
           ๒.๒.๑ แถบบันทึกภาพ บันทึกเป็นไฟล์ MP4  
                    (๑) ความยาว ๑๐ นาที หรือไม่เกิน ๑๐ นาที ๑๐๐ บาท 
                    (๒) เกินกว่า ๑๐ นาที (เฉพาะส่วนท่ีเกินจาก ๑๐ นาที) นาทีละ ๕ บาท 
           ๒.๒.๒ แถบบันทึกเสยีง บันทึกเป็นไฟล์ MP3           
                    (๑) ความยาว ๑๐ นาที หรือไม่เกิน ๑๐ นาที ๕๐ บาท 
                    (๒) เกินกว่า ๑๐ นาที (เฉพาะส่วนท่ีเกินจาก ๑๐ นาที) นาทีละ ๕ บาท 
๓. เอกสำรจดหมำยเหตุประเภทแผนที่ แผนผัง แบบแปลน   
     ๓.๑ ท าส าเนาลงบนกระดาษขนาด A4 แผ่นละ ๗๐ บาท 
     ๓.๒ ท าส าเนาลงบนกระดาษขนาด A3 แผ่นละ ๑๕๐ บาท 
     ๓.๓ ท าส าเนาลงบนกระดาษขนาด A2 แผ่นละ ๒๐๐ บาท 
     ๓.๔ ท าส าเนาลงบนกระดาษขนาด A1 แผ่นละ ๒๕๐ บาท 
     ๓.๕ ท าส าเนาลงบนกระดาษขนาด A0 แผ่นละ ๓๕๐ บาท 
๔. กำรท ำส ำเนำไฟล์ดิจิทัลลงบนวัสดุคอมพิวเตอร์ส่งทำงไปรษณีย ์
    อิเล็กทรอนิกส์ และกำรท ำส ำเนำจำกเว็บไซต์ หรือแอพพลิเคชัน 

 

     ๔.๑ เอกสารจดหมายเหตุประเภทลายลักษณ์ที่แปลงเป็นไฟล์ดิจิทัล  
           ความละเอียดขนาด 200 dpi – 300 dpi  
หมายเหตุ :- กรณีต้องการท าส าเนาไฟล์ดิจิทัลความละเอียดมากกว่า 300 dpi  
                ผู้ขออนุญาต/ผู้ค้นคว้าต้องติดต่อที่หอจดหมายเหตุแห่งชาติด้วยตนเอง 
              - การท าส าเนาไฟล์ดิจิทัลความละเอียดมากกว่า 300 dpi มีให้บริการใน 
                หอจดหมายเหตุแห่งชาติบางแห่งเท่านั น 

ไฟล์ละ ๕๐ บาท 

  

 



- ๗ - 

รำยกำร อัตรำค่ำท ำส ำเนำ  
    ๔.๒ ภาพถ่าย ฟิล์ม สไลด์ ที่แปลงเป็นไฟล์ดิจิทัล ความละเอียดขนาด 
          200 dpi – 300 dpi 

หมายเหตุ :- กรณีต้องการท าส าเนาไฟล์ดิจิทัลความละเอียดมากกว่า 300 dpi  
                ผู้ขออนุญาต/ผู้ค้นคว้าต้องติดต่อที่หอจดหมายเหตุแห่งชาติด้วยตนเอง 
              - การท าส าเนาไฟล์ดิจิทัลความละเอียดมากกว่า 300 dpi มีให้บริการใน 
                หอจดหมายเหตุแห่งชาติบางแห่งเท่านั น 

ไฟล์ละ ๕๐ บาท 

    ๔.๓ แผนที่ แผนผัง แบบแปลน ที่แปลงเป็นไฟล์ดิจิทัล ขนาด 200 dpi  ไพล์ละ ๔๐๐ บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๘ - 

อัตรำค่ำบริกำรอื่น 
 

รำยกำร อัตรำค่ำบริกำร  
๑. ค่าบริการอบเอกสาร ลูกบาศก์ฟุตละ ๔๐๐ บาท 
๒. ค่าบริการซ่อมอนุรักษเ์อกสาร          
   ๒.๑ เอกสารขนาด A4 หรือเล็กกว่า แผ่นละ ๖๐ บาท 
    ๒.๒ เอกสารขนาดใหญ่กว่า A4 แต่ไม่เกิน ๘.๕ x ๑๔ นิ ว แผ่นละ ๘๐ บาท 
    ๒.๓ เอกสารขนาดใหญ่กว่า ๘.๕ x ๑๔ นิ ว แต่ไม่เกินขนาด A3 แผ่นละ ๑๐๐ บาท 
    ๒.๔ เอกสารขนาดใหญ่ (แผนท่ี แผนผัง แบบแปลน) ขนาดไม่เกิน ๑๖ x ๒๓ นิ ว แผ่นละ ๕๐๐ บาท 
    ๒.๕ ค่าบริการเย็บเล่มท าปก (เย็บกี่) ขนาดไม่เกิน ๘.๕ x ๑๔ นิ ว เล่มละ ๒๕๐ บาท 
๓. ค่าใช้บริการอาคาร สถานท่ี หอ้งประชุม และบริเวณหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  
    ๓.๑ ครึ่งวัน (ไม่เกิน ๓ ช่ัวโมง) ๑,๕๐๐ บาท 
    ๓.๒ เต็มวัน (๖ ช่ัวโมง) ๓,๐๐๐ บาท 
    ๓.๓ เกินกว่า ๖ ช่ัวโมง คิดชั่วโมงละ 
หมายเหตุ : การใช้บริการตามข้อ ๓.๑ - ๓.๓ หากใช้เกินกว่าระยะเวลาที่ก าหนด 
              มากกว่า ๓๐ นาที ให้คิดค่าบริการเป็น ๑ ช่ัวโมง 

๕๐๐ บาท 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


